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Predgovor 

 

5ŀƴŀǑƴƧŜ ŘǊǳǑǘǾƻ ƻōƛƭƧŜȌŜƴƻ ƧŜ ƴŀƎƭƛƳ ǊŀǎǘƻƳ ƛ ǊŀȊǾƻƧŜƳ ƛƴŦƻǊƳŀŎƛƧǎƪŜ ǘŜƘƴƻƭƻƎƛƧŜ 

όL¢ύΣ Ǒǘƻ ƧŜ ǊŜȊǳƭǘƛǊŀƭƻ ǾŜƭƛƪƻƳ ƻǾƛǎƴƻǑŏǳ ŘǊǳǑǘǾŀΣ ǳ ǑƛǊŜƳ ǎƳƛǎƭǳΣ ƻ ȊƴŀƴƧǳ ƛ 

kompetencijama osobe ǳ L¢ ǇƻŘǊǳőƧǳΦ L ǇǊŜƳŘŀ ǘŀ ƻǾƛǎƴƻǎǘ ǊŀǎǘŜ ƛȊ Řŀƴŀ ǳ ŘŀƴΣ 

ljudsko pravo na obrazovanje i informacije ƴƛƧŜ ǇǊƻǑƛǊŜƴƻ ƛ ƴŀ L¢ ǇƻŘǊǳőƧŜΦ tƻƧŀǾƛƭƛ 

ǎǳ ǎŜ ǇǊƻōƭŜƳƛ ƪƻƧƛ ǳǘƧŜőǳ ƴŀ ŘǊǳǑǘǾƻ ǳ ŎƧŜƭƛƴƛΣ ƪƻƧƛ ǎǘǾŀǊŀƧǳ ǇǊŜǇǊŜƪŜ ƛ ǳŘŀƭƧŀǾŀƧǳ 

ljude od glavnog razloga i motivacije za napredak, od prilike. .ƛǘƛ Ǌŀőǳƴŀƭƴƻ 

ƴŜǇƛǎƳŜƴŀ ƻǎƻōŀΣ Řŀƴŀǎ Ȋƴŀőƛ ōƛǘƛ ƻǎƻōŀ ƪƻƧŀ ƴƛƧŜ ǳ ƳƻƎǳŏƴƻǎǘƛ ǎǳŘƧŜƭƻǾŀǘƛ ǳ 

ƳƻŘŜǊƴƻƳ ŘǊǳǑǘǾǳΣ ōƛǘƛ ƻǎƻōŀ ōŜȊ ǇǊƛƭƛƪŜΦ ¦ƴŀǘƻő ǇǊƛȊƴŀƴƧǳ 9ǳǊƻǇǎƪŜ ƪƻƳƛǎƛƧŜΣ 

UNESCO-a, OECD-a i ostalih relevantnih institucija o neophodnosti i korisnosti 

ƛƴŦƻǊƳŀǘƛőƪŜ ǇƛǎƳŜƴƻǎǘƛΣ ƧƻǑ ǳǾƛƧŜƪ ǇƻǎǘƻƧŜ ƎǊǳǇŜ ƭƧǳŘƛ ǎ ƻǘŜȌŀƴƛƳ ǇǊƛǎǘǳǇƻƳ 

ƻǎƴƻǾƴƻƧ ǊŀőǳƴŀƭƴƻƧ ƴŀƻōǊŀȊōƛ όƴǇǊΦ ƻǎƻōŜ ǎ ƛƴǾŀƭƛŘƛǘŜǘƻƳΣ ƻǎƻōŜ ǎ ǇƻǘŜǑƪƻŏŀƳŀ 

ǳ ǳőŜƴƧǳΣ ǊŀŘƴƛŎŜκƛ ƳƛƎǊŀƴǘƛΣ ƴŜȊŀǇƻǎƭŜƴŜ ƻǎƻōŜΣ ƻǎƻōŜ ƪƻƧŜ ȌƛǾŜ ƴŀ ǳŘŀƭjenim 

ƳƧŜǎǘƛƳŀ ƎŘƧŜ ƴŜƳŀƧǳ ǇǊƛǎǘǳǇ ǊŀőǳƴŀƭƴƻƧ ŜŘǳƪŀŎƛƧƛύΦ 

hǾŀƧ ǇǊƛǊǳőƴƛƪΣ ȊŀƧŜŘƴƻ ǎ ƻǎǘŀƭƛƳ ƳŀǘŜǊƛƧŀƭƻƳ ƻōƧŀǾƭƧŜƴƛƳ ƴŀ ǎǘǊŀƴƛŎƛ L¢ŘŜǎƪΦƛƴŦƻΣ 

ǇǊŜŘǎǘŀǾƭƧŀ ƴŀǑ ŘƻǇǊƛƴƻǎ ǊŜŀƭƛȊŀŎƛƧƛ i promociji ljudskog prava na edukaciju  

ƛ ƛƴŦƻǊƳŀŎƛƧŜ ǳ L¢ ǇƻŘǊǳőƧǳΦ bŀŘŀƳƻ ǎŜ Řŀ ŏŜ ±ŀƳ ƻǾŀ ŜŘǳƪŀŎƛƧŀ ǇƻƳƻŏƛ u 

savladavanju ƻǎƴƻǾƴƛƘ ǊŀőǳƴŀƭƴƛƘ ǾƧŜǑǘƛƴŀ i s tom nadom ȌŜƭƛƳƻ Vam da ƴŀǳőƛǘŜ 

Ǒǘƻ ǾƛǑŜ i tako postanete aktivni/a őƭŀƴκƛŎŀ modernog IT ŘǊǳǑǘǾŀ. 

LǎƪǊŜƴƻ ±ŀǑƛΣ 

ITdesk.info team  
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1. MATRICE SLAJDOVA I Pw95[h~/L 

1.1 MATRICE SLAJDOVA 

-ÁÔÒÉÃÁ ÓÌÁÊÄÏÖÁ ÊÅ ÎÁÊÖÉĤÉ ÓÌÁÊÄ Õ ÈÉÊÅÒÁÒÈÉÊÉ ÓÌÁÊÄÏÖÁȢ /ÂÌÉËÏÖÁÎÊÁ ËÏÊÁ ÐÒÉÍÉÊÅÎÉÔÅ ÎÁ 
ÍÁÔÒÉÃÕ ÓÌÁÊÄÁ çÅ ÓÅ ÏÄÒÁÚÉÔÉ ÎÁ ÓÖÅ ÓÌÁÊÄÏÖÅ Õ ÐÒÅÚÅÎÔÁÃÉÊÉȢ 4ÁËÏíÅÒ ÍÏĿÅÔÅ ÕÒÅíÉÖÁÔÉ É 
ÐÏÊÅÄÉÎÁéÎÅ ÉÚÇÌÅÄÅȟ ÔÅ çÅ ÐÏÔÏÍ ÓÖÉ ÓÌÁÊÄÏÖÉ Õ ÐÒÅÚÅÎÔÁÃÉÊÉ ËÏÊÉ ËÏÒÉÓÔÅ ÎÅËÉ ÉÚÇÌÅÄ ÂÉÔÉ ÉÓÔÏ 
oblikovani. 

 

Umetnuti novu matricu slajda 

/ÔÉçÉ ÎÁ ËÁÒÔÉÃÕ Prikaz te iz grupe Prikazi osnovne stranice odabrati Matrica slajda. 
3ÕéÅÌÊÅ çÅ ÐÒÏÍÉÊÅÎÉÔÉ ÉÚÇÌÅÄ É ÐÒÉËÁÚÁÔ çÅ ÓÅ ÎÁÒÅÄÂÅ ËÏÊÅ ÓÕ ÄÏÓÔÕÐÎÅ ÚÁ ÍÁÔÒÉÃÕ ÓÌÁÊÄÁȢ 5 
ÏÖÏÍ ÐÒÉËÁÚÕ ÊÅ ÍÏÇÕçÅ ÕÒÅíÉÖÁÔÉ ÓÁÍÏ ÏÂÌÉËÏÖÁÎÊÅȟ Á ÎÅ É ÓÁÍ ÓÁÄÒĿÁÊ ÐÒÅÚÅÎÔÁÃÉÊÅȢ 

 

 

 

U oknu sa slajdovima sa lijeve strane prvi slajd je glavna matrica. Sve promjene koje 
ÉÚÖÒĤÉÔÅ ÎÁÄ ÎÊÏÍ çÅ ÓÅ ÏÄÒÁÚÉÔÉ ÎÁ ÏÓÔÁÌÅ ÉÚÇÌÅÄÅ ËÏÊÅ ÓÅ ÎÁÌÁÚÅ ÉÓÐÏÄ ÎÊÅȢ !ËÏ ÐÒÉÍÊÅÒÉÃÅ 
ÎÁ ÇÌÁÖÎÏÊ ÍÁÔÒÉÃÉ ÉÚÍÉÊÅÎÉÔÅ ÐÏÚÁÄÉÎÕȟ ÔÁ ÐÏÚÁÄÉÎÁ çÅ ÓÅ ÎÁÌÁÚÉÔÉ É ÎÁ ÓÖÉÍ ÉÚÇÌÅÄÉÍÁȢ 

 

¦ǊŜŘƛǘƛ ƛȊƎƭŜŘ ƳŀǘǊƛŎŜ ǎƭŀƧŘŀ ƪŀƻΥ ŦƻƴǘΣ ǇƻǇƛǎ ǎ ƎǊŀŦƛőƪƛƳ ƻznakama, boja pozadine, efekt 

ispune, pozicija rezerviranih mjesta, brisanje rezerviranih mjesta 

Font -Ђ ÏÂÌÉËÕÊÅ ÓÅ ËÁÏ É Õ ÓÖÉÍ ÏÓÔÁÌÉÍ ÓÌÕéÁÊÅÖÉÍÁȢ /ÚÎÁéÉÔÅ ÎÁ ÍÁÔÒÉÃÉ ÓÌÁÊÄÁ ÎÁÓÌÏÖ ÉÌÉ 
ÎÅËÕ ÏÄ ÒÁÚÉÎÁȟ ÄÅÓÎÉ ËÌÉË ÍÉĤÁ ÔÅ ÏÄÁÂÅÒÉÔÅ Font. 

Popis s ÇÒÁÆÉéËÉÍ ÏÚÎÁËÁÍÁȡ ÏÚÎÁéÉÔÅ ÐÏÐÉÓ ÎÁ ÍÁÔÒÉÃÉ ÓÌÁÊÄÁ ÔÅ ÏÄÉÔÅ ÎÁ Polazno -> 
Odlomak -Ђ 'ÒÁÆÉéËÅ ÏÚÎÁËÅ kako biste uredili popis. 

Efekt ispuneȡ ËÌÉËÎÉÔÅ ÕÎÕÔÁÒ ĿÅÌÊÅÎÏÇ ÅÌÅÍÅÎÔÁ ÔÅ ÏÄÉÔÅ na Oblikovanje -> Stilovi oblika -> 
Ispuna oblikaȢ .Á ÓÌÉÊÅÄÅçÏÊ ÓÌÉÃÉ je prikazan efekt ispune za element naslova. 
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Pozicija rezerviranih mjestaȡ ËÁÄÁ ÏÚÎÁéÉÔÅ ÒÅÚÅÒÖÉÒÁÎÏ ÍÊÅÓÔÏ ÐÏÊÁÖÉÔ çÅ ÓÅ ÓÔÒÅÌÉÃÅ 
ÐÏÍÏçÕ ËÏÊÉÈ ÒÅÚÅÒÖÉÒÁÎÏ ÍÊÅÓÔÏ ÍÏĿÅÔÅ ÓÍÁÎÊÉÔÉȟ ÐÒÏĤÉÒÉÔÉȟ ÐÒÅÍÊÅÓÔÉÔÉ ÔÁËÏ ÄÁ ÇÁ 
ÊÅÄÎÏÓÔÁÖÎÏ ÐÏÖÕéÅÔÅ ÎÁ ÏÄÒÅíÅÎÕ ÓÔÒÁnu.  

Brisanje rezerviranih mjestaȡ ÏÚÎÁéÉÔÉ ÒÅÚÅÒÖÉÒÁÎÏ ÍÊÅÓÔÏ ÔÅ ËÌÉËÎÕÔÉ ÎÁ $%,%4%Ȣ 

 

tǊƛƳƛƧŜƴƛǘƛ  ƪƻǊƛǎƴƛőƪǳ ƳŀǘǊƛŎǳ ǎƭŀƧŘŀ ƴŀ ƻŘǊŜŚŜƴŜ ǎƭŀƧŘƻǾŜ 

Kada kliknete na Prikazi -> Prikazi osnovne stranice -> Matrica slajda sa lijeve strane se 
pojavi matrica slaÊÄÁȟ Á ÉÓÐÏÄ ÎÊÅ ÓÅ ÎÁÌÁÚÅ ÉÚÇÌÅÄÉȢ 5ËÏÌÉËÏ ĿÅÌÉÔÅ ÄÁ ÓÅ ÏÂÌÉËÏÖÁÎÊÅ ÍÁÔÒÉÃÅ 
slajda ne primijeni na neki izgled, a samim time ni na slajdove koji taj izgled koriste 
uklonite izgled, odnosno ostavite u hijerarhiji ispod matrice slajda samo one izglede na 
koÊÅ ĿÅÌÉÔÅ ÄÁ ÓÅ ÏÂÌÉËÏÖÁÎÊÅ ÍÁÔÒÉÃÅ ÓÌÁÊÄÁ ÐÒÉÍÉÊÅÎÉȢ .ÁËÏÎ ÔÏÇÁ ÍÏĿÅÔÅ ÄÏÄÁÖÁÔÉ ÉÚÇÌÅÄÅ 
u matricu slajda te im definirati vlastito oblikovanje. 

 

1.2 tw95[h~/L 

 

YǊŜƛǊŀǘƛ ƴƻǾƛ ǇǊŜŘƭƻȌŀƪΣ ǘŜƳǳ 

/ÔÉçÉ ÎÁ Datoteka -> Novo -> Prazna prezentacija te kliknuti na Stvori.  

.ÁËÏÎ ÔÏÇÁ ÏÔÉçÉ ÎÁ Prikaz -> Prikazi matrice slajda -> Matrica slajda te urediti matricu i 
izglede. 

+ÁÄÁ ÓÔÅ ÚÁÖÒĤÉÌÉ ÓÁ ÏÂÌÉËÏÖÁÎÊÅÍ ÏÄÉÔÅ ÎÁ Spremi kao te spremite prezentaciju kao 
ÐÒÅÄÌÏĿÁËȢ 

4ÅÍÕ ÍÏĿÅÔÅ ËÒÅÉÒÁÔÉ ÔÁËÏ ÄÁ ÐÒÉÍÉÊÅÎÉÔÅ ĿÅÌÊÅÎÁ ÏÂÌÉËÏÖÁÎÊÁ ÎÁ ÂÉÌÏ ËÏÊÉ ÓÌÁÊÄ ÕÎÕÔÁÒ 
prezentacije te nakon toga odete na Dizajn -> Teme i kliknete na 6ÉĤÅ. 
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Nakon toga kliknite na Spremanje trenutne teme. 

 

LȊƳƛƧŜƴƛǘƛ ǇǊŜŘƭƻȌŀƪΣ ǘŜƳǳ 

/ÔÉçÉ ÎÁ Datoteka ɀ> Novo ÔÅ ÏÄÁÂÒÁÔÉ ÐÒÅÄÌÏĿÁËȾÔÅÍÕȢ 

 

 

5 ÐÒÅÄÌÏĤËÕȾÔÅÍÉ ÉÚÖÒĤÉÔÉ ĿÅÌÊÅÎÅ ÐÒÏÍÊÅÎÅ ÔÅ ËÌÉËÎÕÔÉ ÎÁ Spremi kao. 

/ÖÉÓÎÏ Ï ÔÏÍÅ ÄÁ ÌÉ ÓÐÒÅÍÁÔÅ ÐÒÅÄÌÏĿÁË ÉÌÉ ÔÅÍÕ ÏÄÁÂÅÒÉÔÅ 0ÒÅÄÌÏĿÁË ÐÒÏÇÒÁÍÁ 
PowerPoint odnosno Tema sustava Office. 
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2. Dw!CL2YL h.W9Y¢L 

2.1 OBLIKOVANJE NACRTANIH OBJEKATA 
 

Primijeniti efekt ispune pozadine na nacrtani objekt 

Primijeniti efekt prozirnosti na nacrtani objekt 

Primijeniti 3D efekt i postavke na nacrtani objekt 

 

/ÚÎÁéÉÔÉ ÏÂÊÅËÔ ÔÅ ÄÅÓÎÉ ËÌÉË ÍÉĤÁȢ /ÄÁÂÒÁÔÉ Oblikovanje oblika. 

 

 

 

Kopirati stil sa nacrtanog objekta i primijeniti ga na drugi nacrtani objekt 

/ÖÁ ÒÁÄÎÊÁ ÓÅ ÏÂÁÖÌÊÁ ÐÏÍÏçÕ ÎÁÒÅÄÂÉ Preuzmi stil i Primijeni stil objekta. Ukoliko vam 
ÎÉÓÕ ÄÏÓÔÕÐÎÅ ÎÁ ÁÌÁÔÎÏÊ ÔÒÁÃÉ ÍÏĿÅÔÅ ÉÈ ÄÏÄÁÔÉ ÐÒÅËÏ Datoteka -Ђ -ÏÇÕçÎÏÓÔÉ -> 
Prilagodba vrpce. Ili moĿÅÔÅ ËÏÒÉÓÔÉÔÉ #42, Ϲ 3()&4 Ϲ # ÚÁ ÐÒÅÕÚÉÍÁÎÊÅ ÏÄÎÏÓÎÏ #42, Ϲ 
SHIFT + V za primjenu stila. 

/ÚÎÁéÉÔÅ ÏÂÊÅËÔ Ó ËÏÊÅÇ ĿÅÌÉÔÅ ÐÒÅÕÚÅÔÉ ÏÂÌÉËÏÖÁÎÊÅ ÔÅ ËÌÉËÎÉÔÅ ÎÁ Preuzmi stil objekta. 

.ÁËÏÎ ÔÏÇÁ ÏÚÎÁéÉÔÅ ÏÂÊÅËÔ ÎÁ ËÏÊÅÇ ĿÅÌÉÔÅ ÐÒÅÎÉÊÅÔÉ ÓÔÉÌ ÔÅ ËÌÉËÎÉÔÅ ÎÁ Primijeni stil 
objekta. 
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Promijeniti zadano oblikovanje za novo nacrtane objekte 

Kako biste mogli primijeniti zadano oblikovanje na novo nacrtane objekte najprije trebate 
definirati oblikovanje. Dodajte neki objekt kao ogledni objekt te mu definirajte izgled kao 
ĤÔÏ ÓÕ ÂÏÊÁȟ ÉÓÐÕÎÁȟ ÐÒÏÚÉÒÎÏÓÔ É ÏÓÔÁÌÏȢ +ÁÄÁ ÓÔÅ ÄÏÖÒĤÉÌÉ ÓÁ ÏÂÌÉËÏÖÁÎÊÅÍ ÏÂÊÅËÔÁ 
odaberite ga te desni klik na njega i odaberite opciju Postavi kao zadani oblik. 

5ËÏÌÉËÏ ÓÁÄÁ ÄÏÄÁÔÅ ÎÅËÉ ÎÏÖÉ ÏÂÊÅËÔ ÉÍÁÔ çÅ ÉÓÔÏ ÏÂÌÉËÏÖÁÎÊÅ ËÁÏ ÏÇÌÅÄÎÉ ÏÂÊÅËÔȢ 

 

2.2 OBLIKOVANJE SLIKA I /w¢9¿! 

 

Podesiti sliku, svjetlina i kontrast slike 

/ÚÎÁéÉÔÅ ÓÌÉËÕȢ 0ÏÊÁÖÉÔ çÅ ÓÅ ÐÏÍÏçÎÁ ËÁÒÔÉÃÁ ÚÁ Oblikovanje. U grupi Prilagodba 
odaberite Ispravci ÔÅ Õ ÐÁÄÁÊÕçÅÍ ÉÚÂÏÒÎÉËÕ ÏÄÁÂÅÒÉÔÅ ĿÅÌÊÅÎÕ ÓÖÊÅÔÌÉÎÕ É ËÏÎÔÒÁÓÔȢ 

 

 

 

 

Prikazati sliku u sivim tonovima, crno-ōƛƧŜƭƻΣ ǾƻŘŜƴƛ ȌƛƎ 

+ÁËÏ ÂÉÓÔÅ ÕÂÁÃÉÌÉ ÓÌÉËÕ ËÁÏ ÖÏÄÅÎÉ ĿÉÇ ÐÏÚÉÃÉÏÎÉÒÁÊÔÅ ÓÅ ÕÎÕÔÁÒ ÓÌÁÊÄÁ ɉÁËÏ ĿÅÌÉÔÅ ÄÁ ÖÏÄÅÎÉ 
ĿÉÇ ÂÕÄÅ ÎÁ ÓÖÉÍ ÓÌÁÊÄÏÖÉÍÁ ÏÎÄÁ ÓÌÉËÕ ÕÂÁÃÉÔÅ ÎÁ ÍÁÔÒÉÃÕ ÓÌÁÊÄÁɊ ÔÅ ÏÄÉÔÅ ÎÁ Umetanje -> 
Slike -> Slika ÔÅ ÐÒÏÎÁíÉÔÅ ĿÅÌÊÅÎÕ ÓÌÉËÕȢ 3ÌÉËÕ ÍÏĿÅÔÅ ÚÁÔÉÍ ÕÒÅÄÉÔÉ ÐÏ ĿÅÌÊÉȢ .Á ËÒÁÊÕ ÊÅ ÓÌÉËÕ 
ÐÏÔÒÅÂÎÏ ÐÒÅÂÁÃÉÔÉ Õ ÓÔÒÁĿÎÊÉ ÐÌÁÎȢ 4Ï ÓÅ ÒÁÄÉ ÔÁËÏ ÄÁ ÏÚÎÁéÉÔÅ ÓÌÉËÕ ÔÅ ÏÄÅÔÅ ÎÁ 
Oblikovanje -Ђ 2ÁÚÍÊÅĤÔÁÊ -> Premjesti iza -Ђ 0ÒÅÍÊÅÓÔÉ Õ ÓÔÒÁĿÎÊÉ ÐÌÁÎ. 

Za prikaz slike u sivim tonovima odnosno crno-ÂÉÊÅÌÏ ÏÚÎÁéÉÔÉ ÓÌÉËÕ ÔÅ ÎÁ ËÁÒÔÉÃÉ Prikaz u 
grupi Boja/sivi tonovi ÏÄÁÂÒÁÔÉ ĿÅÌÊÅÎÕ ÂÏÊÕȢ 
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Promijeniti boje na slici. Vratiti izvorne boje na sliku 

/ÔÉçÉ ÎÁ Oblikovanje -> Prilagodba -> Boja ÔÅ ÉÚ ÐÁÄÁÊÕçÅÇ ÉÚÂÏÒÎÉËÁ ÉÚÁÂÒÁÔÉ ĿÅÌÊÅÎÕ ÂÏju. 
Za povratak na izvorne boje kliknuti na Oblikovanje -> Prilagodba -> Vrati izvornu sliku. 

 

 

2.3 w¦Yh±!bW9 Dw!CL2YLa OBJEKTIMA 
 

tǊƛƪŀȊŀǘƛΣ ǎŀƪǊƛǘƛ ǊŀǾƴŀƭŀ ŎǊǘŜ ǊŜǑŜǘƪŜ ƛ ǾƻŘƛƭƛŎŜΦ tǊŜƳƧŜǎǘƛǘƛ ǾƻŘƛƭƛŎŜΦ ¦ƪƭƧǳőƛǘƛΣ ƛǎƪƭƧǳőƛǘƛ 

ƳƻƎǳŏƴƻǎǘ ǇƻǊŀǾƴŀƴƧŀ ǎŀ ǊŜǑŜǘƪƻƳ 

/ÔÉçÉ ÎÁ ËÁÒÔÉÃÕ Prikaz. U kartici Prikaz ÍÏĿÅÔÅ ÓÁËÒÉÔÉȾÏÔËÒÉÔÉ ÒÁÖÎÁÌÏȟ ÃÒÔÅ ÒÅĤÅÔËÅ ÔÅ 
ÖÏÄÉÌÉÃÅȢ *ÅÄÎÏÍ ÐÒÉËÁÚÁÎÅ ÖÏÄÉÌÉÃÅ ÍÏĿÅÔÅ ÐÒÅÍÊÅÓÔÉÔÉ ÔÁËÏ ÄÁ ÉÈ ÏÚÎÁéÉÔÅ ÔÅ ÐÏÖÕéÅÔÅ ÎÁ 
ÓÔÒÁÎÕ ËÏÊÕ ĿÅÌÉÔÅȢ  
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-ÏÇÕçÎÏÓÔÉ ÐÏÒÁÖÎÁÎÊÁ ÓÁ ÒÅĤÅÔËÏÍ ÍÏĿÅÔÅ ÕËÌÊÕéÉÔÉȾÉÓËÌÊÕéÉÔÉ ÔÁËÏ ÄÁ ËÌÉËÎÅÔÅ ÎÁ 
ÐÏËÒÅÔÁé ÄÉÊÁÌÏĤËÏÇ ÏËÖÉÒÁ Õ ÇÒÕÐÉ Prikaz ÔÅ Õ ÄÉÊÁÌÏĤËÏÍ ÏËÖÉÒÕ ÏÚÎÁéÉÔÅ ÉÌÉ ÏÄÚÎÁéÉÔÅ 
0ÏÒÁÖÎÁÊ ÏÂÊÅËÔÅ ÓÁ ÒÅĤÅÔËÏÍ. 

 

 

tƻǎǘŀǾƛǘƛ ƎǊŀŦƛőƪƛ ƻōƧŜƪǘ όǎƭƛƪǳΣ ŎǊǘŜȌύ ƴŀ ǎƭŀƧŘǳ ƪƻǊƛǎǘŜŏƛ ƘƻǊƛȊƻƴǘŀƭƴŜ ƛ ǾŜǊǘƛƪŀƭƴŜ 

koordinate 

/ÚÎÁéÉÔÉ ÓÌÉËÕ ÔÅ ÄÅÓÎÉ ËÌÉË ÍÉĤÁ ÐÁ ÏÄÁÂÒÁÔÉ 6ÅÌÉéÉÎÁ É ÐÏÌÏĿÁÊ. Pod kategorijom 0ÏÌÏĿÁÊ 
ÍÏĿÅÔÅ ÄÅÆÉÎÉÒÁÔÉ ËÏÏÒÄÉÎÁÔÅȢ 
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wŀǎǇƻǊŜŘƛǘƛ ƻŘŀōǊŀƴŜ ƎǊŀŦƛőƪŜ ƻōƧŜƪǘŜ ǾƻŘƻǊŀǾƴƻΣ ƻƪƻƳƛǘƻ ǳ ƻŘƴƻǎǳ ƴŀ ǎƭŀƧŘ 

/ÚÎÁéÉÔÅ ÏÂÊÅËÔÅ ÔÅ ÏÄÉÔÅ ÎÁ Polazno -> Razmjesti ->  PoravnajȢ /ÚÎÁéÉÔÅ ÎÁÊÐÒÉÊÅ Poravnaj 
sa slajdom, a nakon toga Raspodjeli vodoravno odnosno Raspodjeli okomito ili neko 
drugo poravnanje. 

 

 
 

hōǊŜȊŀǘƛ ƎǊŀŦƛőƪƛ ƻōƧŜƪǘ 

/ÚÎÁéÉÔÉ ÓÌÉËÕ ÔÅ ÏÔÉçÉ ÎÁ Oblikovanje -Ђ 6ÅÌÉéÉÎÁ -Ђ /ÂÒÅĿÉȢ )Ú ÐÁÄÁÊÕçÅÇ ÉÚÂÏÒÎÉËÁ ÍÏĿÅÔÅ 
ÐÏÔÏÍ ÏÄÁÂÒÁÔÉ ÎÅËÅ ÐÒÅÄÅÆÉÎÉÒÁÎÅ ÖÅÌÉéÉÎÅȟ ÉÌÉ ÍÏĿÅÔÅ ÏÐÅÔ ËÌÉËÎÕÔÉ ÎÁ /ÂÒÅĿÉ ÔÅ ÒÕéÎÏ 
obrezati sliku. 

 

/ÖÁ ÏÐÃÉÊÁ ÊÅ ÔÁËÏíÅÒ ÄÏÓÔÕÐÎÁ ÎÁ ÄÅÓÎÉ ËÌÉË ÍÉĤÁ -> Oblikovanje slike -Ђ /ÂÒÅĿÉ gdje 
ÍÏĿÅÔÅ ÕÎÉÊÅÔÉ ÖÅÌÉéÉÎÕ ÎÁ ËÏÊÕ ĿÅÌÉÔÅ ÏÂÒÅÚÁÔÉ ÓÌÉËÕȢ 
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tǊƻƳƛƧŜƴƛǘƛ ǾŜƭƛőƛƴǳ ƎǊŀŦƛőƪƛƘ ƻōƧŜƪŀǘŀΥ ǇǊƻǇƻǊŎƛƻƴŀƭƴƻΣ ƴŜǇǊƻǇƻǊŎƛƻƴŀƭƴƻ 

/ÚÎÁéÉÔÉ ÏÂÊÅËÔ ÔÅ ÄÅÓÎÉ ËÌÉË ÍÉĤÁ É ÏÄÁÂÒÁÔÉ 6ÅÌÉéÉÎÁ É ÐÏÌÏĿÁÊ. 

/ÖÉÓÎÏ Ï ÔÏÍÅ ÄÁ ÌÉ ĿÅÌÉÔÅ ÐÒÏÐÏÒÃÉÏÎÁÌÎÕ ÉÌÉ ÎÅÐÒÏÐÏÒÃÉÏÎÁÌÎÕ ÐÒÏÍÊÅÎÕ ÖÅÌÉéÉÎÅ ÏÚÎÁéÉÔÉ 
ili ostaviti praznu opciju :ÁËÌÊÕéÁÊ ÒÁÚÍÊÅÒ ÐÒÏÐÏÒÃÉÊÁ. 

 

 

 

 

Pretvoriti sliku u nacrtani objekt i urediti nacrtani objekt 

Kako biste sliku pretvorili u nacrtani objekt potrebno je da ju u slajd kopirate preko 
Posebno lijepljenje te odaberete opciju Slika (Windowsova metadatoteka). 

 

 

 

/ÚÎÁéÉÔÅ ÓÌÉËÕ ÔÅ ÎÁ ÄÅÓÎÉ ËÌÉË ÍÉĤÁ ÏÄÁÂÅÒÉÔÅ Uredi slikuȢ /ÔÖÏÒÉÔ çÅ ÓÅ ÄÉÊÁÌÏĤËÉ ÏËÖÉÒ Õ 
ËÏÊÅÍ çÅ ÖÁÓ ÐÉÔÁÔÉ ÄÁ ÌÉ ĿÅÌÉÔÅ ÐÒÅÔÖÏÒÉÔÉ ÓÌÉËÕ Õ ÃÒÔÅĿÎÉ ÏÂÌÉËȢ +ÌÉËÎÉÔÅ ÎÁ Da. Nakon toga 
ÍÏĿÅÔÅ ÎÁÃÒÔÁÎÉ ÏÂÊÅËÔ ÕÒÅíÉÖÁÔÉ ÐÏ ĿÅÌÊÉȢ 
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{ǇǊŜƳƛǘƛ ƻōƧŜƪǘ ƪŀƻ ŘŀǘƻǘŜƪǳ ǳ ƎǊŀŦƛőƪƻƳ ŦƻǊƳŀǘǳ ƪŀƻ Ǒǘƻ ǎǳΥ .atΣ DLCΣ Wt9DΣ tbD 

OÚÎÁéÉÔÉ ÏÂÊÅËÔ ÔÅ ÄÅÓÎÉ ËÌÉË ÍÉĤÁ É ÏÄÁÂÒÁÔÉ Spremanje kao slike. Pod Spremi u obliku 
ÏÄÁÂÒÁÔÉ ĿÅÌÊÅÎÉ ÆÏÒÍÁÔȢ 

 

 

 

Izostaviti, prikazati pozadinsku grafiku na slajdu, slajdove 

/ÚÎÁéÉÔÉ ÓÌÁÊÄȾÓÌÁÊÄÏÖÅ ÔÅ ÏÔÉçÉ ÎÁ Dizajn -> PozadinaȢ /ÖÉÓÎÏ Ï ÔÏÍÅ ÄÁ ÌÉ ĿÅÌÉÔÅ ÉÚÏÓÔÁÖÉÔÉ ÉÌÉ 
ÐÒÉËÁÚÁÔÉ ÐÏÚÁÄÉÎÓËÕ ÇÒÁÆÉËÕ ÏÚÎÁéÉÔÅ ÉÌÉ ÏÓÔÁÖÉÔÅ ÐÒÁÚÁÎ ÏËÖÉÒ Sakrij pozadinsku grafiku. 
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3. GRAFIKONI I DIJAGRAMI 

3.1 YhwL~¢9bW9 Dw!CLYhb! 
 

Oblikovati naslov grafikona, legendu, oznake podataka, nazivi osi. 

+ÁÄÁ ÕÂÁÃÉÔÅ ÇÒÁÆ Õ ÐÒÅÚÅÎÔÁÃÉÊÕȟ ÕËÏÌÉËÏ ÇÁ ÏÚÎÁéÉÔÅ ÐÏÊÁÖÉÔ çÅ ÓÅ ÐÏÍÏçÎÅ ËÁÒÔÉÃÅ 
Dizajn, Izgled i Oblik. Na kartici Izgled u kategorijama Natpisi i Osi ÍÏĿÅÔÅ ÏÂÌÉËÏÖÁÔÉ 
navedene stavke. 

 

 

Promijeniti vrstu grafikona za definirani niz podataka 

/ÚÎÁéÉÔÉ ÇÒÁÆÉËÏÎȟ ÄÅÓÎÉ ËÌÉË ÍÉĤÁ ÔÅ ÏÄÁÂÒÁÔÉ Promijeni vrstu oblikovanjaȢ )Ú ÄÉÊÁÌÏĤËÏÇ 
okvira koji se tada otvori odabrati novu vrstu grafikona. 

 

tǊƻƳƛƧŜƴƛǘƛ ǊŀȊƳŀƪΣ ǇǊŜƪƭŀǇŀƴƧŜ ƛȊƳŜŚǳ ǎǘǳǇŀŎŀΣ ǘǊŀƪŀ ǳ ƎǊŀŦƛƪƻƴǳ 

/ÚÎÁéÉÔÅ ÓÔÕÐÃÅȾÔÒÁËÅ Õ ÇÒÁÆÉËÏÎÕ ÔÅ ÄÅÓÎÉ ËÌÉË ÍÉĤÁ É ÏÄÁÂÒÁÔÉ Oblikovanje nizova 
podatakaȢ 5 ÄÉÊÁÌÏĤËÏÍ ÏËÖÉÒÕ ËÏÊÉ ÓÅ ÏÔÖÏÒÉ ÏÔÉçÉ ÎÁ ËÁÒÔÉÃÕ -ÏÇÕçÎÏÓÔÉ ÎÉÚÏÖÁ. 

 

 

 

 

 








































