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1. MATRICE SLAJDOVAW® 5[ h~/ L

1.1 MATRICE SLAJDOVA

- AOOEAA OI AEAT OA EA 1T AEOEHE OI AEA O EEEAOA
i AOOEAO OI AEAA ¢A OA T AOAREEE 8T MAGOAAOI AEAT
bl EAAET AéT A EUcCI AAAh OA ¢A DBI OTiI OOGE Ol AEAT C
oblikovani.

Umetnuti novu matricu slajda

. s 3y oA s o~ o~

1011l DOEEAUO EA 11T cO¢cA OOAi EOAOE OAIT T Al EEI
Matrica slajda uPoIazno Umetanje Prijelazi Animacije Pregled Prikaz
_] 4] ':J ::':em 4] e :::to'"i i | Pozadinski stilovi ~ _l ﬁ B

Umat Um t Izgled Umetni rezervirano Podnoija Teme = sa pozadinsku grafiku | Postavljanje Usmjerenje | Zatvori prikaz
matric matrice mjesto B = !Efekt\ v B - stranice slajda~ matrice

Raspored matrice Uredivanje teme Pozadina Fl Postavljanje stranice Zatvaranje

H Uredite stil naslova matrice

* Uredite stilove teksta matrice

— Druga razina

* Trecarazina

— Cetvrtarazina

» Petarazina

U oknu sa slajdowma sa lijeve strane prvi slajd je glavna matrica. @mnjene koje
EUOOHEOA TAA TETI ¢A OA TAOAUEOE T A 1T O0O0AT A |

TA CIAOITE | AOOEAE EUI EEAT EOA DPI UAAET Oh OA b

' NBRAGA AT 3t SR YIGNROS & fzhaRdmh, bojalp@zadinet efgkti =  LJ2
ispune, pozicija rezerviranih mjesta, brisanje rezerviranih mjesta

Font-H | Al EEOEA OA EAT E O OOEIi 1 OOAIEI Ol OéAI
TAEO T A OAUET Ah AAGonE EI EE | EAA OA T AAAARAOEOA
Popis SCOAZFEEé EEId TIUWIAEAEBA DI PEO 1T A PoaDHOEAE Ol .
Odlomak-H ' OA A£E é Kalo bistdduredilEpApis.

Efektispungy, EI1 EET EOA O1 OOAO IndOblkdvhnie§ Stholi AblikdA-> OA OA
Ispuna oblike8 . A OI Ej&gkikaan éfdkt ispuneezA élement naslova.
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@Ispuna oblika = _ A Tekstna ispuna = Ly Premjesti ispred ~ |2 Poravnaj ~ ,J 1.35° -
~ | Boje teme A - jK:ntura teksta v | Ly Premjestiiza = : 1 _1 : :
= H EEEEN - Tekstni efekti = "?,% Okno za odabir Sk Rotiraj ~ s ¥ -
WordArt stilovi Razmjestaj Velicina
i :
0 0011 —
Standardne boje E
HE EEEEN ;
Bezispune 1
;
%) Viie boja ispune... ]
A si.. T T T T T T T T T Y
—{ o stilove tekstamatrice
a. Druga razina
a. Trecarazina
a. Cetvrtarazina
a. Petarazina
Pozicija rezerviranih mjesiy EAAA T UT AéEOA OAUAOOEOAT I =y
PiiT¢O EITEEE OAUAOOEOATI EAOGOI TTLAOA OIA
EAAT T OOAOTT bPi O0OéedbA T A 1T AOAT AT O OOOA
Brisanje rezerviranihmjestggy | UT Aé EOE OAUAOOEOATT 1T EAOGOT OA

t NAYAS2SYAGA 12NAayAG61dz YFEGNROdMz aft 2RI yI 2R
Kada kliknete naPrikazi-> Prikazi osnovne stranice> Matrica slajdasa lijeve strane se
pojavimatricasiEc AAh A EOPT A TEA OA 1T Al AUA EUCI AAE8 ¢
slajda ne primijeni na neki izgled, a samim time ni na slajdove koji taj izgled koriste
uklonite izgled, odnosno ostavite u hijerarhiji ispod matrice slajda samo one izglede na

koEA LAI EOA AA OA TAIEEI OATEA 1 AOOEAA Ol AEAA
u matricu slajda te im definirati vlastito oblikovanje.

1.2 t w95[ h~/ L

YNBANI GA y20A LINBRf20I12 (SYdz

/ O E ¢DAtotékd-> Novo-> Prazna prezentacijae kliknuti naStvori.

. AET 1T O1 Chikat-OfrikaE matrite slajda> Matrica slajdate urediti matricu i

izglede.

+AAA OOA UAOOHEI E OSprenii kdo te Espreénitd fEekdntaciiukx&O0A 1 A
DOAAIT LAES

4AT O TTLAOA EOAEOAOE OAEI AA DOEI EEAT EOCA L}
prezentacije te nakon toga odete n®izajn-> Temei kliknete na6 E.H A

@@@ ITdesk.info is licensed undelCaeative Commons Attributien
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Teme Pozadina

Boje *
Baicoe %) Pozadinski stilovi -

Aa - @ Fontovi =

EmEEEn - @ Efekti - [ sakrij pozadinsku grafil

Vige
Cdaberite opfi dizajn slajdova.
Desnom tipkom miga kliknite bilo koju
od tema da bi vam se prikazalo viie

nacina za njezinu primjenu.
]

Nakon toga Kkliknite naSpremanje trenutne teme.

~

LT YA2SYyAGA LINBRf20OF12Z
| O E cDatotdkdz>NovoOA T AAAOAOE

F L
Spremi kao
- =
L3 Otvori Q Podetna stranica
[ Zatvori
Informacije o |
P _ Aa l
Medavno Prazna MNedavno QOgledni predloici Teme Moji predloci Mowvo iz
prezentacija koristeni postojeceg
predlogci
T
PredloZci na web-mjestu Office.com Pretrazi Office.com +
Ispis
P 7 T - = 1
Spremanije i slanje Cp ﬁ = !{ b \j
Pomo¢ Dijagrami Kalendari Nagrade Prezentacije Rasporedi Slajdovi s Slajdovi sa Stvori
dizainom sadriaiem

5 DOAAIT T HEOTOAIT E EUOOHEGIprehikab EAT A POT I EAT A O
| OEOT 1 i OilT A AA TE ODPOAI AOROABDA AITAIEL ABEOT EIC
PowerPointodnosno Tema sustava Office.

WIdLT TZVOTTIT IF T e | A A T L’ =%
, - B 7 |Prezentacija programa PowerPoint (*.pptx) i, {
j Sekeya - Prezentacija programa PowerPoint s omogudenim makronaredbama (% pptm)
o Prezentacija programa PowerPoint 97-2003 (*.ppt) |
2 PDF (*.pdf) r
KPS dokumen s
Predlozak programa PowerPoint (7.

Organizira) «

Frojekcya programa PowerHoint (7. ppsx)
- . Projekcija programa PowerPoint s omoguéenim makronaredbama (*.ppsm)
1% Ovaj PC Projekcija programa PowerPoint 97-2003 (*.pps)
m Radna povriin Dodatak programa PowerPoint (".ppam)
Dodatak programa PowerPoint 97-2003 (*.ppa)
) | XML prezentacija programa PowerPoint (*sereml) ey
4} Preuzimanja |Windows Media Video (*wmvy)
Ji Glazba GIF (Graphics Interchange Format) (*.gif)
. JPEG (JPEG File Interchange Fermat) (*.jpg)
=| Slike PMG (Portable Metwork Graphics Format) (*.png)
& Videozapisi |TIFF (Tag Image File Fermat) (*.tif)
= Bitmapa neovisna o uredaju (*.bmp)
= TI31216800A ( Metadpatoteka sustava WianDWS [*.E\rmﬂ ------
—a Mew Volume Poboljfana metadatoteka sustava Windows (*.emf)
Rlmess Vimbismn = Strubtura/RTF (*.rtf)
Slikovna prezentacija programa PowerPoint (*.pphi) HS

| Dokumenti

Naziv datoteke: Prezentacija OpenDocument (*.odp)
Spremi u oblikw: | Prezentacija programa PowerPoint (*.pptx) v
Autori:  Mariza Maini Oznake: Dodajte oznaku

- SEkrij mape Alati - Odustani
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Dw! CL2YL h. WO9YCL

2.1 OBLIKOVANJACRTANIH OBJEKATA

Primijeniti efekt ispune pozadine na nacrtani objekt
Primijeniti efekt prozirnosti na nacrtani objekt

Primijeniti 3D efekt i postavke na nacrtani objekt

W s oA N s oA 2

/| UT A¢EOGE 1T AEAEO OA odliko@hj&oblikd. EE | EHA8 / AAAOAOGE

Ispuna

Boja crte () Bezispune

Stil cre @ Cvrstaispuna

i) Ispuna s prijelazom

() Slikgvna ili tekstna ispuna
Odraz () Ispuna s uzorkom
Sjajimekirubovi | | () Ispuna pozadine slajda

Boja ispune
3D oblik
30 rotacija Boje: |32 ¥
Ispravd slike U

Boja slike

Sjena

Umjetnicki efekt
Obreii

Velidina

Polozaj

Tekstni akuvir
Alt tekst

Kopirati stilsa nacrtanog objekta i primijeniti ga na drugi nacrtani objekt

I OA OAAT EA OA 1 A ARddufmAstil® Primijeni &til dbjék@BkAlikoEvam

TEOO AT OOOPT A TA AIAOITE Davagkdd T EDAGRT EEE /
Prilagodba vrpce lli mo: AOA ET OEOOEOE #42, C 3()&4 C # L
SHIFT + V za primjenu stila.

/ UT A¢éEOA TAEAEO O ET EAC LAl Bréuami ilodekta AOE 1T Al E
.AETT OITCA TUTAEéEOA 1T AEAEO 1 A Efbprikifeg stlt A1 EOCA
objekta.
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Promijeniti zadano oblikovanje za novo nacrtane objekte

Kako biste mogli primijeniti zadano oblikovanje na novo nacrtane objekte najprije trebate

definirati oblikovanje. Dodajte neki objekt kao ogledni objekt te mu definirajte izgld@o

HOT OO0 AT EAh EOBPOT Ah bDPOI UEOTT OO E 1 O00AIT S8
odaberite ga te desni klik na njega i odaberite opciRostavi kao zadani oblik

5EI 1 EET OAAA AT AAOA TAEE 11 0E 1T AEAEO Ei A0 ¢A

2.2 OBLIKOVANJE SLIKAW ¢ 9 ¢ !

Podesiti sliku, svjetlina i kontrast slike
/| UT A6EOA Ol EEO8 01 EA ORibvagid U @ubiPriahddiag T A EAOOEA

odaberite IspravciOA O DAAAEO¢AI EUAT OTEEO 1T AAAAOEOA L

4 (9% o H 1 Sazmi slike e — — . — —
= | T B B g;iromjenla:slike ol || |l il =l - g ;

Ukloni | lIspravci| Boja Umjetnicki o 5 Z
pozadinu - - efekti v g Vrati izvornu sliku ~

Stilovi slike

Izostri i ublazi

Slajdovi | |5

1

3{}, Mogucnosti ispravka slike...

Prikazati slikw sivim tonovima, crned A 2S5t 23X @2 RSy A OA 3
+AET AEOOA OAAAEIE OIEEO EAT OI AATE LEC bPIUE

LEC AOAA T A OOGEI Ol AEAT OEI A 11 AA utdtagi&d OAAAE
Slike>SlikaOA DPOT RAEELDA ©OI EEO8 31 EEO 11T LAOA UAOQEI

bl OOAATT DPOAAAAEOE O OOOALTEE Pl AT 8 4 OA OA
Oblikovanje-h 2 AU I -ERXdhfeditad 0 OAT EAOOE. & OOOALT EE Pl A
Za prikaz slike u sivim tonovimadnosno ccncAEEAT T T UT Aé EOFikadd EEO O

grupi Boja/sivitonovii AAAOAOE LAI EAT O AT EOS8

T
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Ravnalo ) '@ Boja é'l =] Rasporedi sve = =
2 A\ S . e B = E=7)

Crte resetke i U sivim tonovima % Kaskadno

. Zumiraj Prilagod N Novi Promijeni | Makronared|
Vodilice prozoru mm Crno-bijelo prozor x_:‘a Premjesti podjelu ' prozar~
Prikaz | Zumiranje Boja/sivi tonovi Prozor Makronared

. 7 T
Datoteka Sivi tonovi Palazno Umetanje Dizajn Prijelazi Animacije Dijaprojekcija Pregled Prikaz Oblikovanje

dEL® 0 @ OND &

Automatski| Sivi  Svijetli sivi  Inverzni  Sivo s bijelom Crno s ispunom Crno s bijelom  Crno  Bijelo Povratak na
tonovi tonovi sivitonovi  ispunom sivih tonova ispunom pokazuj prikaz boja

Promjena odabranog objekta Zatvaranje

Promijeniti boje na slici. Vratiti izvorne boje na sliku

Za povratak na izvorne boje kliknuti n@blikovanje -> Prilagodba-> Vrati izvornu sliku

il 3 o, ST aESEEE

Boja |Umjetnic =
- efekti v '3 Vrati izvornu sliku ~

I Stilovi slike

‘.F " N3y [
TEK T '#\w? S '#\\'? -
JESS o e

|‘/

‘_..—.J_.?\' =54

lasncenost bo;e

t '/ '/’ X,

Nuansa boje

a'_JJ SE = o —

Ponovno oboji

23 w] Yhx! bW9 DQBUEKIIMMA L a

t NALFTFGAS aF{NRGA NFXr@ylFrtlk ONILS NBOSG1S A o
Y23dzo6y2aid LRNI@ylyealk &l NBOSG12Y

/| OEc¢ E 1 Rrikag AX@rtieiRfkazi | L AOA OAEOEOETYTT OEOEOE O0OAC(
Ol AET EAA8 *AATT i1 DOEEAUAT A O1 AEI EAA 1T LAOA b
OOOAT O ETEO LAI EOAS
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I cOcT 1T OOE DI OAOT ATEA OA 1GAORAREGTH | OAHITL ABA E
| EOAOAé AEEAI T PikbzQAT OORAEAEAD | GEODPET EOEOO T L
OIOAOTAE i AEAEOA OA OAHAOQEI i

Dijaprojekcija Pregled Prikaz Oblikovanje

| Ravnalo Q % = Rasporedi sve %
[ iwi i i I%ﬂ(ash:admj |

| Crie reietke E U sivim tonovima

= . umiraj Prilagodi = MNowi Promijeni | K
ha Vodilice prozaru : Crno-bijelo prozor E Premjesti podjelu prozor~
Prikaz Zumiranje Baja/sivi tonovi Prozor I

)

Poravnanje
Poravnaj objekte s reSetkom
[Jroravnaj chjekte = drugim objsktima

Postavke reietke

Razmak: | 0.083 ElPaIaE

[T Ma zaslonu prika#i refetku

Postavke vodilice
[ Ma zaslonu prika#i vodiice za crtanje
PrikaZi pametne vodilice prilikom poravnavanja oblika

|Po§13'u'i kao zadanc| | U redu | | Odustani

t2adl GAGA AN FAS1 A 26831(’] oaf Al dz ONIi SO0 )
koordinate

AR DI E¢ Il A Bdd keldoomOME 1l AAR OA
I OAET AOAs8

PolozZaj
Boja crte Smjesti na slajd
stil arte Vodoravno: . A ’ fgoirnji T ;WE;:]

Siena Ofomito: (06" 3] od: |Gormilgevikut | v |

Odraz

Sjaj i meki rubovi
3D oblik

3D rotadija
Ispravdi slike
Boja slike
Umjetnicki efekti
Obrezi

Velicina

PoloZaj

Tekstni okvir

Alt tekst
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wlk aLR2NBRAGA 2RIFIONIYYS IANIFTFAG61S 202S710S @2R2NI
/ UT A¢ EOA T AE Réladankh-> Rakmjdsii-EPOordvnalg A / UT A ¢ ERpfavnhj AED OEE
sa slajdom a nakon togaRaspodieli vodoravnoodnosno Raspodjeli okomitoili neko

drugo poravnanje.

= = R == = 5= | A= 115 NSNnEe@ =0 ‘7 1 ispuna oblika > 38
A"LIE(}@ &~ _D | ¥ [ Kontura oblika ~ | 25,
S abe AV- Aa EEEE|EE 2N A &5 Razr’.‘”sl("stﬁ;z‘,'iv ) Efekti oblika ~ ls
Font Odlomak Poredaj objekte ot = L]
ﬂ_‘& Premjesti u prednji plan
] -l_“ Premjesti u straznji plan
L h  Premjestiispred
4  Premjestiiza
Grupiraj objekte
ﬁ Grupiraj
Smjesti objekte
|Z Poravnaj lijevo |= Poravnaj
&  Poravnaj po sredini ZA  Rotiraj
| =l Poravnaj desno 2y Okno za odabir...
i It Poravnaj gore
<} Poravnaj sredinu
ull  Poravnaj dolje
il Raspodijeli vodoravno
&  Raspodijeli okomito
Qv | Poravnajsa slajdom
Poravnaj odabrane objekte

hoNBTIFGA INIFAB1A 20285710
/ U1 A¢ EOE OlOHlkovanoh 6 DER &/EABRM)LEE DAAAEOcAC EUAI
pi O0ii T AAAOAOE 1T AEA DPOAA AEElEOAnMo&méG &1l 1A h

obrezati sliku.

L7 Obrub slike * 4 Premjesti ispred -~ |= Poravnaj v

CMjcs sPIcC [ » S e
o ' S0 \2aeg |2 || Visina: 1.75°
E v | & Efektislike ~ | L Premjesti iza I3 Grupiraj —H

Obrezu = .
= :i' Izgled slike ~ ‘f‘r{} Okno za odabir ) Rotiraj ~ {ax Sirina: 2,53

5 Razmjestaj _r,!' Obrezi

[y Obrezinaoblik »

Proporcije L4
= X
28 [spuni

Ui Prilagodi

/| OA 1T PAEE ikp@aiiérdike HA / Agifel E
i TLAOA Ol OEl 6DEEOS
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t NBEYA2SYAGA @St AGAYydz AN FTAG6]1AK 202S1FaGFY LINE

| Ul AéEOE 1T AEAEO OAc6AAGEEITI BI EEDIEHAAE 1T AAAOAO
;| OEOTT 1T Oi i A AA T E LAITEOGA DPOI DI OAETTAITO EI

ili ostaviti praznu opciju AEI EOé AE OAUI EAO DBOI Bl OAEEA

Ispuna Veli¢ina

Boja crte Veliding i rotadija

Stil crte Visina: Sirina 27 =
Siena Rotacja: |0° B

Odraz Skaliranje

Sjaj i meki rubavi Yesinz: ,m' Siring: Im—“

Zakljucaj razmjer propordia

30 oblik - — - =
Veliana slike iz relativne u ariginalnu

3D rotadia [] Majbolie mjerilo za dijaprojekdiu

Ispravd slike Razludvost |640 x 480

Pretvoriti sliku u nacrtani objekt i urediti nacrtani objekt

Kako biste sliku pretvorili u nacrtani obja potrebno je da ju u slajd kopirate preko
Posebno lijepljenjete odaberete opcijuSlika (Windowsova metadatoteka).

Izvor: Dokument programa Microsoft Ward | Uiradi
Dokument ...

Kao: |
(®) Zalijepi Slika (GIF)
Slika {IFEG)
Bitmapa neovisna o uredaju I .
Btmapa Prikai kao ikonu
Slika (pobaolifana metadatoteka)

Odustani

Zalijepi vezu

Rezultat

= IJ prezentadju zalijepi sadrzaj meduspremnika kao slika
.% Windowsove metadatoteke.

/' UT A6éEOA OI EEO OA 1 AurediAlRIBE /| BPOEDEDEKA 1OAAREE
ET EAT ¢cA OAO PEOAOE AA 1 E LAl ECDh Nakokdgd| OEOE

I TLAOA T AAOOATE 1T AEAEO OOAi EOAOE bi LAl EES
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Lk To je uvezena slika, a ne grupa. Zelite li je pretvoriti u Microsoft Officeov crtezni objekt?

| PrikaZi pomo¢ >> |

{LINBYAGA 2062S10 12 RFEG20GS1dz dz AN FA612Y F2N
OUl A¢éEOE 1T AEAEO OA /Apdnare kdoislkéPod SgrehA u @bliki AAAOA
I AAAOAOE LAIT EATE A& Oi AO8

Maziv datoteke: | SlikaZ.png w

Spremi u obliku: | PNG (Portable Metwork Graphics Format) (*.png) v

GIF (Graphics Interchange Format) (*.gif)

AULOTE | |DEG (IPEG File Interchange Format) (*.jpg)

PMG (Portable Metwork Graphics Format) (*.png)
TIFF (Tag Image File Format) (%.tif)

[ = Sakrij mape Bitmapa neovisna o uredaju (".bmp)
Metadatoteka sustava Windows (*.wmf)
Pobolifana metadatoteka sustava Windows (*.emf)

Izostaviti, prikazati pozadinsku grafiku na slajdu, slajdove
/ UT A¢é EOE Ol AE A Difajn-A Bokddids®® /OBE OIOECIE OIAI A AA 1 E
|

ST D N z 0~

DOEEAUAOE DI UAAEI OEO COA A£E $akij podddindké gradihi E1 E

{4 Pozadinski stilovi *

|:| Sakrij pozadinsku grafiku

Pozadina Fa
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3. GRAFIKONI | DIJAGRAM

31 YhwL~¢9bW9 Dw! CLYhD!

Oblikovati naslov grafikona, legendu, oznake podataka, nazivi osi.

~N A o~ 2 oA A s o~ oA o~ o~

+AAA OAAAEOA COAZEZ O DPOAUAT OAAEEOh OEIT T EET (
Dizajn, Izgled i Oblik. Na Kkartidzgled u kategorijamaNatpisi i Osil T L AOA T Al EET (

navedene stavke.

Promijeniti vrstu grafikona za definirani niz podataka

/| UT A6éEOE COAZEET 1T h AFkdhijeBi vrétd dblikovdnjB HA UOREEAAA G
okvira koji se tada otvori odabrati novu vrstu grafikona.

t NEYA2SYAGA NITYF1Z LINBlElILFy2S AT YSSdz addzLl
/| UT A6EOA OOOPAATOOAEA EDE K OA ERblikdzDjel tedvA QA OE

podataka8 5 AEEAI T HET I T EOEOO-ECHBEI DAOEODEOEOAOE
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