- projekt racunalne e-edukacije sa slobodnim pristupom

Materijali o osnovnoj rac¢unalnoj edukaciji objavljeni na stranici ITdesk.info

e-mail: info@ITdesk.info

Osnovna racunalna e-edukacija je predstavljena u sljedeéim programima: paketu uredskih programa LibreOffice, OpenOffice.org, Microsoft Office
2010 te Internet preglednicima Internet Explorer i Mozilla Firefox. Agencija za odgoj i obrazovanje (AZOO) RH je odobrila priru¢nike svih modula za
koristenje kao sluzbena pomoc¢na nastavna sredstva, u sklopu predmeta Informatika (od 5.-8. razreda) i Tehni¢ka kultura (takoder od 5.-8.
razreda). Priruc¢nici lokalizirani na slovenski i srpski jezik i pismo su takoder odobreni od strane Agencije, a namijenjeni su ucenicima i u¢enicama
slovenske, tj. srpske nacionalne manjine u RH. Materijali su prevedni i na engleski jezik te odobreni zbog potrebe organiziranja nastave na
engleskom jeziku na podrucdju Republike Hrvatske za djecu diplomata, djecu poslovnih ljudi iz inozemstva te djecu povratnika. (Vise)

Pregled gradiva po modulima: | Skripte i prirucnici: Videomaterijali za ucenje: Zadaci i videorjesenja: Kvizovi:
Modul 1: Osnovni pojmovi kviz 1 modul |
ICT-a - grada osobnih Kviz 2 modul 1

ra¢unala, osnovni IT
pojmovi, koristenje IT
sustava u svakodnevnim
situacijama, koristenje
racunala i zdravlje

skripta za modul 1

priru¢nik za modul 1

zadaci modul 1

videorjeSenja zadataka

IT sigurnost - kviz

Besplatna online
potvrda za modul 1

Modul 2: Koristenje
ra¢unala i upravljanje
datotekama - osnovne
funkcije racunala i
operacijskog sustava;
upravljanje i organiziranje
datoteka i mapa,
pretrazivanje, ispis;
sazimanje podataka

skripta za modul 2

priru¢nik za Microsoft
Windows 7

priru¢nik za Linux
Lite

Osnove koristenja Windows XP 1

Osnove koristenja Windows XP 2

Osnove koristenja Windows XP 3

zadaci modul 2

videorjeSenja zadataka

kviz 1 modul 2

kviz 2 modul 2

kviz 3 modul 2

Besplatna online
potvrda za modul 2
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skripta za modul 3

priru¢nik za Microsoft

Openoffice.org Writer 1

Openoffice.org Writer 2

Modul 3: Obrada teksta - Word 2010 Openoffice.org Writer 3 kviz 1 modul 3
koristenje programa za E—
obradu teksta; kreiranje, ey Openoffice.org Writer 4 . kviz 2 modul 3
formatiranje i priprema WW it g met]
dokumenta; kreiranje RERRERALE Microsoft Word 2010 1 . s kviz 3 modul 3
e lbliem, wmeae videorjeSenja zadataka
format,iranje slika, koriStenje napredni prirutnik za Microsoft Word 2010 2 Besplatna online
! Microsoft Word 2010

alata za skupna pisma S p—— potvrda za modul 3

napredni prirucnik za

LibreOffice Writer Microsoft Word 2010 4

skripta za modul 4 OpenOffice.org Calc 1
kM?l(j ull 43'Tab11<ién.evzt . priru¢nik za Microsoft OpenOffice.org Calc 2
a?)Tuacai;ggz a- tacl))lﬁzr?:]e Excel 2010 ) kviz 1 modul 4
kalkulacije; formatiranje i udnik OpenOffice.org Calc 3 zadaci modul 4 )
koristenje tabli¢nog p—L%mCOnflf. ZaC 1 kviz 2 modul 4
kalkulatora; koristenje fore e Sakc Microsoft Excel 2010 1 videorje$enja zadataka )
osnovnih formula i funkcija . . Besplatna online

Y . ’ | napredni prirucnik za Mi £t Excel 2010 2 potvrda za modul 4
kre?.‘lein]e dijagrama i Microsoft Excel 2010 icrosoft Exce
grafikona
Microsoft Excel 2010 3

napredni priru¢nik za
LibreOffice Calc
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Modul 5: Baze podataka -
koristenje baze podataka;
dizajniranje jednostavne
baze podataka, dobivanje
informacija koristenjem
upita; kreiranje i
modificiranje izvjestaja

Skripta za modul 5

Priru¢nik za Microsoft
Access 2010

Priru¢nik za
LibreOffice Base

Napredni priru¢nik za
Microsoft Access 2010

Napredni priru¢nik za
LibreOffice Base

OpenOffice.org Base 1

OpenOffice.org Base 2

Microsoft Access 2010 1

Microsoft Access 2010 2

zadaci modul 5

videorjeSenja zadataka

kviz 1 modul 5

kviz 2 modul 5

Besplatna online
potvrda za modul 5

Modul 6: Prezentacije -
koristenje programa za
izradu prezentacija;
kreiranje, formatiranje i
priprema prezentacije;
kori$tenje operacija sa
slikama i grafikonima, te
razli¢itih efekata

Skripta za modul 6

Priru¢nik za Microsoft
PowerPoint 2010

Priru¢nik za
LibreOffice Impress

Napredni priru¢nik za
MS PowerPoint 2010

Napredni priru¢nik za
LibreOffice Impress

OpenOffice.org Impress 1

OpenOffice.org Impress 2

OpenOffice.org Impress 3

MS Powerpoint 2010 1

MS Powerpoint 2010 2

MS Powerpoint 2010 3

zadaci modul 6

videorjeSenja zadataka

kviz 1 modul 6

kviz 2 modul 6

kviz 3 modul 6

Besplatna online
potvrda za modul 6

Modul 7: Informacije i
komunikacije -
pretrazivanje WEB-a
koristeci preglednik,
koristenje aplikacije
elektronicke poste

Skripta za modul 7

Priru¢nik za modul 7

Internet i e-mail 1

Internet i e-mail 2

Microsoft Outlook 2007 1

Microsoft Outlook 2007 2

zadaci modul 7

videorjeSenja zadataka

kviz 1 modul 7

kviz 2 modul 7

Besplatna online
potvrda za modul 7
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Modul 8: Izrada web
stranica i web dizajn

osnove o World Wide Web-u (WWW) - kviz

osnove o HTML jeziku - kviz 1

- online servisi: World Wide Web (WWW), file transfer, e-mail, IM
- termini: Internet preglednik, klijent i server ili posluZzitelj,
domena, Uniform Resource Locator (URL), hiperveza, trazilice

- proces dobivanja web stranice online

- autorska prava koja ne dozvoljavaju daljnju distribuciju

- web sadrzaj podlijeZe zakonima drzave u kojoj se nalazi
tvrtka koja nudi web hosting

osnove o HTML jeziku - kviz 2
- termini: HTML, W3C konzorcij, izvorni kod
- oznake (engl. tags) za strukturu izgleda web-
stranice: <htmlI>, <head>, <title>, <body>
- optimizacija web stranice za trazilice

osnove CSS-a (Cascading Style Sheets) — kviz 1

Web dizajn - priru¢nik

Besplatna online potvrda za modul 8

osnove CSS-a (Cascading Style Sheets) — kviz 2
- termin i korisnost Cascading Style Sheets (CSS)
- struktura CSS pravila, koristenje CSS-a

- mijenjanje CSS pravila: font, boja, pozadina.

Modul 9: Osnovna obrada

obrada slika i
koriStenje programa
GIMP. - kviz 1

obrada slika i

slika

koriStenje programa
GIMP - kviz 2

Besplatna online
potvrda za modul 9

- osnovni pojmovi i alati koji se koriste prilikom obrade slika:
- veli¢ina (size) slike, rezolucija (resolution), boja pozadine (background colour); boja
prednjeg plana (foreground colour). sloj (layer) i postavljanje svojstava sloja
- model boja (colour model) i uobi¢ajeni modeli boja: RGB, HSB, CMYK, grayscale
- prozirnost (transparency), kontrast (contrast), svjetlina (brightness)
- koristenje GIMP-a, specijaliziranog programa za obradu slika:
- obojiti dio slike pomocu alata kist (paintbrush), brisanje dijela slike
- obrezati (crop) sliku, zrcaliti (mirror) sliku, dodavanje, uredivanje teksta
- primijeniti umjetnicke efekte; ukloniti efekt crvenih ociju (red eye remouval)
- trodimenzionalno crtanje, napraviti animirani GIF od slojeva

Modul 10: Dizajn
potpomognut rac¢unalom
(computer-aided design) —
CAD

osnovno koristenje

programa
LibreCAD - kviz 1

osnovno koristenje

programa
LibreCAD - kviz 2

- osnovni pojmovi i alati koji se koriste prilikom dizajna potpomognutog ra¢unalom te
koristenje LibreCAD-a:
- postaviti mjerne jedinice: metricki (metric) ili imperijalni (imperial) sustav
- unijeti crtu (line), pravokutnik (rectangle), luk (arc), poligon (polygon), krug (circle),
- kopiranje i pomicanje objekata unutar i izmedu crteza
- dodavanje, uredivanje, brisanje teksta; primijeniti koordinatni sustav
- mjerenje udaljenosti (distances), kutova (angles), povrsina (areas) koristenje slojeva,
- kreirati blok (create block), umetanje blokova u crtez, kreirati wblock
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Program e-Gradanin (e-Citizen):
videomaterijali 1 kvizovi za samostalnu provijeru znanja
blok 1 - Temeljne vjesStine - priru¢nik
blok 2 - Trazenje informacija - priruc¢nik
blok 3 - e-Sudjelovanje - priru¢nik

Online suradnja: osnovno koristenje Google diska (Google Drive)- priru¢nik

Kvizovi koji pokrivaju napredna znanja rada s tabli¢nim
kalkulacijama:

Naprednije tablicne kalkulacije — upotreba funkcija - kviz

Naprednije tablicne kalkulacije — povezivanje, predlosci i grafikoni — kviz
Naprednije tablicne kalkulacije — analiza i posebni alati — kviz
Naprednije tablicne kalkulacije — imenovanje raspona Celija — napredno
oblikovanje celija - kviz

Naprednije tablicne kalkulacije — podaci i prikaz - kviz

Naprednije tablicne kalkulacije — sigurnost, razvrstavanje i upiti — kviz

Kvizovi koji pokrivaju napredna znanja obrade teksta:

Naprednija obrada teksta — oblikovanje i efekti — kviz

Naprednija obrada teksta - slike i crtezi — kviz

Naprednija obrada teksta — tablice i obrasci - kviz

Naprednija obrada teksta — kreirati i preinaciti stil — Outline — Predlosci — kviz

Naprednija obrada teksta — fusnote, krajnje biljeske, siqurnost — kviz

Naprednija obrada teksta — ¢lavni dokument (Master Document) i tablica sadrzaja
(Table of content) — kviz

Naprednija obrada teksta — izgled dokumenta: sekcije i stupci — kviz

Naprednija obrada teksta — knjizna oznaka (bookmark), kazalo pojmova (index),
unakrsna referenca (cross-reference) i kodovi polja — kviz

Naprednija obrada teksta — tekstualni okviri i tablicne kalkulacije — kviz

Naprednija obrada teksta — WordArt i napredno uredivanje odlomaka — kviz

Naprednija obrada teksta — makronaredbe i ispis — kviz

Naprednija obrada teksta — opisi slika i skupna pisma - kviz

Naprednija obrada teksta — suradnja u uredivanju, komentari i promjene - kviz

Kvizovi koji pokrivaju napredno poznavanje rada s bazama
podataka:

Naprednije baze podataka — dizajn tablica: polja i stupci — kviz

Naprednije baze podataka — dizajn upita — kviz

Naprednije baze podataka — dizajn obrazaca — makronaredbe — uvoz, izvoz
1 povezivanje podataka — kviz

Kvizovi koji pokrivaju napredna znanja izrade prezentacija:

Naprednije prezentacije — slike i crteZi — efekti i uredivanije slika — kviz
Naprednije prezentacije — manipulacija slikama i crteZzima — kviz
Naprednije prezentacije — ¢rafikoni i dijagrami toka — kviz

Naprednije prezentacije — multimedija (zouk, video i animacije) — kviz
Naprednije prezentacije — postava i izvoz dijapozitiva — kviz

Naprednije prezentacije — povezivanje informacija i makronaredbe — kviz
Naprednije prezentacije — upravljanje prezentacijom — kviz
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