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PrŞface 

[ŀ ǎƻŎƛŞǘŞ ŘϥŀǳƧƻǳǊŘϥƘǳƛ est marqǳŞŜ ǇŀǊ ǳƴŜ ŎǊƻƛǎǎŀƴŎŜ ǊŀǇƛŘŜΣ et le 

ŘŞǾŜƭƻǇǇŜƳŜƴǘ ŘŜ ƭŀ ǘŜŎƘƴƻƭƻƎƛŜ ŘŜ ƭϥƛƴŦƻǊƳŀǘƛƻƴ ό¢Lύ ŀ conduit Ł ǳƴŜ ƎǊŀƴŘŜ 

ŘŞǇŜƴŘŀƴŎŜ ŘŜ ƭŀ ǎƻŎƛŞǘŞΣ Řŀƴǎ ǳƴ ǎŜƴǎ Ǉƭǳǎ ƭŀǊƎŜΣ ǎǳǊ ƭŀ ŎƻƴƴŀƛǎǎŀƴŎŜ Ŝǘ sur la 

ŎƻƳǇŞǘŜƴŎŜ ŘŜ ƭϥƛƴŘƛǾƛŘǳ Řŀƴǎ ƭŜ ŘƻƳŀƛƴŜ ŘŜ ƭϥƛƴŦƻǊƳŀǘƛǉǳŜΦ .ien que la 

ŘŞǇŜƴŘŀƴŎŜ evolue de plus en plus sur une base quotidienne, mais le ŘǊƻƛǘ Ł 

ƭϥŞŘǳŎŀǘƛƻƴ Ŝǘ Ł l'information n'a pas atteind le domaine de la TI. Les pǊƻōƭŝƳŜǎ 

qui apparaissent, affectenǘ ǘƻǳǘŜ ƭŀ ǎƻŎƛŞǘŞΣ Ŝǘ ŎǊŞŜƴǘ des lacunes et 

ŘϥŞƭƻƛƎƴŜƳŜƴǘ ŘŜs personnes de la raison principale et de la motivation pour 

l'avancement vers une ƻǇǇƻǊǘƛƴǳƛǘŞ. Aujourd'hui, şǘǊŜ ŀƴŀƭǇƘŀōŝǘŜ ƛƴŦƻǊƳŀǘƛǉǳŜ 

ǎƛƎƴƛŦƛŜ şǘǊŜ ǳƴŜ ǇŜǊǎƻƴƴŜ ǉǳƛ ƴϥŜǎǘ Ǉŀǎ Ŝƴ ƳŜǎǳǊŜ ŘŜ ǇŀǊǘƛŎƛǇŜǊ Ł ǳƴŜ ǎƻŎƛŞǘŞ 

moderne, une personne sans opportinuiǘŞΣ Ŝǘ Ŝƴ ŘŞǇƛǘ ŘŜ ƭŀ ƴŞŎŜǎǎƛǘŞ Ŝǘ ƭŜǎ 

ŀǾŀƴǘŀƎŜǎ ŘŜ ƭϥŀƭǇƘŀōŞǘƛǎŀǘƛƻƴ ƛƴŦƻǊƳŀǘƛǉǳŜ ƛƴŎƭǳǎƛǾŜment reconnu, par exemple, 

par ƭŀ /ƻƳƳƛǎǎƛƻƴ ŜǳǊƻǇŞŜƴƴŜΣ ƭϥ¦b9{/h Ŝǘ ƭϥh/59Σ ƛƭ ȅŀ ŜƴŎƻǊŜ ŘŜǎ ƎǊƻǳǇŜǎ ŘŜ 

personnes dont l'aŎŎŝǎ Ł ƭϥŞŘǳŎŀǘƛƻƴ ŘŜ ōŀǎŜ Ŝƴ ƛƴŦƻǊƳŀǘƛǉǳe Ŝǎǘ ŜƴǘǊŀǾŞŜ (des 

ǇŜǊǎƻƴƴŜǎ ƘŀƴŘƛŎŀǇŞŜǎ ƻǳ ayant ŘŜǎ ŘƛŦŦƛŎǳƭǘŞǎ ŘϥŀǇǇǊŜƴǘƛǎǎŀƎŜΣ ƭŜǎ ǘǊŀǾŀƛƭƭŜǳǊǎ 

ƳƛƎǊŀƴǘǎΣ ƭŜǎ ŎƘƾƳŜǳǊǎΣ ƭŜǎ ǇŜǊǎƻƴƴŜǎ ǉǳƛ ǾƛǾŜƴǘ Řŀƴǎ lŜǎ ȊƻƴŜǎ ǊŜŎǳƭŞŜǎ (zones 

ruraux) ƻǴ ƭϥŞŘǳŎŀǘƛƻƴ ƴϥŜǎǘ Ǉŀǎ encore disponible). 

/Ŝ ƳŀƴǳŜƭΣ ŎƻƳōƛƴŞ ŀǾŜŎ ŘϥŀǳǘǊŜǎ ƳŀǘŞǊƛŀǳȄ ǇǳōƭƛŞǎ ǎǳǊ ƭŜ ǎƛǘŜ www.ITdesk.info, 

ǊŜǇǊŞǎŜƴǘŜnt notre effort et notre contribution pour ƭŀ ǊŞŀƭƛǎŀǘƛƻƴ Ŝǘ pour la 

ǇǊƻƳƻǘƛƻƴ Řǳ ŘǊƻƛǘ ƘǳƳŀƛƴ Ł ƭϥŞŘǳŎŀǘƛƻƴ Ŝǘ Ł l'information, compte tenu du 

domaine de la TIΦ bƻǳǎ ŜǎǇŞǊƻƴǎ ǉǳŜ ŎŜǘ ŜƴǎŜƛƎƴŜƳŜƴǘ Ǿƻǳǎ ŀƛŘŜǊŀ Ł ƳŀƞǘǊƛǎŜǊ ƭŜǎ 

ŎƻƳǇŞǘŜƴŎŜǎ ŘŜ ōŀǎŜ Ŝƴ ƛƴŦƻǊƳŀǘƛǉǳŜ, et avec cette aspiration nous vous 

ǎƻǳƘŀƛǘƻƴǎ Ł ŀǇǇǊŜƴŘǊŜ ŀǳǘŀƴǘ ǉǳŜ Ǿƻǳǎ ƭŜ ǇƻǳǾŜȊ, et donc, devenir un membre 

ŀŎǘƛŦ ŘŜ ƭŀ ǎƻŎƛŞǘŞ ŘŜ la TI moderne. 

 

Cordialement, 

[ΩŞǉǳƛǇŜ ITdesk.info 
 

Avis des experts de la version Croate: 
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1 BASE DE DONN;ES - NOTIONS DE BASE 

¦ƴŜ ōŀǎŜ ŘŜ ŘƻƴƴŞŜǎ Ŝǎǘ ǳƴ ŜƴǎŜƳōƭŜ ǎǘǊǳŎǘǳǊŞ ŘŜ ŘƻƴƴŞŜǎ Ŝƴ ŎƻǊǊŞƭŀǘƛƻƴ. Dans une base 

de donƴŞŜǎ ǊŜƭŀǘƛƻƴƴŜƭƭŜΣ ƭŜǎ ŘƻƴƴŞŜǎ ǎƻƴǘ ŜƴǊŜƎƛǎǘǊŞŜǎ Řŀƴǎ ŘŜǎ tables. 

 

1.1 LA DIFFERENCE ENTRE LES TERMES DONN;ES ET INFORMATION 

Les 5ƻƴƴŞŜ sont des faits qui peuvent şǘǊŜ ǊŜǇǊŞǎŜƴǘŞes sous un format ŀǳŘƛƻΣ ǾƛŘŞƻΣ ǘŜȄǘŜ 
ou chiffre. Une 5ƻƴƴŞŜΣ όǇŀǊύ ƭǳƛ-ƳşƳŜΣ ƴŜ ǇŜǳǘ Ǉŀǎ şǘǊŜ ǇŜǊǘƛƴŜƴǘŜΣ Ƴŀƛǎ ǎi elle est ǘǊŀƛǘŞŜ 
et mis dans un certain contexte, elle prend un sens et devient une information. L'information 
est dans ce contexte, le sens ŀǘǘǊƛōǳŞ ŀǳȄ ŘƻƴƴŞŜǎ. 

" titre d'exemple de ŘƻƴƴŞŜǎΣ ƴƻǳǎ ǇǊŜƴƻƴǎ ƭŜ ǎƻƴ ŘϥǳƴŜ ŀƭŀrme: si nous ƭΩŞŎƻǳǘƛƻƴǎ ƘƻǊǎ ŘŜ 
son contexte, elle ǎŜǊŀƛǘ ƧǳǎǘŜ ǳƴ ǎƻƴ ŘŞǎŀƎǊŞŀōƭŜ Ŝǘ ǇŞƴŞǘǊŀƴǘ. Au moment ƻǴ l'homme 
ǊŜœƻƛǘ ǳƴ ǎŜƴǎ pour le son ζŘŀƴƎŜǊ ƛƳƳƛƴŜƴǘηΣ elle devient dans ce cas une information 
(bien connue). 

 

1.2 ENVIRONNEMENT DΩ¦b9 BASE DE 5hbb;9S ς TABLES, ENREGISTREMENTS, 

CHAMPS 

Un tableau Ŝǎǘ ƭϥŞƭŞƳŜƴǘ ƭŜ Ǉƭǳǎ ƛƳǇƻǊǘŀƴǘ dans une ōŀǎŜ ŘŜ ŘƻƴƴŞŜǎΦ Lƭ Ŝǎǘ ŎƻƳǇƻǎŞ ŘŜ 
lignes et de colonnes qui contiennent des informations sur certains sujets. [Ωenregistrement 
dans un tableau Ŝǎǘ ŀŦŦƛŎƘŞ ŎƻƳƳŜ ǳƴŜ ƭƛgne et contient des informations sur un sujet. Les 
champs ǎƻƴǘ ŎŀǊŀŎǘŞǊƛǎŞǎ par des enregistrements ƛƴŘƛǾƛŘǳŜƭǎ Ŝǘ ǎƻƴǘ ǎƛǘǳŞǎ Řŀƴǎ ƭŜǎ 
colonnes du tableau. Les types ŘŜ ŘƻƴƴŞŜǎΣ ǉǳƛ ǇŜǳvent şǘǊŜ ŜƴǘǊŞes dans un champ, sont 
ŎƻƴǎƛǘǳŞŜǎ ǇŀǊ ŘŜǎ (texte, logiqǳŜΣ ƳƻƴƴŀƛŜΣ ƴǳƳŞǊƛǉǳŜΣ ŘŀǘŜΣ ōƛƴŀƛǊŜ ΦΦΦύΦ 

En dehors du type, les champs peuvent şǘǊŜ ŘŞǘŜǊƳƛƴŞs par: 

¶ La longueur;  

¶ L'exemple de Format-par exemple: ǎǇŞŎƛŦƛŞ pour ajouter un indicateur de monnaie 
sur le montant;  

¶ La valeur par ŘŞŦŀǳǘ -ǎƛ ǊƛŜƴ ƴϥŜǎǘ ŜƴǘǊŞΣ ƭŀ ǾŀƭŜǳǊ ǎǇŞŎƛŦƛŞŜ ǎŜǊŀ ŜƴǘǊŞe 
automatiquement dans le champ; 

¶ 9ƴǘǊŞŜ ƴŞŎŜǎǎŀƛǊŜ-garantit que la valeur soit ŜƴǘǊŞŜ Řŀƴǎ ƭŜ ŎƘŀƳǇΣ ǎƛƴƻƴ ƛƭ ƴŜ ǇŜǊƳŜǘ 
pas d'autres mesures (actions). 

 

1.3 9·!at[9{ 5Ω¦¢L[L{!¢LON DUNE GRANDE BASE DE 5hbb;9S 

¶ wŞǎŜǊǾŀǘƛƻƴ ŘŜs tickets d'avion 

¶ [Ŝǎ ōŀǎŜǎ ŘŜ ŘƻƴƴŞŜǎ ŘŜǎ ƛƴǎǘƛǘǳǘƛƻƴǎ ƎƻǳǾŜǊƴŜƳŜƴǘŀƭŜǎ  

¶ Comptes bancaires  

¶ [Ŝǎ ŘƻƴƴŞŜǎ Řes patients  
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1.4 ENVIRONNEMENT DE BASE DE 5hbb;9S 

1.4.1 QUE CONTIENNENT LES TABLEAUX ET QUE FONT LES 5hbb;9S DU TABLEAU 

Un tableau Ŝǎǘ ƭϥŞƭŞƳŜƴǘ ƭŜ Ǉƭǳǎ ƛƳǇƻǊǘŀƴǘ dans une ōŀǎŜ ŘŜ ŘƻƴƴŞŜǎΦ Lƭ Ŝǎǘ ŎƻƳǇƻǎŞ ŘŜ 
lignes et de colonnes qui contiennent des informations sur certains objets. Chaque tableau 
Řƻƛǘ ŎƻƴǘŜƴƛǊ ŘŜǎ ŘƻƴƴŞŜǎ ǎǳǊ ǳƴ ƳşƳŜ ǘƘŝƳŜΦ tŀǊ ŜȄŜƳǇƭŜ : le tableau des Clients 
contiendra dŜǎ ŘƻƴƴŞŜǎ ƴŞŎŜǎǎŀƛǊŜǎ ǎǳǊ ƭŜǎ clients. 

[Ωenregistrement du tableau Ŝǎǘ ŀŦŦƛŎƘŞ ŎƻƳƳŜ ǳƴŜ ƭƛƎƴŜ Ŝǘ ŎƻƴǘƛŜƴǘ ŘŜǎ ƛƴŦƻǊƳŀǘƛƻƴǎ ǎǳǊ 
un sujet. Par exemple: toutes les informations sur un client. 

 
Les champs ǎƻƴǘ ŎŀǊŀŎǘŞǊƛǎŞǎ d'enregistrements ƛƴŘƛǾƛŘǳŜƭǎ Ŝǘ ǎƻƴǘ ǇǊŞǎŜƴǘŞǎ Řŀƴǎ des 
colonnes du tableau. Les types des ŘƻƴƴŞŜǎ ǉǳƛ ǇŜǳǾŜƴǘ şǘǊŜ ǎŀƛǎƛŜǎ dans un champ se 
ǇǊŞǎŜƴǘŜƴǘ comme suit όǘŜȄǘŜΣ ƭƻƎƛǉǳŜΣ ƳƻƴƴŀƛŜΣ ƴǳƳŞǊƛǉǳŜ ΦΦΦύΦ tŀǊ ŜȄŜƳǇƭŜ : Nom, 
tǊŞƴƻƳΣ !ŘǊŜǎǎŜΣ ±ƛƭƭŜΣ ¢ŞƭΣ 9-mail... 

 

Image 1. Tableau des enregistrements et des champs 

 

1.4.2 POURQUOI CHAQUE CHAMP DE LA TABLE DOIT CONTENIR UNIQUEMENT UN 

SEUL ¢¸t9 5ΩELEMENT DE 5hbb;9{ 9¢ ¦b {9¦[ ¢¸t9 5ΩINFORMATION 

Dans l'image 1 les enregistrements de la table et des champs que vous pouvez voir est un 
exemple d'une bonne conception: chaque champ conǘƛŜƴǘ ǳƴ ǎŜǳƭ ŞƭŞƳŜƴǘ ŘŜ ŘƻƴƴŞŜǎΦ [Ŝ 
PrŞnom Ŝǎǘ ŜƴǘǊŞ Řŀƴǎ ǳƴ ŎƘŀƳǇ et ƭŜ ƴƻƳ Řŀƴǎ ǳƴ ŀǳǘǊŜΣ ƭŀ ǊǳŜ Ŝǘ ƭŜ ƴǳƳŞǊƻ όŀŘǊŜǎǎŜύ Řŀƴǎ 
un ǘǊƻƛǎƛŝƳŜΣ ŜǘŎ. Cet exemple de conception qui suit serait un exemple ŘΩune mauvaise 
conception: 

 

Image 1. 9ȄŜƳǇƭŜ ŘΩǳƴŜ Ƴauvaise conception 
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Lƭ ȅŀ ŘŜǳȄ ŞƭŞƳŜƴǘǎ ŘŜ ŘƻƴƴŞŜǎ Řŀƴǎ ǳƴ seul ŎƘŀƳǇ όƭŜ ǇǊŞƴƻƳ Ŝǘ le nom se trouvant dans 
ƭŜ ŎƘŀƳǇ bƻƳύ Ŝǘ ƳşƳŜ ǘǊƻƛǎ ŞƭŞƳŜƴǘǎ Řŀƴǎ ǳƴ ŀǳǘǊŜ ŎƘŀƳǇ όƴǳƳŞǊƻ Ŝǘ ǊǳŜΣ ǾƛƭƭŜ Ŝǘ ŎƻŘŜ 
ǇƻǎǘŀƭύΦ [Ŝǎ ŘƻƴƴŞŜǎ ǎƻƴǘ ƛƴŦƭŜȄƛōƭŜǎΣ ŎΩŜǎǘ ŎŜ ǉǳƛ ƭŜǎ rend ǘǊŝǎ ŘƛŦŦƛŎƛƭŜs Ł ǘǊƛŜǊΣ et ŎǊŞŜǊ ŘŜǎ 
ǊŜǉǳşǘŜǎ Ŝǘ ŘŜǎ ǊŀǇǇƻǊǘǎ. 

Un bon exemple de conception par rapport Ł ƭŀ ǘŀōƭŜ ǇǊŞŎŞŘŜƴǘe serait la suivante: 

 

Image 2. Un bon exemple de conception 

Un bon exemple de concepǘƛƻƴ ŎƻƴǎƛǎǘŜ Ł ƳŜǘǘǊŜ ŎƘŀǉǳŜ ŞƭŞƳŜƴǘ ŘŜ ŘƻƴƴŞŜǎ Řŀƴǎ ǎƻn 
propre champ, dans ce cas il serait plus facile Ł trier, et ŎǊŞŜǊ ŘŜǎ ǊŜǉǳşǘŜǎ Ŝǘ ŘŜǎ ǊŀǇǇƻǊǘǎΦ 

 

1.4.3 LIEN ENTRE TYPE DE 5hbb;9S ET CONTENU DU CHAMP 

Dans un Tableau le  contenu du champ 
est un type de doƴƴŞŜǎ ǇŀǊǘƛŎǳƭƛŜǊΦ Lƭ 
ǇŜǳǘ şǘǊŜ ǳƴ ǘŜȄǘŜΣ ǳƴ ƴƻƳōǊŜΣ ǳƴŜ 
devise, une date et heure, ou une 
question Oui/Non, etc. 
Dans la colonne Nom du Champ (Field 
name), vous entrez le nom de 
ŘƻƴƴŞŜǎ ǉǳŜ Ǿƻǳǎ ǎƻǳƘŀƛǘŜȊ 
enregistrer, et dans la colonne Type 
de Champ (Field Type), vous 
ǎŞƭŜŎǘƛƻƴƴŜȊ ƭŜ ǘȅǇŜ ŘŜ ŘƻƴƴŞŜǎ ǉǳŜ 
voǳǎ ǎƻǳƘŀƛǘŜȊ ǎŞƭŜŎǘƛƻƴƴŜǊ ǇƻǳǊ ŎŜ 
ŘƻƴƴŞŜΦ  
Dans le Champ Description, vous 
pouvez entrer quelques notes (une 
option ǊŀǊŜƳŜƴǘ ǳǘƛƭƛǎŞe). 

Image 4. ¢ȅǇŜǎ ŘŜ 5ƻƴƴŞŜǎ 

1.4.4 PROPRIETES DU CHAMP DE BASE 

Les champs dΩǳƴ ǘŀōƭŜŀǳ ƻƴǘ ŘŜǎ ǇǊƻǇǊƛŞǘŞǎ ŀǇǇǊƻǇǊƛŞŜǎΣ ǘŜƭƭŜs que la taille, le format et la 
ǾŀƭŜǳǊ ǇŀǊ ŘŞŦŀǳǘΦ /Ŝǎ ǇǊƻǇǊƛŞǘŞǎ ǇŜǳǾŜƴǘ şǘǊŜ ƳƻŘƛŦƛŞŜǎ au niveau des tǊƻǇǊƛŞǘŞǎ Řǳ /ƘŀƳǇ 
(Field Properties). 
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Image 5. tǊƻǇǊƛŞǘŞǎ Řǳ /ƘŀƳǇ όCƛŜƭŘ tǊƻǇŜǊǘƛŜǎύ 

9ƴǘǊŞŜ ǊŜǉǳƛǎe (Entry required)- vous choisissez Ł ǇŀǊǘƛǊ ŘŜ ƭŁΣ ǎƛ Ǿƻǳǎ ǎƻǳƘŀƛǘŜȊ ǉǳŜ ƭϥŜƴǘǊŞŜ 
ǎƻƛǘ ƴŞŎŜǎǎŀƛǊŜ ƻǳ ƴƻƴΦ 

Longueur (Length)- ǇŀǊ ŜȄŜƳǇƭŜ ƧǳǎǉǳϥŁ млл ŎŀǊŀŎǘŝǊŜǎ ŘŜ ǘŜȄǘŜ ǇǊŞǎŞƭŜŎǘƛƻƴƴŞǎΦ 

±ŀƭŜǳǊ ǇŀǊ ŘŞŦŀǳǘ ό5ŜŦŀǳƭǘ ±ŀƭǳŜύ - par exemple pour les Types de donƴŞŜǎOui/Non, la 
ǾŀƭŜǳǊ ǇŀǊ ŘŞŦŀǳǘ Ŝǎǘ hǳƛ. 

Exemple de Format (Format Example)- ǇŀǊ ŜȄŜƳǇƭŜ ǇƭǳǎƛŜǳǊǎ ŦƻǊƳŀǘǎ ǇŜǳǾŜƴǘ şǘǊŜ 
ǎŞƭŜŎǘƛƻƴƴŞǎ ǇƻǳǊ ƭŀ ŘŀǘŜ Ŝǘ ƭϥƘŜǳǊŜ όhabituellement- General,  Longue (Long), Courte (Short), 
etc.) 

 

1.4.5 bh¢Lhb 59 [! /[; twLMAIRE (PRIMARY KEY) 

Une /ƭŞ tǊƛƳŀƛǊŜ est un champ (ou ensemble 
des champs), qui identifie clairement chaque 
ŜƴǊŜƎƛǎǘǊŜƳŜƴǘ ŜƴǊŜƎƛǎǘǊŞ Řŀƴǎ ǳƴe Table. La 
ŘŞǘŜǊƳƛƴŀǘƛƻƴ ŘŜǎ ŎƭŞǎ ǇǊƛƳŀƛǊŜǎ Ŝǎǘ ǳƴŜ ǇŀǊǘƛŜ 
ǘǊŝǎ ƛƳǇƻǊǘŀƴǘŜ dans la conception de la base 
ŘŜ ŘƻƴƴŞŜǎΦ 9ƭƭŜ Řƻƛǘ şǘǊŜ ǇǊƛǎŜ Ŝƴ ŎƻƳǇǘŜ Řǳ 
Ŧŀƛǘ ǉǳϥŜƭƭŜ Ŝǎǘ ǘƻǳǘ Ł Ŧŀƛǘ ǳƴƛǉǳŜ ǇƻǳǊ ŎƘŀǉǳŜ 
enregistrement. Dans l'image 6, ƭŀ ŎƭŞ ǇǊƛƳŀƛǊŜ 
Ŝǎǘ ƭŜ ŎƘŀƳǇ ŘϥƛŘŜƴǘƛŦƛŎŀǘƛƻƴ ŀǘǘǊƛōǳŞ ŀǾŜŎ ƭŜ 
ǘȅǇŜ ŘŜ ŘƻƴƴŞŜǎ Valeur Automatique (Auto 
Value) - ce qui signifie que, lors de la saisie, le 
ǎȅǎǘŝƳŜ ƭǳƛ-ƳşƳŜ ƎŞƴŝǊŜ ǳƴ ƴƻǳǾŜŀǳ 
identifiant όƴǳƳŞǊƻύ unique  pour chaque 
nouveau enregistrement. 

Image 6. Champ ID - ŎƭŞ ǇǊƛƳŀƛǊŜ Řǳ ǘŀōƭŜŀǳ ŘŜǎ /ƭƛŜƴǘǎ 

 
[Ŝǎ ƛƴŘŜȄ ǎƻƴǘ ŀǳǘƻƳŀǘƛǉǳŜƳŜƴǘ ŀǘǘǊƛōǳŞǎ ŀǳȄ ŎƭŞǎ ǇǊƛƳŀƛǊŜǎΣ ŎŜ ǉǳƛ ŀŎŎŞƭŝǊŜ 
ŎƻƴǎƛŘŞǊŀōƭŜƳŜƴǘ ƭŀ ǊŜŎƘŜǊŎƘŜ Ŝǘ ƭŀ ǊŞŎǳǇŞǊŀǘƛƻƴ ŘŜs ŘƻƴƴŞŜǎΦ [Ŝǎ ŎƭŞǎ ǇǊƛƳŀƛǊŜǎ ǎƻƴǘ 
ǎƻǳǾŜƴǘ ǳǘƛƭƛǎŞŜǎ ǇƻǳǊ ŎǊŞŜǊ ŘŜǎ ǊŜƭŀǘƛƻƴǎ ŜƴǘǊŜ ƭŜǎ Tables.  
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1.4.6 LE TERME Lb59· 9¢ /9 v¦ΩL[ bhUS FOURNIT 

[ΩŜƳǇƭŀŎŜƳŜƴǘ de lϥŜƴǊŜƎƛǎǘǊŜƳŜƴǘ Ŝǎǘ ǎǘƻŎƪŞ Řŀƴǎ ƭϥƛƴŘŜȄ ǎǳǊ ŎŜǊǘŀƛƴǎ ŎƘŀƳǇ ƻǳ ŎƘŀƳǇǎ. 
Les indexes des Tables ǎƻƴǘ ǳǘƛƭƛǎŞǎ ǎŜƭƻƴ ƭŜ ǇǊƛƴŎƛǇŜ ŘŜǎ ƛƴŘŜȄŜǎ des termes ŘΩǳƴ ƭƛǾǊŜ pour 
ƭŀ ǊŜŎƘŜǊŎƘŜ ŘŜ ŘƻƴƴŞŜǎΣ ƭŜǳǊs emplacements sont ǊŜŎƘŜǊŎƘŞs ǇŀǊ ƛƴŘŜȄΦ Lƭǎ ǎƻƴǘ ǳǘƛƭƛǎŞǎ 
ǇƻǳǊ ŀŎŎŞƭŞǊŜǊ lŜǎ ŀǊŎǎ Ŝǘ ƭŀ ǊŞŎǳǇŞǊŀǘƛƻƴ ŘŜs ŘƻƴƴŞŜǎΦ [Ŝ Ŏŀǎ ŘŜǎ Tables ayant un petit 
ƴƻƳōǊŜ ŘΩŜƴǊŜƎƛǎǘǊŜƳŜƴǘǎΣ ƭΩǳǘƛƭƛǎŀƴǘƛƻƴ ŘŜǎ ƛƴŘŜȄŜǎ ƴϥŜǎǘ Ǉŀǎ ƴŞŎŜǎǎŀƛǊŜΣ ŎŀǊ ƭϥŀƳŞƭƛƻǊŀǘƛƻƴ 
ŘŜ ƭŀ ǾƛǘŜǎǎŜ ƭƻǊǎ ŘŜ ƭŀ ǊŜŎƘŜǊŎƘŜ ƻǳ ƭŜ ǘǊƛ Ŝǎǘ ƴŞƎƭƛƎŜŀōƭŜΦ /ŜǇŜƴŘŀƴǘΣ ǎΩƛƭ ȅŀ ǳƴ ƎǊŀƴŘ 
ƴƻƳōǊŜ ŘŜ ŘƻƴƴŞŜǎ, Ŝƴ ŘŞŦƛƴƛǎǎŀƴǘ les indexes appropriŞǎ ǎǳǊ ŎŜǊǘŀƛƴǎ ŎƘŀƳǇǎ, on peut 
ǎΩaǘǘŜƴŘǊŜ Ł ǳƴŜ ǊŜŎƘŜǊŎƘŜ ƛƳǇƻǊǘŀƴǘŜ Ŝǘ ǳƴ ǘǊƛ ŀŎŎŞƭŞǊŞ. 

 

1.5 RELIER LES TABLES ς RELATIONS (RELATIONSHIPS) 

{ƻǳǾŜƴǘΣ ƭŜǎ ōŀǎŜǎ ŘŜ ŘƻƴƴŞŜǎ ǎƻƴǘ ŎƻƴǎǘƛǘǳŞŜǎ ŘŜ ǇƭǳǎƛŜǳǊǎ tables. Par exemple, une base 
ŘŜ ŘƻƴƴŞŜǎ ŘΩǳƴŜ boutique en ligne pourrait comprendre plusieurs tables, entre autres : les 
tables des Clients et les tables des livraisons. Le simple fait qu'il peut y avoir plusieurs tables 
Řŀƴǎ ǳƴŜ ōŀǎŜ ŘŜ ŘƻƴƴŞŜǎ, ǎǳƎƎŝǊŜ ǉǳŜ ƭŜǎ ǘŀōƭŜs soient inter-ŎƻƴƴŜŎǘŞes. La connexion 
entre les tables Řŀƴǎ ǳƴŜ ōŀǎŜ ŘŜ ŘƻƴƴŞŜǎ Ŝǎǘ ŀǇǇŜƭŞ ζRŜƭŀǘƛƻƴη ("Relationship"). 

 

1.5.1 POURQOUI LES TABLES 5Ω¦b9 .!{9 59 5hbb;9S SONT-L[{ w9[L;ES 

Relations (connexions) entre les tables 
sont faites Ł ǇŀǊǘƛǊ ŘŜǎ ŎƭŞǎ ǇǊƛƳŀƛǊŜǎ 
(primary keys) et Ł ǇŀǊǘƛǊ ŘΩun principe 
ŘΩŜƎŀƭƛǘŞ ŘŜǎ ŎƘŀƳǇǎ. Les tables sont 
ǊŜƭƛŞeǎ ŀŦƛƴ ŘŜ ŦŀƛǊŜ ŘŜǎ ǊŜǉǳşǘŜǎΣ des 
rapports et des ŦƻǊƳǳƭŀƛǊŜǎ Ł ǇŀǊǘƛǊ ŘŜǎ 
ŘƻƴƴŞŜǎ ǎƛǘǳŞŜǎ Řŀƴǎ ǇƭǳǎƛŜǳǊǎ ǘŀōƭŜs. 
L'image 10 montre comment le champ 
ID_customerΣ ǉǳƛ Ŝǎǘ ƭŀ ŎƭŞ ǇǊƛƳŀƛǊŜ Ře 
la table Client (Customer) Ŝǎǘ ŎƻƴƴŜŎǘŞ, 
avec celui du champ ID_customer de la 
table de Livraison (Shipping). 

Image 3. Relation (1xn) entre la table des clients et la table des livraisons 

 

1.5.2 CONDITIONS REQUISES POUR CREER UNE RELATION ENTRE LES TABLES 5Ω¦NE 

BASE DE 5hbb;9S 

tƻǳǊ ŎǊŞŜǊ ǳƴe relations (connexion) entre deux ou plusieurs tablesΣ ƛƭ Ŝǎǘ ƴŞŎŜǎǎŀƛǊŜ ŘϥŀǾƻƛǊ 
des champs qui ƻƴǘ ƭŜ ƳşƳŜ ǘȅǇŜ ŘŜ ŘƻƴƴŞŜǎ όϝles champs n'ont pas besoin d'avoir le 
ƳşƳŜ ƴƻƳύ Řŀƴǎ ŎŜǎ ǘŀōƭŜs. Dans l'image ci-dessus, les chaƳǇǎ L5ψŎǳǎǘƻƳŜǊ ŀŦŦƛŎƘŞǎ sont 
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ƛŘŜƴǘƛǉǳŜǎ Ł ceux de la table du Client (Customer) Ŝǘ Ł celui de la table de Livraison 
(Shipping). 

 

1.5.3 RELATION/TYPES DE CONNEXION ENTRE LES TABLEAUX 

Types de Relations: 

1 : N ό¦ƴ Ł tƭǳǎƛŜǳǊǎύ (One To Many) ς Un champ de la relatƛƻƴ Ŝǎǘ ƭŀ ŎƭŞ ǇǊƛƳŀƛǊŜΦ /ϥŜǎǘ ƭŜ 
type de relation le Ǉƭǳǎ ŦǊŞǉǳŜƴǘΦ 

1 : 1ό¦ƴ Ł ¦ƴύ (One to One) ς ¢ƻǳǎ ƭŜǎ ŘŜǳȄ ŎƘŀƳǇǎ ŘŜ ƭŀ ǊŜƭŀǘƛƻƴǎ ǎƻƴǘ ŘŜǎ ŎƭŞǎ ǇǊƛƳŀƛǊŜǎ. 
/ΩŜǎǘ ƭŜ ǘȅǇŜ ŘŜ ǊŜƭŀǘƛƻƴ ƭŜ Ƴƻƛƴǎ ŦǊŜǉǳŜƴǘΦ 

N : N (tƭǳǎƛŜǳǊǎ Ł tƭǳǎƛŜǳǊǎύ όMany to Many) ς Danǎ ŎŜǘǘŜ ǊŜƭŀǘƛƻƴΣ ǳƴ ǘǊƻƛǎƛŝƳŜ ǘŀōƭŜŀǳ Ŝǎǘ 
ŎǊŞŞ Řŀƴǎ ƭŜǉǳŜƭ ƭŀ ŎƭŞ ǇǊƛƳŀƛǊŜ Ŝǎǘ ŎƻƴǎƛǘƛǘǳŞŜ ŘŜ ŘŜǳȄ ŎƘŀƳǇǎ ǉǳƛ ǎƻƴǘ ŘŜǎ ŎƭŞǎ ŞǘǊŀƴƎŝǊŜǎ 
dans des tableaux ǊŜƭƛŞǎΦ 

 

1.5.4 CREER DES RELATIONS /  CONNEXION ENTRE LES TABLES 

Dans l'onglet Outils (Tools), selectionnez la commande Relations (Relationships). 

Pour afficher les tables que vous souhaiteriez relier, cliquer surl'outil  dans l'onglet 
/ǊŞŀǘƛƻƴ ό5ŜǎƛƎƴ), dans le groupe Outils (Tools group). 

[ŀ ōƻƞǘŜ ŘŜ ŘƛŀƭƻƎǳŜ !ƧƻǳǘŜǊ des tables (Add 
Tables) ouverte (Image 8) vous devez d'abord 
ǎŞƭŜŎǘƛƻƴƴŜǊΣ Ǉǳƛǎ ŀǇǇǳȅŜȊ ǎǳǊ ƭŜ ōƻǳǘƻƴ 
Ajouter (Add) pour ajouter les tables qui 
ŘƻƛǾŜƴǘ şǘǊŜ ŀŦŦƛŎƘŞǎ Řŀƴǎ ƭŜ ǾƻƭŜǘ ǊŜƭŀǘƛƻƴǎΦ 

 

 

 

 

Image 8. .ƻƞǘŜ ŘŜ ŘƛŀƭƻƎǳŜ !ƧƻǳǘŜǊ ŘŜǎ ǘŀōƭŜǎ (Add Tables dialog box) 

¦ƴŜ ǊŜƭŀǘƛƻƴ ǇŜǳǘ ŞƎŀƭŜƳŜƴǘ şǘǊŜ ŎǊŞŞŜ Ǿƛŀ ƭŀ ƳŜǘƘƻŘŜ ŘŜ ƎƭƛǎǎŜƳŜƴǘ Ŝǘ ŘŜǇƾǘ όŘǊŀƎ ŀƴŘ 
drop method) (Image 9): 

1. {Ŝ ǇƻǎƛǘƛƻƴƴŜǊ Řŀƴǎ ƭŜ ŎƘŀƳǇ L5Σ ǉǳƛ Ŝǎǘ ƭŀ ŎƭŞ ǇǊƛƳŀƛǊŜ ŘŜ ƭŀ ǘŀōƭŜ ŘŜǎ ŎƭƛŜƴǘǎΤ  
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2. Appuyez et maintenez le bouton gauche de la souris, et tirez vers le champ Customer 
ID de la table se trouvant dans le panierΣ Ǉǳƛǎ ǊŜƭŃŎƘŜǊ ƭŜ ōƻǳǘƻƴ ŘŜ ƭŀ ǎƻǳǊƛǎΤ 

3. ƻǳǾǊƛǊ ƭŀ ōƻƞǘŜ ŘŜ ŘƛŀƭƻƎǳŜ ŘŜǎ ǊŜƭŀǘƛƻƴǎ (Relations dialogue box) (Image 10);  
4. appuyer ǎǳǊ ƭŜ ōƻǳǘƻƴ /ǊŞŜǊ (Create) ǇƻǳǊ ŎǊŞŜǊ ǳƴŜ ǊŜƭŀǘƛƻƴΦ 

 

 

 

     

 

1.5.5 IL EST DONC IMPORTANT DE PRESERVER L'INTEGRITE REFERENTIELLE ENTRE LES 

TABLES 

[ϥƛƴǘŞƎǊƛǘŞ ǊŞŦŞǊŜƴǘƛŜƭƭŜ (referential integrity)  ƎŀǊŀƴǘƛǘ ƭϥƛƴǘŞƎǊƛǘŞ ŘŜ ǘƻǳǎ ƭŜǎ ŜƴǊŜƎƛǎǘǊŜƳŜƴǘǎ 
ŘŜ ƭŀ ōŀǎŜ ŘŜ ŘƻƴƴŞŜǎΦ tŀǊ son applicationΣ ƭŀ ǾŀƭƛŘƛǘŞ ŘŜ ƭŀ ǊŜƭŀǘƛƻƴ ŜƴǘǊŜ ƭŜǎ ǘŀōƭŜǎ Ŝǎǘ 
ŎƻƴŦƛǊƳŞŜ, et le changement accidentel ou de la ǎǳǇǇǊŜǎǎƛƻƴ ŘŜǎ ŘƻƴƴŞŜǎ ŎƻƴƴŜȄŜǎ Ŝǎǘ 
ŜǾƛǘŞ.  
 
Dans cet exemple lϥƛƴǘŞƎǊƛǘŞ ǊŞŦŞǊŜƴǘƛŜƭƭŜ Ŝǎǘ ǊŞƎƭŞe de telle sorte que, si vous ne voulez pas 
ǉǳΩƛƭ ǎŜ ǇŀǎǎŜ ǉǳŜƭǉǳŜ ŎƘƻǎŜ dans l'autre tableau ǇŜƴŘŀƴǘ ǉǳŜ Ǿƻǳǎ ƳƻŘƛŦƛŜȊ ƭŜǎ ŘƻƴƴŞes 
dans un autre ; par exemple : Client,,, ne laisse aucune action dans le groupe Options de 
ƳƛǎŜ Ł ƧƻǳǊΦ {ƛ Ǿƻǳǎ ǾƻǳƭŜȊ que l'autre tableau cascade ou change referentiellement au cours 
ŘŜ ƭŀ ƳƻŘƛŦƛŎŀǘƛƻƴΣ ǎŞƭŜŎǘƛƻƴƴŜȊ ƭϥƻǇǘƛƻƴ aŜǘǘǊŜ Ł ƧƻǳǊ Ŝƴ ŎŀǎŎŀŘŜ (Update cascade). Si vous 
voulez remplir les champs du ŘŜǳȄƛŝƳŜ ǘŀōƭŜŀǳ par des valeurs nulles (Null)Σ ǎŞƭŜŎǘƛƻƴƴŜȊ 
Configurer nulle (Set null). Cela vŀ ŘŜ ƳşƳŜ ǇƻǳǊ ƭŜ ƎǊƻǳǇŜ {ǳǇǇǊƛƳŜǊ ƭŜǎ ƻǇǘƛƻƴǎ (Delete 
options), sauf dans ce cas, les valeurs du second tableau ǎƻƴǘ ŘŞŦƛƴƛŜǎ ŀǳ Ŏŀǎ ƻǴ ƭŜǎ ŘƻƴƴŞŜǎ 
ǎƻƴǘ ŜŦŦŀŎŞŜǎ dans le premier tableau. 

 

LƳŀƎŜ фΦ /ǊŞŀǘƛƻƴ ŘϥǳƴŜ ǊŜƭŀǘƛƻƴ ŜƴǘǊŜ ƭa table du client et 
celle de la livraison 

Image 4Φ .ƻƞǘŜ ŘŜ ŘƛŀƭƻƎǳŜ des Relations 
(Relations dialog box) 
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1.5.6 SUPPRESSION DES RELATIONS /  LIENS ENTRE LES TABLEAUX 

Lƭ Ŝǎǘ ƴŞŎŜǎǎŀƛǊŜ ŘŜ ŎƘƻƛǎƛǊ ƭŀ ǊŜƭŀǘƛƻƴ (relationship), et: 

¶ appuyez sur le bouton droit de la souris, et dans le menu raǇƛŘŜ ǎŞƭŜŎǘƛƻƴƴŜȊ la 
commande Supprimer (Delete command), ou 

¶ appuyez sur la touche Supprimer (Delete) du clavier. 

 

1.5.7 QUI CREE, GERE, REMPLIT ET MAINTIEN UNES BASE DE 5hbb;9S  

Les concepteurs de base de ŘƻƴƴŞŜǎ (Database designers) ǎƻƴǘ ŘŜǎ ŜȄǇŜǊǘǎ ǉǳƛ ŎǊŞŜƴǘ des 
ōŀǎŜǎ ŘŜ ŘƻƴƴŞŜǎ ǇǊƻŦŜǎǎƛƻƴƴŜƭƭŜǎΦ 

Les administrateurs ŘŜ ōŀǎŜ ŘŜ ŘƻƴƴŞŜǎ (Database administrators) sont responsables de 
ƭϥŜƴǘǊŜǘƛŜƴ Ŝǘ ŘŜ ƭŀ ŦƻƴŎǘƛƻƴƴŀƭƛǘŞ de la ōŀǎŜ ŘŜ ŘƻƴƴŞŜǎΦ tŀǊƳƛ ƭŜǳǊǎ ǘŃŎƘŜǎ ; la 
ŘŞǘŜǊƳƛƴŀǘƛƻƴ ŘŜǎ ŀǳǘƻǊƛǎŀǘƛƻƴǎ ŘϥŀŎŎŝǎ ŀǳȄ ŘƻƴƴŞŜǎ ǇƻǳǊ ǳƴŜ ŎŀǘŞƎƻǊƛŜ ǇŀǊǘƛŎǳƭƛŝǊŜ 
d'utilisateurs. Les administrateurs de bases ŘŜ ŘƻƴƴŞŜǎ ŀǎǎǳǊŜƴǘ ƭŀ ǊŞŎǳǇŞǊŀǘƛƻƴ ŘŜ ŘƻƴƴŞŜǎ 
en cas de ŘŞŦŀƛƭƭŀƴŎŜs ou d'erreurs majeures. 

¦ƴ ŀŘƳƛƴƛǎǘǊŀǘŜǳǊ ŘŜ ōŀǎŜ ŘŜ ŘƻƴƴŞŜǎ (Database administrator) a le plus haut niveau de 
droit d'utilisateur de la ōŀǎŜ ŘŜ ŘƻƴƴŞŜǎ όŀŎŎŝǎ Ŝǘ ƳŀƴƛǇǳƭŀǘƛƻƴύΦ {ƛ ƴŞŎŜǎǎŀƛǊŜΣ ƛƭ ŀŎŎƻǊŘŜ ƻǳ 
restreint ƭŜǎ ŘǊƻƛǘǎ ŘϥŀŎŎŝǎ ŀǳȄ ŘƻƴƴŞŜǎ pour les utilisateurs. 

[ϥŀŘƳƛƴƛǎǘǊŀǘŜǳǊ ŘŜ ōŀǎŜ ŘŜ ŘƻƴƴŞŜǎ (Database administrator) est responsable du 
fonctionneƳŜƴǘΣ ŘŜ ǎŀǳǾŜƎŀǊŘŜ Ŝǘ ŘŜ ǊŞŎǳǇŞǊŀǘƛƻƴ ŘŜǎ ŘƻƴƴŞŜǎ Ŝƴ Ŏŀǎ ŘŜ ŘŞŦŀƛƭƭŀƴŎŜ. 

¦ƴ ǳǘƛƭƛǎŀǘŜǳǊ ŘŜ ōŀǎŜ ŘŜ ŘƻƴƴŞŜǎ (Database user) ƎŝǊŜ ƭŀ ǎŀƛǎƛŜ ŘŜ ŘƻƴƴŞŜǎΣ ƭŀ ƎŜǎǘƛƻƴ ŘŜǎ 
ŘƻƴƴŞŜǎ Ŝǘ ƭŀ ǊŞŎǳǇŞǊŀǘƛƻƴ ŘŜ ƭϥƛƴŦƻǊƳŀǘƛƻƴΦ 
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2 APPLICATION DE BASE DE 5hbb;9S ς BASE LIBREOFFICE 3.6 

2.1 LES ELEMENTS DE LA F9b<¢w9 5Ω!tt[L/!¢Lhb 

Les .ƻǳǘƻƴǎ ǇƻǳǊ ƭŀ ƳŀƴƛǇǳƭŀǘƛƻƴ ŘŜ ƭŀ ŦŜƴşǘǊŜ ǎƻƴǘ ǳǘƛƭƛǎŞǎ ǇƻǳǊ ŀƎǊŀƴŘƛǊΣ ǊŞŘǳƛǊŜ ƻǳ 
ŦŜǊƳŜǊ ƭŀ ŦŜƴşǘǊŜ. 

La Barre de titre (Title bar) contient dŜǎ ƛƴŦƻǊƳŀǘƛƻƴǎ ǎǳǊ ƭŜ ƴƻƳ ŘŜ ƭŀ ōŀǎŜ ŘŜ ŘƻƴƴŞŜǎ Ŝǘ 

ƭΩŀǇǇlication dans laquelle elle Ŝǎǘ ŎƻƴœǳŜ.   

Les Onglets:   

¶ Fichier (File) ς Ŝǎǘ ǳǘƛƭƛǎŞ ǇƻǳǊ ŜŦŦŜŎǘǳŜǊ ŘŜǎ ƻǇŞǊŀǘƛƻƴǎ ŘŜ ōŀǎŜ sur la base de 
ŘƻƴƴŞŜǎ όŜƴǊŜƎƛǎǘǊŜǊ, ou ouvrir un fichier  existant, ou ŎǊŞŜǊ ǳƴ ƴƻǳǾŜŀǳύ. 

¶ Editer (Edit) ς contient les outils pour ŞŘƛǘŜǊ ǳƴ ŘƻŎǳƳŜƴǘ Ŝǘ ƭŜǎ ƻōƧŜǘǎ de la base de 
ŘƻƴƴŞŜǎΣ ǘŜƭƭŜǎ ǉǳŜ /ƻǇƛŜǊΣ /ƻƭƭŜǊΣ {ǳǇǇǊƛƳŜǊΣ wŜƴƻƳƳŜǊΣ aƻŘƛŦƛŜǊ. 

¶ Afficher (View) ς Ŝǎǘ ǳǘƛƭƛǎŞ ǇƻǳǊ ŎƘŀƴƎŜǊ les vues sur la table ƻǳ ǎǳǊ ƭŜǎ ǊŜǉǳşǘŜǎ ƻǳ 
ǎǳǊ ƭŜǎ ŦƻǊƳǳƭŀƛǊŜǎΣ Ŝǘ ǇƻǳǊ ƭŀ ǎŞƭŜŎǘƛƻƴ ŘŜǎ ōŀǊǊŜǎ d'outils. 

¶ LƴǎŞǊŜǊ όInsert) ς Ŝǎǘ ǳǘƛƭƛǎŞ ǇƻǳǊ ŎǊŞŜǊ ƭŜǎ ƻōƧŜǘǎ ŘŜ ōŀǎŜ - TablesΣ ǊŜǉǳşǘŜǎΣ 
formulaires et rapports. 

¶ Outils (Tools) ς contient les commandes pour les connexions, l'administration, le 
ŦƛƭǘǊŀƎŜΣ ƭŀ ǊŜǉǳşǘŜ {v[Σ ƭŜǎ ŎƻƳƳŀƴŘŜǎ ƳŀŎǊƻs et les paraƳŝǘǊŜǎ de configuration. 

¶ CŜƴşǘǊŜ όWindow) ς ŎƻƴǘƛŜƴǘ ƭŜǎ ŎƻƳƳŀƴŘŜǎ ǇƻǳǊ ƻǳǾǊƛǊ ǳƴŜ ŦŜƴşǘǊŜ Ŝƴ ŎƻǳǊǎΣ ƭŀ 
ŦŜǊƳŜǘǳǊŜ ŘϥǳƴŜ ŦŜƴşǘǊŜ Ŝǘ ōŀǎŎǳƭŜǊ ŜƴǘǊŜ ƭŜǎ ŦŜƴşǘǊŜǎ ƻǳǾŜǊǘŜǎ. 

¶ Aide (Help) ς ŎƻƴǘƛŜƴǘ ƭŜǎ ŎƻƳƳŀƴŘŜǎ ǇƻǳǊ ŀŎŎŞŘŜǊ Ł ƭϥŀƛŘŜ Ŝƴ ƭƛƎƴŜ ŘŜ [ƛōǊŜhŦŦƛŎŜΣ 
et ƭŀ ŎƻƳƳŀƴŘŜ ǇƻǳǊ ǾŞǊƛŦƛŜǊ Ŝǘ ƳŜǘǘǊŜ Ł ƧƻǳǊ ƭŀ ǾŜǊǎƛƻƴ ŀŎǘǳŜƭƭŜ ŘŜ ƭϥŀǇǇƭƛŎŀǘƛƻƴ ŘŜ 
base. 

La Barre ŘΩƻǳǘƛƭǎ standard (Standard Toolbar) est ǳǘƛƭƛǎŞŜ ǇƻǳǊ ŀŎŎŞŘŜǊ Ł ŘŜǎ ƻǳǘƛƭǎ 
ŦǊŞǉǳŜƳƳŜƴǘ ǳǘƛƭƛǎŞǎ. 

 

Image 11. .ŀǊǊŜ ŘΩƻǳǘƛƭǎ ǎǘŀƴŘŀǊŘ 

Le volet des objets de ƭŀ ōŀǎŜ ŘŜ ŘƻƴƴŞŜǎ (The Database objects pane)se 
ǘǊƻǳǾŜ ǎǳǊ ƭŜ ŎƾǘŞ ƎŀǳŎƘŜ ŘŜ ƭŀ ŦŜƴşǘǊŜ Ŝǘ sur ŜƭƭŜ ǎƻƴǘ ǊŞǇŜǊǘƻǊƛŞǎ ǘƻǳǎ ƭŜǎ 
objets de la ōŀǎŜ ŘŜ ŘƻƴƴŞŜǎ: 

¶ Tables (Tables), 

¶ wŜǉǳşǘŜǎ όQueries), 

¶ Formes (Forms), 

¶ Rapports (Reports). 

 

Image 12. Volet des objetǎ ŘŜ ƭŀ ōŀǎŜ ŘŜ ŘƻƴƴŞŜǎ (Database objects pane) 
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Les Barres pour la navigation horizontale et verticale (curseurs = sliders) ǎƻƴǘ ǳǘƛƭƛǎŞŜǎ ǇƻǳǊ 
ƴŀǾƛƎǳŜǊ ǾŜǊǎ ƭϥŜƴŘǊƻƛǘ ŘŞǎƛǊŞΦ 

 Au-ŘŜǎǎǳǎ ŘŜ ƭŀ ōŀǊǊŜ ŘϥŞǘŀǘ όstatus bar), il ya une barre de Navigation et de recherche des 
enregistrements. 

 

Image 13. La barre de navigation et de recherche des enregistrements (Navigation and searchrecords bar) 

[ŀ ōŀǊǊŜ ŘϥŞǘŀǘ (Status bar) affiche les informations sur le type d'affichage des objets de la 
ōŀǎŜ ŘŜ ŘƻƴƴŞŜǎ. 

 

2.2 TACHES DE BASE: OUVERTURE ET FERME¢¦w9 59 [Ω!tt[L/!¢LhN POUR 

TRAVAILLER AVEC LA BASE DE 5hbb;9S 

9ȄŞŎǳǘƛƻƴ ŘŜ ƭΩapplication 

[ΩŀǇǇƭƛŎŀǘƛƻƴ ǇŜǳǘ şǘǊŜ ŜȄŞŎǳǘŞŜ ŘŜ ǇƭǳǎƛŜǳǊǎ ƳŀƴƛŝǊŜǎΥ 

¶ dans le menu 5ŞƳŀǊǊŜǊ (Start menu) ς Cliquez sur tous les programmes (All 
Programs) et dans le dossier LibreOffice 3.6 ǎŞƭŜŎǘƛƻƴƴŜȊ LibreOffice Base; 

¶ Ł ƭΩŀƛŘŜ ŘŜ la fonction Recherche (Search) entrer le mot ζōŀǎŜη et Ł ǇŀǊǘƛǊ ŘŜǎ 
ǊŞǎǳƭǘŀǘǎ ŘŜ ƭŀ ǊŜŎƘŜǊŎƘŜ ǎŞƭŜŎǘƛƻƴƴŜǊ LibreOffice Base; 

¶ en double-cliquant sur le raccourci vers le programme qui se trouve 
ƎŞƴŞǊŀƭŜƳŜƴǘ ǎǳǊ le bureau de l'ordinateur. 

Fermeture dŜ ƭΩapplication 

[Ωŀpplication ǇŜǳǘ şǘǊŜ ŦŜǊƳŞŜ ŘŜ ǇƭǳǎƛŜǳǊǎ ƳŀƴƛŝǊŜǎ: 

¶ Ŝƴ ǎŞƭŜŎǘƛƻƴƴŀƴǘ ƭŜ ōƻǳǘƻƴ ŘŜ la manipulation Fermer (Close); 

¶ via l'onglet Fichier (File), selectionnez la fonction de sortie (Exit); 

¶ par la combinaison des touches: Alt+F4. 

 

2.2.1 OUVERTURE ET FERMETURE DE LA BASE DE 5hbb;9S 

hǳǾŜǊǘǳǊŜ Ł tŀǊǘƛǊ ŘϥǳƴŜ .ŀǎŜ ŘŜ ŘƻƴƴŞŜǎ ŘŞƧŁ ouverte:  

¶ Ł partir de la commande Ouvrir (Open) dans l'onglet Fichier (File); 

¶ en utilisant les touches raccourci du clavier Ctrl + O; 

¶ en double-cliquant sur ƭŜ ōƻǳǘƻƴ ƎŀǳŎƘŜ ŘŜ ƭŀ ǎƻǳǊƛǎ ǎǳǊ ƭϥƛŎƾƴŜ ŘŜ la base de 
ŘƻƴƴŞŜǎΤ 
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¶ Ŝƴ ŀǇǇǳȅŀƴǘ ǎǳǊ ƭŜ ōƻǳǘƻƴ ŘǊƻƛǘ ŘŜ ƭŀ ǎƻǳǊƛǎ ǎǳǊ ƭϥƛŎƾƴŜ ŘŜ la ōŀǎŜ ŘŜ ŘƻƴƴŞŜǎ puis 
choisir la commande Ouvrir (Open). 

Lors de la fermeture de la ōŀǎŜ ŘŜ ŘƻƴƴŞŜǎΣ ƛƭ Ŝǎǘ Ǉƭǳǎ ŦŀŎƛƭŜ ŘϥǳǘƛƭƛǎŜǊ ƭϥƻǇǘƛƻƴ Fermer (Close) 
ǎƛǘǳŞ ǎǳǊƭϥƻƴƎƭŜǘ Fichier (File). 

 

2.2.2 CREER UNE NOUVELLE BASE DE 5hbb;9S 9¢ [Ω9bw9DL{¢w9w {¦w UN 

EMPLACEMENT SPECIFIQUE 

/ǊŞŀǘƛƻƴ ŘϥǳƴŜ ƴƻǳǾŜƭƭŜ ōŀǎŜ ŘŜ ŘƻƴƴŞŜǎ 

Sous l'onglet Fichier (File), la commande Nouveau (New) Ŝǎǘ ǎŞƭŜŎǘƛƻƴƴŞŜΦ tƻǳǊ ŎǊŞŜǊ ǳƴŜ 
ƴƻǳǾŜƭƭŜ ōŀǎŜ ŘŜ ŘƻƴƴŞŜǎ ǾƛŘŜΣ ƛƭ Ŝǎǘ ƴŞŎŜǎǎŀƛǊŜ ŘŜ ǎŞƭŜŎǘƛƻƴƴŜǊ ƭŜ ƳƻŘŝƭŜ ŘŜ la base de 
ŘƻƴƴŞŜǎ, puis ƭŀ ōƻƞǘŜ ŘŜ ŘƛŀƭƻƎǳŜ ŘŜ ƭϥŀǎǎƛǎǘŀƴǘ ŘŜ ōŀǎŜ ŘŜ ŘƻƴƴŞŜǎ (Database Wizard) 
ǎΩƻǳǾǊŜΥ 

/ŜǘǘŜ ōƻƞǘŜ ŘŜ ŘƛŀƭƻƎǳŜ ǎϥƻǳǾǊŜ Ł ŎƘŀǉǳŜ Ŧƻƛǎ ǉǳŜ Ǿƻǳǎ ŜȄŞŎǳǘŜȊ ƭϥŀǇǇƭƛŎŀǘƛƻƴ ŘŜ ōŀǎŜΦ 5ŀƴǎ 
ŎŜǘǘŜ ōƻƞǘŜ ŘŜ ŘƛŀƭƻƎǳŜΣ Ǿƻǳǎ ǇƻǳǾŜȊ ŎǊŞŜǊ ǳƴŜ ƴƻǳǾŜƭƭŜ ōŀǎŜ ŘŜ ŘƻƴƴŞŜǎΣ ƻǳǾǊƛǊ ǳƴ ŜȄƛǎǘŀƴǘ 
ƻǳ ǎŜ ŎƻƴƴŜŎǘŜǊ Ł ǳƴŜ ōŀǎŜ ŘŜ ŘƻƴƴŞŜǎ ŜȄƛǎǘŀƴǘŜΦ 

Pour ŎǊŞŜǊ une nouvelle ōŀǎŜ ŘŜ ŘƻƴƴŞŜǎΣ ǎŞƭŜŎǘƛƻƴƴŜȊ cǊŞŜǊ ǳƴŜ ƴƻǳǾŜƭƭŜ ōŀǎŜ ŘŜ ŘƻƴƴŞŜǎ 
(Create a new database)Φ 5ŀƴǎ ƭŀ ōƻƞǘŜ ŘŜ ŘƛŀƭƻƎǳŜ ǎǳƛǾŀƴǘŜΣ cliquez sur Terminer (Finish), 
ǳƴŜ ōƻƞǘŜ ŘŜ ŘƛŀƭƻƎǳŜ ǎΩƻǳǾǊƛǊŀ ǇƻǳǊ ŜƴǘǊŜǊ ƭŜ ƴƻƳ ŘŜ ƭŀ ƴƻǳǾŜƭƭŜ ōŀǎŜ ŘŜ ŘƻƴƴŞŜǎ ainsi que 
que le choix ŘŜ ƭΩemplacement ƻǴ ǎŀǳǾŜƎŀǊ-der ƭŀ ōŀǎŜ ŘŜ ŘƻƴƴŞŜǎΣ Puis Cliquez sur Enregis-
trer (Save), et ainsi Ǿƻǳǎ Ǿƻǳǎ şǘŜǎ ǎƛǘǳŞ Řŀƴǎ la ōŀǎŜ ŘŜ ŘƻƴƴŞŜǎ nouvelleƳŜƴǘ ŎǊŞŞŜ.  

 

Image 14. .ƻƞǘŜ ŘŜ ŘƛŀƭƻƎǳŜ ŘŜ ƭΩassistant de ōŀǎŜ ŘŜ ŘƻƴƴŞŜǎ (Wizard dialogue box)  
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Enregistrer une ōŀǎŜ ŘŜ ŘƻƴƴŞŜǎ 

[ΩŜƴǊŜƎƛǎǘǊŜƳŜƴǘ ŘϥǳƴŜ ōŀǎŜ ŘŜ ŘƻƴƴŞŜǎ ǎŜ Ŧŀƛǘ Ŝƴ Ŏƭƛǉǳŀƴǘ ǎǳǊ la commande Enregistrer 

(Save)  sous l'onglet Fichier (File)Φ ±ƻǳǎ ǇƻǳǾŜȊ ŞƎŀƭŜƳŜƴǘ ǳǘƛƭƛǎŜǊ ƭŀ ŎƻƳōƛƴŀƛǎƻƴ ŘŜ 
touches du clavier Ctrl + S. 

!Ǿŀƴǘ ŘϥŜƴǊŜƎƛǎǘǊŜǊ ƭŀ ōŀǎŜ ŘŜ ŘƻƴƴŞŜǎΣ ƛƭ Ŝǎǘ ƴŞŎessaire de fermer (et sauvegarder) tous les 
objets de ƭŀ ōŀǎŜ ŘŜ ŘƻƴƴŞŜǎΦ {ƛ Ǿƻǳǎ ƴϥŀǾŜȊ Ǉŀǎ Ŧŀƛǘ ŎŜƭŀΣ ǳƴŜ ōƻƞǘŜ ŘŜ ŘƛŀƭƻƎǳŜ 
ŘΩavertissement ŀǇǇŀǊŀƞǘra (image 15). 

 

Image 15. Fermeture de tous les objets ouverts de la ōŀǎŜ ŘŜ ŘƻƴƴŞŜǎ  

{ƛ Ǿƻǳǎ ƴΩŀǾŜȊ Ǉŀǎ ǎŀǳǾŜƎŀǊŘŞ ƭŜǎ ƻōƧŜǘǎΣ ŦŀƛǘŜǎ-le mantenant. 

 

Image 16. Enregistrer la Table 

5ŀƴǎ ƭŜ Ŏŀǎ ƻǴ Ǿƻǳǎ ŜƴǊŜƎƛǎǘǊŜȊ la table ǇƻǳǊ ƭŀ ǇǊŜƳƛŝǊŜ ŦƻƛǎΣ ƭŀ ōƻƞǘŜ ŘƛŀƭƻƎǳŜ Enregistrer 
sous (Save As) ŀǇǇŀǊŀƞǘra, Řŀƴǎ ƭŀǉǳŜƭƭŜ Ǿƻǳǎ ŘŜǾŜȊ ǎǇŞŎƛŦƛŜǊ ƭŜ ƴƻƳ Řǳ ǘŀōƭŜŀǳ  

 

Image 17. .ƻƞǘŜ ŘŜ ŘƛŀƭƻƎǳŜ ŜƴǊŜƎƛǎǘǊŜǊ ǎƻǳǎ 

!ǇǊŝǎ ƭŀ ŦŜǊƳŜǘǳǊŜ Ŝǘ ƭϥŜƴǊŜƎƛǎǘǊŜƳŜƴǘ ŘŜ ǘƻǳǎ ƭŜǎ ƻōƧŜǘǎΣ Ǿƻǳǎ ǇƻǳǾŜȊ Ł ǇǊŞǎŜƴǘ enregistrer 
ƭŀ ōŀǎŜ ŘŜ ŘƻƴƴŞŜǎ. 
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2.2.3 CONFIGURATION DE L'ENVIRONNEMENT DE TRAVAIL ς  .!ww9{ 5Ωh¦¢L[{  

(TOOLBARS) 

wŞƎƭŀƎŜ ŘŜ ƭŀ barre d'outils du menu rapide 

La barre d'outils standard (Standard Toolbar) Ŝǎǘ ǳǘƛƭƛǎŞŜ ǇƻǳǊ ǳƴ ŀŎŎŝǎ ǊŀǇƛŘŜ ŀǳȄ ƻǳǘƛƭǎ ƭŜǎ 
Ǉƭǳǎ ǎƻǳǾŜƴǘ ǳǘƛƭƛǎŞǎΦ 5ŀƴǎ ƭϥƻƴƎƭŜǘ Affichage (View)Σ ƛƭ Ŝǎǘ ƴŞŎŜǎǎŀƛǊŜ ŘŜ ŎƭƛǉǳŜǊ ǎǳǊ ƭŜǎ 
Barres d'outils (Toolbars) Ŝǘ ǎŞƭŜŎǘƛƻƴƴŜȊ ƭŀ Ŏommande Personnaliser. Selon les besoins, les 
ƻǳǘƛƭǎ ŘŞǎƛǊŞǎ ǎƻƴǘ ŀƧƻǳǘŞǎ Ŝǘ ƭŜǎ ƻǳǘƛƭǎ ƛƴǳǘƛƭŜǎ ǎƻƴǘ ǎǳǇǇǊƛƳŞǎΦ 

 

 

 

 

Image 18. Personnalisation de la barre 
d'outils standard 

 

 

 

 

 

 

2.2.4 FONCTION D'AIDE 

La fonction d'Aide (Help) ǇŜǳǘ şǘǊŜ ŀŎŎŜǎǎƛōƭŜ Ǿƛŀ ƭϥƻƴƎƭŜǘ Aide (Help)Φ 9ƴ ǎŞƭŜŎǘƛƻƴƴŀƴǘ ƭŀ 
commande Libre Office Help, un navigateur Internet s'ouvre avec une liste des rubriques 
d'aides ŘƛǎǇƻƴƛōƭŜǎΦ 5ŀƴǎ ƭŜ Ŏƻƛƴ ǎǳǇŞǊƛŜǳǊ ŘǊƻƛǘΣ ƛƭ ȅ ŀ ǳƴŜ ȊƻƴŜ ŘŜ ǘŜȄǘŜ wŜŎƘŜǊŎƘŜ όbox 
Search), dans laquelle vous pouvez entrer un terme que vous voulez explorer. 

[ŀ ŦƻƴŎǘƛƻƴ ŘϥŀƛŘŜ ǇŜǳǘ ŞƎŀƭŜƳŜƴǘ şǘǊŜ ŀŎŎŜǎǎƛōƭŜ Ŝƴ Ŏƭƛǉǳŀƴǘ ǎǳǊ ƭΩƛŎƾƴŜ  , qui se trouve 
sur la barre d'outils Standard ou en cliquant sur la touche de fonction F1 
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2.3 TRAVAILLER AVEC UNE .!{9 59 5hbb;9{ 

hǳǾŜǊǘǳǊŜ ŘΩǳƴ ¢ŀbleau 

5ŀƴǎ ƭŜ ǾƻƭŜǘ ŘŜǎ ƻōƧŜǘǎ ŘŜ ƭŀ ōŀǎŜ ŘŜ ŘƻƴƴŞŜǎΣ 
ƛƭ Ŝǎǘ ƴŞŎŜǎǎŀƛǊŜ ŘŜ ŎƭƛǉǳŜǊ ǎǳǊ ƭŜǎ Tables. 

5ŀƴǎ ƭŀ ŦŜƴşǘǊŜ ǇǊƛƴŎƛǇŀƭŜ ¢ŃŎƘŜǎ (Tasks) sur la 
ǇŀǊǘƛŜ ǎǳǇŞǊƛŜǳǊŜΣ ƛƭ ȅŀ ŘŜǎ ƻǇǘƛƻƴǎ ǇƻǳǊ ƭŀ 
ŎǊŞŀǘƛƻƴ ŘϥǳƴŜ ƴƻǳǾŜƭƭŜ ǘŀōƭŜ Ł ǇŀǊǘƛǊ ŘŜ 
ƭΩ!ǎǎƛǎǘŀƴǘ Design View ou via l'Assistant (Table 
Wizard) ou via ƭΩ!ǎǎƛǎŀǘŀƴǘ (Create ViewΧύ. 

5ŀƴǎ ƭŀ ǇŀǊǘƛŜ ƛƴŦŞǊƛŜǳǊŜ ŘŜǎ ǘŀōƭŜs, il y a les 
tables sauvegardŞes dans ƭŀ ōŀǎŜ ŘŜ ŘƻƴƴŞŜǎ 
actuelle. 

Image 19. Volets des Objets, les TŃŎƘŜǎ Ŝǘ ƭŜǎ Tables 

 

Enregistrer une Table (RŜǉǳşǘŜΣ Formulaire, Rapport) 

Enregistrer ƴΩƛƳǇƻǊǘŜ ǉǳŜƭ ƻōƧŜǘ ŘŜ ƭŀ ōŀǎŜ ŘŜ ŘƻƴƴŞŜǎ όǘŀōƭŜΣ 
ǊŜǉǳşǘŜΣ ŦƻǊƳǳƭŀƛǊŜΣ ǊŀǇǇƻǊǘύ ǎŜ Ŧŀƛǘ Ŝƴ ǎŞƭŜŎǘƛƻƴƴŀƴǘ ƭŀ ŎƻƳƳŀƴŘŜ 
Enregistrer (Save) sur le menu Fichier (File). 

 

 

 

Image 20. Onglet Fichier (File) ς Commande Enregistrer (Save command) 

 

 

Fermeture d'une Table (RŜǉǳşǘŜΣ Formulaire, Rapport) 

Une ǘŀōƭŜ Ŝǎǘ ŦŜǊƳŞe en appuyant sur le bouton Fermer (Close). Les raccourcis du clavier 
Ctrl+W et Ctrl+F4 ǇŜǳǾŜƴǘ ŞƎŀƭŜƳŜƴǘ şǘǊŜ ǳǘƛƭƛǎŞǎ. 

Suppression d'une Table (RŜǉǳşǘŜΣ Formulaire, Rapport) 

5ŀƴǎ ƭŜ ǾƻƭŜǘ ŘŜǎ ƻōƧŜǘǎΣ ƛƭ Ŝǎǘ ƴŞŎŜǎǎŀƛǊŜ ŘŜ ǎŞƭŜŎǘƛƻƴƴŜǊ ƭϥƻōƧŜǘ όTable, RŜǉǳşǘŜΣ Formulaire, 
rapport) que vous souhaitez supprimer et: 
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¶ ŀǇǇǳȅŜȊ ǎǳǊ ƭŜ ōƻǳǘƻƴ ŘǊƻƛǘ ŘŜ ƭŀ ǎƻǳǊƛǎ Ŝǘ ǎŞƭŜŎǘƛƻƴƴŜȊ ƭŀ ŎƻƳƳŀƴŘŜ Supprimer 
(Delete) dans le menu contextuel; 

¶ sur l'onglet Edition (Edit)Σ ǎŞƭŜŎǘƛƻƴƴŜȊ ƭŀ ŎƻƳƳŀƴŘŜ Supprimer (Delete); 

¶ ǎŞƭŜŎǘƛƻƴƴŜȊ ƭϥƻōƧŜǘ Ŝƴ Ŏƭƛǉǳŀƴǘ ǎǳǊ ƭŜ ōƻǳǘƻƴ Supprimer (Delete). 

Naviguer ŜƴǘǊŜ ƭŜǎ ŜƴǊŜƎƛǎǘǊŜƳŜƴǘǎ ŘΩǳƴe Table, ŘΩǳƴe RŜǉǳşǘŜ, ŘΩǳƴ Formulaire en: 

¶ appuyant sur les boutons de la barre de navigation 
(Navigation bar); 

¶ ŀǇǇǳȅŀƴǘ ǎǳǊ ƭŜǎ ǘƻǳŎƘŜǎΥ ƘŀǳǘΣ ōŀǎΣ ƎŀǳŎƘŜΣ ŘǊƻƛǘŜΣ tŀƎŜ ǇǊŞŎŞŘŜƴǘŜ όtŀƎŜ ¦ǇύΣ tŀƎŜ 
ǎǳƛǾŀƴǘŜ όtŀƎŜ 5ƻǿƴύΣ ¢ŀōΣ 5ŞōǳǘΣ Cƛƴ; 

¶ un simple clic sur le champ. 

Trier les enregistrements de la table, les ǊŜǉǳşǘŜs, les formes dans un ordre croissant ou 

ŘŞŎǊƻƛǎǎŀƴǘΣ Řŀƴǎ ƻǊŘǊŜ ƴǳƳŞǊƛǉǳŜ ou ŀƭǇƘŀōŞǘƛǉǳŜΦ 

¶ En appuyant sur le bouton raccourci  se trouvant sur la barre d'outils standard, la 
ōƻƞǘŜ ŘŜ ŘƛŀƭƻƎǳŜ ǇƻǳǊ ǎŞƭŜŎǘƛƻƴner, trier par colonne et selon l'ordre (ascendant ou 
descendant) va ǎΩouvrir. 

 

¶ 9ƴ ǎŞƭŜŎǘƛƻƴƴŀƴǘ ƭŀ ŎƻƭƻƴƴŜ que vous voulez trier sŜǎ ŘƻƴƴŞŜǎΣ et en cliquant sur le 

bouton  sur ƭŀ ōŀǊǊŜ Řϥƻǳǘƛƭǎ ǎǘŀƴŘŀǊŘΣ ƭŜǎ ŘƻƴƴŞŜǎ ǎŜǊƻƴǘ ǘǊƛŞŜǎ Řŀƴǎ ƭϥƻǊŘǊŜ 
croissant. 

¶ Si vous cliquez sur le bouton , ƭŜǎ ŘƻƴƴŞŜǎ ǎŜǊƻƴǘ ǘǊƛŞŜǎ Řŀƴǎ ƭϥƻǊŘǊŜ ŘŞŎǊƻƛǎǎŀƴǘΦ 
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3 TABLES 

3.1 ENREGITREMENTS (RECORDS) 

 

Ajout d'enregistrements dans une Table 

Lƭ Ŝǎǘ ƴŞŎŜǎǎŀƛǊŜ ŘŜ ŎƭƛǉǳŜǊ ǎǳǊ ƭŜ ŘƻǎǎƛŜǊ ƳŀǊǉǳŞ Řϥǳƴ ŀǎǘŞǊƛǎǉǳŜ Ŝǘ ŜƴǘǊŜȊ ǳƴ ƴƻǳǾŜŀǳ 
auteur (new author) - ƛƭ ƴŜ ǇŜǳǘ ȅ şǘǊŜ ŜƴǘǊŞ Řŀƴǎ ƭŜ ŎƘŀƳǇ L5ψŎǳǎǘƻƳŜǊΣ ŎŀǊ ƛƭ ŀ ŞǘŞ ŀǎǎƛƎƴŞ 
du ǘȅǇŜ ŘŜ ŘƻƴƴŞŜǎ Valeur Automatique (Auto Value) όƭŜ ǎȅǎǘŝƳŜ ƎŞƴŝǊŜ ŀǳǘƻƳŀǘƛǉǳŜƳŜƴǘ 
ǳƴ ƴǳƳŞǊƻύ. 

 

Image 21. Ajout d'un nouvel enregistrement (Adding a new record) 

Suppression (Deleting) d'enregistrements dans une Table  

Il Ŝǎǘ ƴŞŎŜǎǎŀƛǊŜ ŘŜ ƳŀǊǉǳŜǊ ǎǳǊ ƭŜ ŎƾǘŞ ƎŀǳŎƘŜ de la ligne que vous souhaiteriez supprimer, 
quand ǳƴŜ ŦƭŝŎƘŜ ǾŜǊǘŜ ŀǇǇŀǊŀƞǘre et que la ligne change en bleue, appuyez sur latouche 
Suppr (Delete key). 

aƻŘƛŦƛŎŀǘƛƻƴ ŘŜ ŘƻƴƴŞŜǎ Řŀƴǎ ǳƴ ŘƻǎǎƛŜǊ (record) 

Il Ŝǎǘ ƴŞŎŜǎǎŀƛǊŜ ŘŜ ƳŀǊǉǳŜǊ ƭŜǎ ŘƻƴƴŞŜǎ ƻǳ ǳƴŜ ǇŀǊǘƛŜ ŘŜǎ ŘƻƴƴŞŜǎ ǉǳŜ Ǿƻǳǎ ǎƻǳƘŀƛǘŜǊƛŜȊ 
ƳƻŘƛŦƛŜǊΣ ǎǳǇǇǊƛƳŜǊ ƭϥŜƴǘǊŞŜ ŀǾŜŎ ƭŀ ǘƻǳŎƘŜ Suppr (Delete key) et entrez les nouvelles 
ŘƻƴƴŞŜǎΦ hǳ bien, tout simplement marquez le dossier (record) et saisissez de nouvelles 
ŘƻƴƴŞŜǎ. 

{ǳǇǇǊŜǎǎƛƻƴ ŘŜ ŘƻƴƴŞŜǎ Řŀƴǎ ǳƴ ŘƻǎǎƛŜǊ (record) 

Lƭ Ŝǎǘ ƴŞŎŜǎǎŀƛǊŜ ŘŜ ƳŀǊǉǳŜǊ ƭŜǎ ŘƻƴƴŞŜǎ ƻu une partie de celle-ci et appuyez sur la touche 
Suppr (Deletekey). 

 

3.2 CONCEPTION DE BASE DE 5hbb;9S (DATABASE DESIGN) 

3.2.1 OPERATIONS DE BASE 

/ǊŞŜǊ et Nommer une Table 

Une Table Ŝǎǘ ŎǊŞŞŜ via la commande (Create Table in Design View command). 
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En appuyant sur le bouton Fermer (Close)Σ ǳƴŜ ōƻƞǘŜ ŘŜ ŘƛŀƭƻƎǳŜ ŀǇǇŀǊŀƞǘΣ Ǿƻǳǎ ŘŜƳŀƴŘŀnt 
si vous voulez enregistrer la table, puis ŀǇǇŀǊŀƞǘ ŀǇǊŝǎ la boƞte de dialogue Enregistrer sous 
(Save As) dans laquelle vous saisissez le nom du tableau. 

Conception dΩǳƴŜ Table (Table design) - ŀǇǊŝǎ ǉǳŜ vous avez ǎǇŞŎƛŦƛŞ le nom du champ, il 
Ŝǎǘ ƴŞŎŜǎǎŀƛǊŜ ŘŜ ŎƭƛǉǳŜǊ Ł ŘǊƻƛǘŜ ŘŜ ŎŜƭǳƛ-ci dans la colonne Type de champ (Field Type), 
daƴǎ ƭŜ ƳŜƴǳ ŘŞǊƻǳƭŀƴǘ όdropςdown menu)Σ ǎŞƭŜŎǘƛƻƴƴŜȊ ƭŜ ǘȅǇŜ ŘŜ ŘƻƴƴŞŜǎ ŀǇǇǊƻǇǊƛŞΦ 

[Ŝǎ ǘȅǇŜǎ ŘŜ ŘƻƴƴŞŜǎ ŘŜǎ ŎƘŀƳǇǎ (Data types in 
the fields) (ǎƻǳǾŜƴǘ ǳǘƛƭƛǎŞs): 

¶ Texte (Text) ς accepte les textes et   les 
ŎŀǊŀŎǘŝǊŜǎ ƴǳƳŞǊƛǉǳŜǎ; 

¶ Nombre (Number) ς accepte exclusivement 
que des nombres; 

¶ Date/Heure (Date/Time) ς accepte que date 
et heure; 

¶ Oui/Non  (Yes/No) ς valeurs logiques telles 
que Vrai ou Faux; 

Image 22. Conception de la Table (Table design) ς ǘȅǇŜǎ ŘŜ ŘƻƴƴŞŜǎ ŘŜǎ ŎƘŀƳǇǎ 
 
 

3.2.2 TRAVAILLER AVEC LES t!w!a:¢w9{ 59S CHAMPS 

Modificatiƻƴ ŘŜǎ ǇŀǊŀƳŝǘǊŜǎ ŘŜǎ ŎƘŀƳǇǎ 

Longueur (Length) - Si un est champ est ŀǎǎƛƎƴŞ (texte ζǘŜȄǘηύ ŎƻƳƳŜ ǘȅǇŜ ŘŜ ŘƻƴƴŞŜǎΣ ŎϥŜǎǘ 
ƭŁ ǉǳŜ Ǿƻǳǎ ŜƴǘǊŜǊŜȊ ƭŀ ǘŀƛƭƭŜ Řǳ ŎƘŀƳǇ. 

 

Image 23. {ǇŞŎƛŦƛŎŀǘƛƻƴ ŘŜ ƭŀ ǘŀƛƭƭŜ Řǳ ŎƘŀƳǇ 

±ŀƭŜǳǊ ǇŀǊ ŘŞŦŀǳǘ όDefault Value) ς /ΩŜǎǘ Ł ǇŀǊǘƛǊ ŘŜ ŎŜǘǘŜ ǇǊƻǇǊƛŞǘŞ ǉǳΩƻƴ ŘŞǘŜǊƳƛƴŜ la 
valeur de base qui entre automatiquement dans le champ ǎǇŞŎƛŦƛŞ (par exemple, l'image 24 - 
si aucune valeur ƴϥŜǎǘ ŜƴǘǊŞeΣ ƭŜ ƴƻƳōǊŜ ŘŜ ǇƛŝŎŜǎ ŘŜ ŎŜǊǘŀƛƴǎ ǇǊƻŘǳƛǘǎ ǎŜǊŀ ŀŦŦƛŎƘŞ ŎƻƳƳŜ 
0). 
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Image 24. {ǇŞŎƛŦƛŎŀǘƛƻƴŘŜ ƭŀ ǾŀƭŜǳǊ ǇŀǊ ŘŞŦŀǳǘ 

5ŞŎƛƳŀƭŜǎ όDecimal places) ς Ceci indique combien de chiffres peut avoir un nombre 
ŘŞŎƛƳŀƭ. Dans notre cas, deux chiffres ŀǇǊŝǎ ƭŀ ǾƛǊƎǳƭŜ ǎƻƴǘ ǎǇŞŎƛŦƛŞǎ. 

 

{ǇŞŎƛŦƛŎŀǘƛƻƴŘŜ ƭŀ ǾŀƭŜǳǊ ŘŞŎƛƳŀƭŜ 

Format exemple ς si la ŘŀǘŜ Ŝǎǘ ŀǎǎƛƎƴŞŜ Ł ǳƴ ŎƘŀƳǇ ŎƻƳƳŜ ǘȅǇŜ ŘŜ ŘƻƴƴŞŜǎΣ Ŝƴ Ŏƭƛǉǳŀƴǘ 

sur le bouton  une ōƻƞǘŜ ŘŜ ŘƛŀƭƻƎǳŜ ǎΩƻǳǾǊŜ ǇƻǳǊ ǎŞƭŜŎǘƛƻƴner le format du champ 
(Field Format), ainsi l'un des affichages disponibles sera ǎŞƭŜŎǘƛƻƴƴŞ.  

 

Image 25. {ǇŞŎƛŦƛŎŀǘƛƻƴ ŘŜ ƭϥŀŦŦichage du Format du Champ 
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3.2.3 LES MEFAITS DE CHANGER LES TYPES DE DONN;ES ET LES t!w!a:¢w9{ 59{ 

CHAMPS DANS UNE TABLE 

Par exemple, si vous essayez de taper un texte dans un champ ǎǇŜŎƛŦƛŞ Nombre (Number), le 
ǎȅǎǘŝƳŜ ǊŜƳǇƭŀŎŜǊŀ ŀǳǘƻƳŀǘƛǉǳŜƳŜƴǘ ŎŜǘǘŜ ǾŀƭŜǳǊ par 0, parcequΩon ne peut uniquememt 
entrer que ŘŜǎ ǾŀƭŜǳǊǎ ƴǳƳŞǊƛǉǳŜǎ Řŀƴǎ un champ Nombre. La modification du type de 
ŘƻƴƴŞŜǎ Ŝǘ ŘŜ ǎŜǎ ŀǘǘǊƛōǳǘǎ doit şǘǊŜ ƳŀƴƛǇǳƭŞŜ ŀǾŜŎ ǇǊŞŎŀǳǘƛƻƴΣ ŎŀǊ cela peut y ŎƻƴŘǳƛǊŜ Ł 
ƭŀ ǇŜǊǘŜ ŘŜ ŘƻƴƴŞŜǎ Ŝǘ ŀǘǘŜƛƴǘŜ Ł ƭϥƛƴǘŞƎǊƛǘŞ ŘŜ ƭŀ ōŀǎŜ ŘŜ ŘƻƴƴŞŜǎ. 

 

3.2.4 /[; twLa!Lw9 όtwLa!wY KEY) 

[ŀ ŎƭŞ ǇǊƛƳŀƛǊŜ Ŝǎǘ ǳƴ ŎƘŀƳǇ όŎƘŀƳǇǎύ ǉǳƛ ƛŘŜƴǘƛŦƛŜ 
ŘŜ Ŧŀœƻƴ ǳƴƛǉǳŜ ŎƘŀǉǳŜ ŜƴǊŜƎƛǎǘǊŜƳŜƴǘ ŜƴǘǊŞ dans 
la table. Specifier lŜǎ ŎƭŞǎ ǇǊƛƳŀƛǊŜǎ Ŝǎǘ ǳƴŜ ǇŀǊǘƛŜ 
ǘǊŝǎ ƛƳǇƻǊǘŀƴǘŜ ŘŜ ƭŀ ŎƻƴŎŜǇǘƛƻƴ de base de 
ŘƻƴƴŞŜs, et le fait qu'elle est unique, chaque 
ŜƴǊŜƎƛǎǘǊŜƳŜƴǘ Řƻƛǘ şǘǊŜ ǇǊƛǎ en compte. Dans 
l'image 26, la ŎƭŞ ǇǊƛƳŀƛǊŜ Ŝǎǘ le 
chmapID_customer auquel Ŝǎǘ ŀǎǎƛƎƴŞ ǳƴ ǘȅǇŜ ŘŜ 
ŘƻƴƴŞŜ !ǳǘƻ ±ŀƭǳŜΣ ŎŜ ǉǳƛ ǎƛƎƴƛŦƛŜ ǉǳŜ ƭŜ ǎȅǎǘŝƳŜ 
lui-ƳşƳŜ ƎŞƴŝǊŜ ǳƴ L5ψŎǳǎǘƻƳŜǊ ǳƴƛǉǳŜ όƴǳƳŞǊƻύ 
pour chaque nouvel enregistrement. 

  

 

Image 26. Champ ID_customer ς CƭŞ ǇǊƛƳŀƛǊŜ de la table des clients 

 

 
 

5ŞŦƛƴƛr un champ ŎƻƳƳŜ ŎƭŞ ǇǊƛƳŀƛǊŜ (/ǊŞŀǘƛƻƴ Ǿƛŀ Design View) 

!Ǿŀƴǘ ŘŜ ŘŞŦƛƴƛǊ ƭŀ ŎƭŞ ǇǊƛƳŀƛǊŜΣ ƛƭ Ŝǎǘ ƴŞŎŜǎǎŀƛǊŜ ŘŜ ǇŀǎǎŜǊ ǇŀǊ ƭŀ ƳŞǘƘƻŘe Design View, 
ƳŀǊǉǳŜǊ ƭŜ ŎƘŀƳǇ ǉǳƛ ǎŜǊŀ ŘŞŦƛƴƛ ŎƻƳƳŜ ŎƭŞ ǇǊƛƳŀƛǊŜΣ Ǉǳƛǎ ŀǇǇǳȅŜȊ ǎǳǊ ƭŜ ōƻǳǘƻƴ ŘǊƻƛǘ ŘŜ ƭŀ 
ǎƻǳǊƛǎ ǎǳǊ ƭŀ ȊƻƴŜ ƎǊƛǎŜ Ł ƎŀǳŎƘŜ Řǳ ƴƻƳ Řǳ champ. 

¦ƴŜ ǇŜǘƛǘŜ ōƻƞǘŜ ŘŜ ŘƛŀƭƻƎǳŜ ŀǇǇŀǊŀƞǘra, dans laquelle vous pourrez 
ǎŞƭŜŎǘƛƻƴƴŜǊ ƭŀ ŎƭŞ ǇǊƛƳŀƛǊŜΦ /Ŝ ǎŜǊŀ ŀƭƻǊǎ ƳŀǊǉǳŞ ǇŀǊ ǳƴŜ ŎƻŎƘŜ 
ŎƻƳƳŜ ǳƴŜ ŎƻƴŦƛǊƳŀǘƛƻƴ ǉǳŜ ƭŀ ŎƭŞ ǇǊƛƳŀƛǊŜ Ŝǎǘ ŀŎǘƛǾŞŜ pour ce 
champ. 
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!ǇǊŝǎ ƭϥŀŎǘƛǾŀǘƛƻƴ ŘŜ ƭŀ ŎƭŞ ǇǊƛƳŀƛǊŜΣ ǳƴŜ ŎƭŞ ƧŀǳƴŜ ǎŜǊŀ ǾƛǎƛōƭŜ Ł ŎƾǘŞ. Image 27. 

 

Image 27. /ƭŞ ǇǊƛƳŀƛǊŜ ŘŞŦƛƴƛ sur le champ ID_customer 

 

Retrait ŘŜ ƭŀ ŎƭŞ ǇǊƛƳŀƛǊŜΦ 

±ƻǳǎ ǇƻǳǾŜȊ ǎǳǇǇǊƛƳŜǊ ƭŀ ŎƭŞ ǇǊƛƳŀƛǊŜ Ŝƴ Ŏƭƛǉǳŀƴǘ ǎǳǊ ƭŜ ōƻǳǘƻƴ ŘǊƻƛǘ ŘŜ ƭŀ ǎƻǳǊƛǎ, ǎǳǊ ƭŀ ŎƭŞ 
ƧŀǳƴŜΣ Ŝǘ ǊŜǘƛǊŜȊ ƭŀ ŎƻŎƘŜ ŘŜ ƭŀ ŎƭŞ ǇǊƛƳŀƛǊŜ Ŝƴ Ŏƭƛǉǳŀƴǘ ǎǳǊ la commande. Pour une 
ŎƻƴŦƛǊƳŀǘƛƻƴΣ ƭŀ ŎƭŞ ƧŀǳƴŜ Řǳ ŎƘŀƳǇ ƴŜ Řƻƛǘ Ǉƭǳǎ şǘǊŜ visible. 

 

3.2.5 INDEXER UN CHAMP (FIELD INDEXING) 

[Ŝǎ ƛƴŘŜȄŜǎ ǎƻƴǘ ŀǳǘƻƳŀǘƛǉǳŜƳŜƴǘ ŀǘǘǊƛōǳŞǎ ŀǳȄ ŎƭŞǎ ǇǊƛƳŀƛǊŜǎ Ŝǘ ƭŜǎ doublons 
ŘΩŜƴǊŜƎƛǎǘǊŜƳŜƴǘǎ ƴŜ ǎƻƴǘ Ǉŀǎ ŀǳǘƻǊƛǎŞǎΦ [Ŝǎ ǇǊƻǇǊƛŞǘŞǎ des indexes des champs sont 
ŘŞŦƛƴƛŜǎ Řŀƴǎ ƭϥƻƴƎƭŜǘ hǳǘƛƭǎΥ 

9ƴ Ǉƭŀœŀƴǘ ǳƴŜ ŎƻŎƘe dans le champ unique, vous indiquerez que le champ ne peut pas 
contenir des valeurs en double Řŀƴǎ ƭϥǳƴŜ ŘŜǎ ŘŜǳȄ ǊŀƴƎŞŜǎ.  

 

Image 28. .ƻƞǘŜ ŘŜ ŘƛŀƭƻƎǳŜ ŘŜǎ LƴŘŜȄŜǎ (Indexes dialog box) 

 

3.2.6 ADJUSTER LA LARGEUR 5Ω¦b9 /h[hbb9 5!b{ ¦NE TABLE 

Pour modifier lŀ ƭŀǊƎŜǳǊ ŘΩǳƴŜ ŎƻƭƻƴƴŜ Řŀƴǎ ǳƴe ǘŀōƭŜΣ Ǿƻǳǎ ŘŜǾŜȊ ŘϥŀōƻǊŘ şǘǊŜ ǎƛǘǳŞ Řŀƴǎ le 
tŀōƭŜŀǳ ŘϥŀŦŦƛŎƘŀƎŜ ŘŜǎ ŘƻƴƴŞŜǎ (Table Data View), puis cliquez sur le bouton droit de la 
souris sur l'en-ǘşǘŜ Řǳ ŎƘŀƳǇ Řƻƴǘ Ǿƻǳǎ ǎƻǳƘŀƛǘŜǊƛŜȊ ƳƻŘƛŦƛŜǊ sŀ ƭŀǊƎŜǳǊΦ ¦ƴŜ ōƻƞǘŜ ŘŜ 
dƛŀƭƻƎǳŜ ŀǇǇŀǊŀƞǘǊŀΣ ŎƻƳƳŜ ƛƴŘƛǉǳŞ Řŀƴǎ ƭϥƛƳŀƎŜ нфΦ 5ŀƴǎ ƭŀ ȊƻƴŜ largeur (Width), entrez la 
ǾŀƭŜǳǊ ǎƻǳƘŀƛǘŞŜΦ {ƛƴƻƴΣ Ǿƻǳǎ ǇƻǳǾŜȊ ƳŜǘǘǊŜ ǳƴŜ ŎƻŎƘŜ ǎǳǊ le champ Automatique 
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(Automatic), puis la largeur de la colonne s'adapte Ł ƭŀ Ǉƭǳǎ ƎǊŀƴŘŜ ǾŀƭŜǳǊ ŜƴǘǊŞŜ dans la 
colonne. 

 

Image 29. wŞƎƭŀƎŜ ŘŜ ƭŀ ƭŀǊƎŜǳǊ ŘŜ ƭŀ ŎƻƭƻƴƴŜ (Adjusting column width) 
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4 !CCL/I!D9 5ΩLbChwa!¢IONS 

4.1 OPERATIONS DE BASE 

4.1.1 Chb/¢Lhbb![L¢; 59 w9/I9w/I9 5Ω¦b ah¢Σ 5Ω¦b b¦a;whΣ 5Ω¦b9 5!¢E DANS 

UN CHAMP SPECIFIQUE 

La fonction de Recherche d'Enregistrement (Find Record) Ŝǎǘ ǳǘƛƭƛǎŞe lorsque vous voulez 
rechercher ŘŜǎ ŘƻƴƴŞŜǎΦ /ŜǘǘŜ ŦƻƴŎǘƛƻƴ ǎŜ ǘǊƻǳǾŜ ǎǳǊ ƭŀ ōŀǊǊŜ Řϥƻǳǘƛƭǎ de la ǘŀōƭŜ ŘŜ ŘƻƴƴŞŜǎ 

(Table Data) sous la vignette . Il peut şǘǊŜ ŞƎŀƭŜƳŜƴǘ ŀŎŎŜǎǎƛōƭŜ Ǿƛŀ ƭŜ ǊŀŎŎƻǳǊŎƛ du 
clavier: Ctrl+F pour trouver la fonction de recherche. 

 

 

Image 30. Recherche d'enregistrement (Record search) 

±ƻǳǎ ŘŜǾŜȊ ŜƴǘǊŜǊ ƭŜǎ ŘƻƴƴŞŜǎ ŘŜƳŀƴŘŞŜǎ Řŀƴǎ ƭŀ ȊƻƴŜ ŘŜ ǘŜȄǘŜ Ŝǘ ŀǇǇǳȅŜȊ ǎǳǊ ƭŜ ōƻǳǘƻƴ 
Rechercher (Search button). Vous pouvez choisir de rechercher par des valeurs NULL et non 
NULL. 

Les oǇǘƛƻƴǎ ǇŜǊƳŜǘǘŀƴǘ ŘŜ ǎŞƭŜŎǘƛƻƴƴŜǊ ƭϥŜƴŘǊƻƛǘ ƻǴ Ǿƻǳǎ ǎƻǳƘŀƛǘŜriez rechercher les 
ŘƻƴƴŞŜǎ ǎŜ ǘǊƻǳǾent dans le groupe Ł ǊŜchercher. Par exemple, vous pouvez rechercher 
toutes les colonnes de la table ou chaque colonne individuellement. 

Danǎ ƭŜ ƎǊƻǳǇŜ tŀǊŀƳŝǘǊŜǎ (Settings)Σ Ǿƻǳǎ ǇƻǳǾŜȊ ǎŞƭŜŎǘƛƻƴƴŜǊ ƭŜǎ ƻǇǘƛƻƴǎ ǎǳǇǇƭŞƳŜƴǘŀƛǊŜǎ 
ǇƻǳǊ ǳƴŜ ǊŜŎƘŜǊŎƘŜ Ǉƭǳǎ ǇǊŞŎƛǎŜ Řŀƴǎ ƭŀ ŎŀǎǎŜ ŎƻǊǊŜǎǇƻƴŘŀƴǘŜ (Match case), qui recherche 
exactement dans ƭŀ ŎƘŀƞƴŜ ǎǇŞŎƛŦƛŞŜ, ƭŀ ǘŀƛƭƭŜ ŘŜ ƭŀ ǇƻƭƛŎŜ ǇŀǊ ŘŞŦŀǳǘ Řŀƴǎ ƭŜ ǘŜǊƳŜ ǊŜŎƘŜǊŎƘŞ.  
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4.1.2 FILTRER UNE TABLE ET UN FORMULAIRE ς UTILISATION DES FILTRES 

Les filtres sont ǳǘƛƭƛǎŞs ǇƻǳǊ ƭƛƳƛǘŜǊ ƭϥŀŦŦƛŎƘŀƎŜ ŘŜǎ ŘƻƴƴŞŜǎ pour certains enregistrements 
seulement, tout en fixant une certaine conditionΦ [Ŝǎ ŘƻƴƴŞŜǎ ǉǳƛ ƴŜ ǊŞǇƻƴŘŜƴǘ Ǉŀǎ Ł ŎŜǘǘŜ 
condition ne seront Ǉŀǎ ŀŦŦƛŎƘŞŜs. 

[ϥƻǳǘƛƭ ŘŜ ŦƛƭǘǊŀƎŜ ŘŜǎ ŘƻƴƴŞŜǎ Ŝǎǘ ǎƛǘǳŞ sur la barre des ŘƻƴƴŞŜǎ Ře la table (Table data 
toolbar). 

 

Image 31. Filtre Standard (Standard filter) 

Lƭ Ŝǎǘ ƴŞŎŜǎǎŀƛǊŜ ŘŜ ǎŞƭŜŎǘƛƻƴƴŜǊ ƭŜ nom du champ (Field name) dans le menu ǉǳƛ Řƻƛǘ şǘǊŜ 
ŦƛƭǘǊŞ Ŝǘ ǎǇŞŎƛŦƛŞΣ ŀǇǊŝǎ ƭŀ ConditionΣ Ŝǘ ŘŜ ǇǊŞŎƛǎŜǊ ƭŀ ValeurΦ 5Ŝ ƭŀ ƳşƳŜ ƳŀƴƛŝǊŜΣ ƻƴ ǇŜǳǘ 
ŀƧƻǳǘŜǊ ŘϥŀǳǘǊŜǎ ŦƛƭǘǊŜǎ ǇƻǳǊ ǳƴ ŦƛƭǘǊŀƎŜ Ǉƭǳǎ ǊŀŦŦƛƴŞ Ŝƴ ǎŞƭŜŎǘƛƻƴƴŀƴǘ ƭŜǎ ŞƭŞƳŜƴǘǎ ǎǳƛǾŀƴǘǎ 
(nom du champ, condition et valeur) dans ƭŀ ǊŀƴƎŞŜ ǎǳƛǾŀƴǘŜ. 

Suppression des filtres dans une table ou dans un formulaire 

La suppression se fait en cliquant sur le bouton Supprimer le filtre Remove filter.  

 

 

4.2 w9v¦<¢9{ όQUERIES) 

Les RŜǉǳşǘŜǎ (Queries) servent Ł ǉǳƻƛ? 

[Ŝǎ wŜǉǳşǘŜǎ (Queries) de la ōŀǎŜ ŘŜ ƭΩŀǇǇƭƛŎŀǘƛƻƴ [ƛōǊŜhŦŦƛŎŜ ǎŜǊǾŜƴǘ ǇƻǳǊ ƭΩŜȄǘǊŀŎǘƛƻƴ ŘŜǎ 
ŘƻƴƴŞŜǎ (qui ǊŜǇƻƴŘŜƴǘ Ł une certaine condition) dans une tableΦ Lƭǎ ǇŜǳǾŜƴǘ ŀǳǎǎƛ ǎŜǊǾƛǊ Ł 
modifier et Ł analyser lŜǎ ŘƻƴƴŞŜǎΦ 9ƴ ƻǳǘǊŜΣ ƭŜǎ ǊŞǎǳƭǘŀǘǎ ŘŜǎ ǊŜǉǳşǘŜǎ ǇŜǳǾŜƴǘ şǘǊŜ ŘŜǎ 
sources pour les formulaires et les rapports des ŘƻƴƴŞŜǎ. 
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4.2.1 /w;9w 9¢ bhaa9w ¦b9 w9v¦9¢¢9 " t!w¢Lw 5ΩUNE TABLE 

Utilisation ŘŜǎ ŎǊƛǘŝǊŜǎ ŘŜ ǊŜŎƘŜǊŎƘŜ ǎǇŞŎƛŦƛǉǳŜǎ 

[Ŝǎ ǊŜǉǳşǘŜǎ ǇŜǳǾŜƴǘ şǘǊŜ ŎǊŞŞŜǎ ŀǾŜŎ ƭϥŀƛŘŜ ŘŜ ƭϥ!ǎǎƛǎǘŀƴǘ ŘŜ ǊŜǉǳşǘŜ όQuery Wizard) ƻǳ Ł 
l'aide de lΩŀǎǎƛǎǘŀƴǘ ŘŜ ŎǊŞŀǘƛƻƴ ŘŜ ǊŜǉǳşǘŜ Ŝƴ ƳƻŘŜ de vue (Query in Design View). Dans la 
conception des ǊŜǉǳşǘŜǎ ƴƻǳǎ ǇǊŞŎƛǎƻƴǎ ƭŜǎ ŘƻƴƴŞŜǎ ŀǾŜŎ ƭŜǎ quelles nous voulons utiliser 
soit celles des tables ou celles des rŜǉǳşǘŜǎΦ ¢ƻǳǘ Ŝƴ ŘŜŦƛƴƛǎǎŀƴǘ ŘΩƻǴ ǾƛŜƴƴŜƴǘ ŎŜǎ ŘƻƴƴŞŜǎ 
Ŝǘ ƭŜǎ ŎǊƛǘŝǊŜǎΦ 

[Ωŀssistant de wŜǉǳşǘŜ όQuery Wizard) et ƭΩŀǎǎƛǎǘŀƴǘ ŘŜ ŎǊŞŀǘƛƻƴ ŘŜ ǊŜǉǳşǘŜ Ŝƴ ƳƻŘŜ de vue 
(Query in Design View) ǎƻƴǘ ǎƛǘǳŞǎ ǎǳǊ ƭŀ ŦŜƴşǘǊŜ ǇǊƛƴŎƛǇŀƭŜ ŘŜ ƭŀ ōŀǎŜ ŘŜ ŘƻƴƴŞŜǎ. 

 

Image 32. [Ŝǎ wŜǉǳşǘŜǎ Ŝǘ ƭŜǳǊǎ Commandes (Queries and their commands) 

tƻǳǊ ŜȄŞŎǳǘŜǊ ǳƴŜ ǊŜǉǳşǘŜ ǎƛƳǇƭŜ Ł ǇŀǊǘƛǊ ŘΩǳƴe ǘŀōƭŜΣ ƛƭ Ŝǎǘ ƴŞŎŜǎǎŀƛǊŜ ŘϥŜȄŞŎǳǘŜǊ ƭΩŀssistant 
de wŜǉǳşǘŜ (Design View). PŜƳƛŜǊŜƳŜƴǘΣ ǎŞƭŜŎǘƛƻƴƴŜz la ǘŀōƭŜ ǉǳƛ ǎŜǊŀ ǳǘƛƭƛǎŞe (auparavant 
ƭŜǎ ǊŜǉǳşǘŜǎ ŜƴǊŜƎƛǎǘǊŞŜǎ ǇŜǳǾŜƴǘ ŞƎŀƭŜƳŜƴǘ şǘǊŜ ǳǘƛƭƛǎŞes). 

 
Nous avons choisi la table des meubles (table Furniture ) ǎǳƛǾŀƴǘ Ł ǘƛǘǊŜ ŘϥŜȄŜƳǇƭŜ: 

 

Image 33. Tableau des meubles (Furniture table) 
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Image 34. Ajouter une table ƻǳ ǳƴŜ ōƻƞǘŜ ŘŜ ǊŜǉǳşǘŜ (Add table or query dialog box) 

!ǇǊŝǎ ŎŜƭŀΣ ƴƻǳǎ ǎŞƭŜŎǘƛƻnnons les champs que nous voulons ajouter dans la ǊŜǉǳşǘŜΦ [ŀ 
ƳŜƛƭƭŜǳǊŜ Ŧŀœƻƴ Ŝǎǘ ŘΩǳǘƛƭƛǎŜǊ ƭŀ ƳŞǘƘƻŘŜ ƎƭƛǎǎŜǊ et ŘŞǇƻǎŜǊ (drag and drop). Nous pouvons 
ŞƎŀƭŜƳŜƴǘ ǇǊƻŎŞŘŜǊ via le ƳŜƴǳ ǉǳƛ ŀǇǇŀǊŀƞǘ ƭƻǊǎǉǳΩon clique sur le champ. Dans ce cas, 
nous pouvons  ajouter la description, le type et le Prix. 

 

Image 35. Ajout des champs (Adding fields) 

aŀƛƴǘŜƴŀƴǘΣ ƴƻǳǎ ǇƻǳǾƻƴǎ ŞƎŀƭŜƳŜƴǘ ŀƧƻǳǘŜǊ ŎŜǊǘŀƛƴǎ ŎǊƛǘŝǊŜǎΣ Ł ŎƻƴŘƛǘƛƻƴ ǉǳŜ cŜǎ ŎǊƛǘŝǊŜǎ 
de texte soient entre des griffes. Pour cet exemple, nous avons ǇǊƻƎǊŀƳƳŞ pour que notre 
ǊŜǉǳşǘŜ ŀŦŦƛŎƘŜ ǘƻǳǎ ƭŜǎ ƳŜǳōƭŜǎ qui sont des Chaises "Chair". 

 

Image 36. 9ǘŀōƭƛǎǎŜƳŜƴǘ ŘŜǎ ŎǊƛǘŝǊŜǎ (Setting criteria) 
































