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BLOK 1 

L¢ όLƴŦƻǊƳŀŎƛƧǎƪŀ ǘŜƘƴƻƭƻƎƛƧŀύ ƻōǳƘǾŀŏŀ ǎǾǳ ǘŜƘƴƻƭƻƎƛƧǳ ƪƻƧƻƳ ǎŜ ǎƭǳȌƛƳƻ ƪŀƪƻ ōƛǎƳƻ 

ǇǊƛƪǳǇƛƭƛΣ ƻōǊŀŘƛƭƛΣ ȊŀǑǘƛǘƛƭƛ ƛ ǇƻƘǊŀƴƛƭƛ  ƛƴŦƻǊƳŀŎƛƧŜΦ hŘƴƻǎƛ ǎŜ ƴŀ ƘŀǊŘǾŜǊ όǊŀőǳƴŀƭƴƻ 

ǎƪƭƻǇƻǾƭƧŜύΣ ǎƻŦǘǾŜǊ όǇǊƻƎǊŀƳŜ Ǌŀőǳƴŀƭŀύ i ǊŀőǳƴŀƭƴŜ ƳǊŜȌŜΦ 

Pod pojmom ICT (Informacijska i komunikacijska tehnologija) podrazumijevamo transfer i 

ǳǇƻǘǊŜōǳ ǎǾƛƘ ǾǊǎǘŀ ƛƴŦƻǊƳŀŎƛƧŀΦ L/¢ ǇǊŜŘǎǘŀǾƭƧŀ ǘŜƳŜƭƧ ŜƪƻƴƻƳƛƧŜ ƛ ǇƻƪǊŜǘŀő ƧŜ ŘǊǳǑǘǾŜƴƛƘ 

promjenŀ ǳ нмΦ ǎǘƻƭƧŜŏǳΦ ½ŀƘǾŀŏŀ ǎǾŜ ŀǎǇŜƪǘŜ ȌƛǾƻǘŀ ƪŀƪǾƻƎ ȊƴŀƳƻ ƛ Řŀƴŀǎ ōƛ ȌƛǾƻǘ ōŜȊ ƴƧŜ 

ōƛƻ ǇǊŀƪǘƛőƪƛ ƴŜȊŀƳƛǎƭƛǾΦ ¦ŘŀƭƧŜƴƻǎǘ ǾƛǑŜ ƴŜ őƛƴƛ ǇǊƻōƭŜƳ ǳ ǇǊƛǎǘǳǇǳ ƛƴŦƻǊƳŀŎƛƧŀƳŀ - npr. rad i 

ǳőŜƴƧŜ ƴŀ ŘŀƭƧƛƴǳΣ Ŝ - bankarstvo, e - uprava. 

1.1 w!2¦b![h 

Pojam hardver (hardware) ǇƻŘǊŀȊǳƳƛƧŜǾŀ Ǌŀőǳƴŀƭƴƻ ǎƪƭƻǇƻǾƭƧŜΣ ƪƻƳǇƻƴŜƴǘŜ ǊŀőǳƴŀƭŀΣ 

ŦƛȊƛőƪƛ ƛ ƻǇƛǇƭƧƛǾƛ Řƛƻ Ǌŀőǳƴŀƭŀ ǘƧΦ ŜƭŜƪǘǊƛőƴŜΣ ŜƭŜƪǘǊƻƴƛőƪŜ ƛ ƳŜƘŀƴƛőƪŜ ŘƛƧŜƭƻǾŜ od kojih je 

Ǌŀőǳƴŀƭƻ ǎŀǎǘŀǾƭƧŜƴƻΦ  

Softver (software) ƧŜΣ Ȋŀ ǊŀȊƭƛƪǳ ƻŘ ƘŀǊŘǾŜǊŀΣ ƴŜƻǇƛǇƭƧƛǾƛ Řƛƻ Ǌŀőǳƴŀƭŀ. Sastoji se od niza 

ƴŀǊŜŘōƛΣ ƴŀǇƛǎŀƴƛƘ ǇǊŜƳŀ ǎǘǊƻƎƻ ƻŘǊŜŚŜƴƛƳ ǇǊŀǾƛƭƛƳŀΦ tǊƻƎǊŀƳŜ ǇƛǑǳ ǇǊƻƎǊŀƳŜǊƛ ƛ ǇǊƛ ǘƻƳŜ 

ǎŜ ǎƭǳȌŜ ǊŀȊƭƛőƛǘƛƳ ǇǊƻƎǊŀƳǎƪƛƳ ƧŜȊƛŎƛƳŀΦ  

Tipovi softvera: 

Operativni sustav (Operating system-OS) je skup programa koji upravljaju radom sklopovlja. 

wŀőǳƴŀƭŀΣ ŘŀƴŀǎΣ ƛƳŀƧǳ ƻǇŜǊŀǘƛǾƴƛ ǎǳǎǘŀǾ ƪƻƧƛ ǎŜ ǳőƛǘŀǾŀ ǳ ǊŀŘƴǳ ƳŜƳƻǊƛƧǳ Ǌŀőǳƴŀƭŀ ǇǊƛƭƛƪƻƳ 

ƴƧŜƎƻǾƻƎ ǇƻƪǊŜǘŀƴƧŀΦ hǇŜǊŀǘƛǾƴƛ ǎǳǎǘŀǾ ƧŜ ǇƭŀǘŦƻǊƳŀ ƴŀ ƪƻƧƻƧ ǎŜ ǘŜƳŜƭƧƛ ǊŀŘ ǊŀőǳƴŀƭŀΦ 

Najpoznatiji operativni sustavi danas su:  

¶ Microsoft Windows (XP, Vista, 7,...) 

¶ Linux (Debian, Ubuntu, Fedora, Knoppix,...) 

¶ Mac OS X (Cheetah, Panther, Snow Leopard,...) 

Pod pojmom Aplikacijski softver ς ǳǎƭǳȌƴƛ ǇǊƻƎǊŀƳƛ podrazumijevaju se svi programi koji 

ƪƻǊƛǎƴƛƪǳ ǎƭǳȌŜ Ȋŀ ƻōŀǾƭƧŀƴƧŜ ǊŀȊƭƛőƛǘƛƘ ǇƻǎƭƻǾŀΣ ǊƧŜǑŀǾŀƴƧŜ ǇǊƻōƭŜƳŀΦ YƻǊƛǎƴƛƪ Ǝŀ ǇǊŜƳŀ 

ǾƭŀǎǘƛǘƛƳ ǇƻǘǊŜōŀƳŀ ǳƎǊŀŚǳƧŜ ƴŀ ǊŀőǳƴŀƭƻΦ ¦ǇǊŀǾƻ ƻ ƛƴǎǘŀƭƛǊŀƴƻƳ ǎƻŦǘǾŜǊǳ ƻǾƛǎƛ 

ŦǳƴƪŎƛƻƴŀƭƴƻǎǘ ǊŀőǳƴŀƭŀΦ hǾƛǎƴƻ ƻ ǇǊƛƳƧŜƴƛΣ ǇƻǎǘƻƧŜ ǊŀȊƭƛőƛǘŜ ǾǊǎǘŜ ǎƻŦǘǾŜǊŀΦ bŜƪŜ ƻŘ ƴƧƛƘ ǎǳ: 

¶ Program za obradu ǊƛƧŜőƛ ƪƻƧƛ ǎƭǳȌƛ Ȋŀ ƛȊǊŀŘǳ ƛ ƻōƭƛƪƻǾŀƴƧŜ ǘŜƪǎǘǳŀƭƴƛƘ ŘƻƪǳƳŜƴŀǘŀΣ 

umetanje slika, grafikona i tablica. Primjeri takvog programa su Microsoft Word i 

OpenOffice.org Writer; 
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¶ tǊƻƎǊŀƳ Ȋŀ ƛȊǊŀŘǳ ǘŀōƭƛőƴƛƘ ƪŀƭƪǳƭŀŎƛƧŀ ƪƻƧƛƳ ǎŜ ƪƻǊƛǎǘƛ ǇǊƛƭƛƪƻƳ ǊŀȊƭƛőƛǘƛƘ ǾǊǎǘŀ 

raőǳƴǎƪƛƘ ƻǇŜǊŀŎƛƧŀΣ ƪǊŜƛǊŀƴƧŀ ƎǊŀŦƛƪƻƴŀΦΦΦ tǊƛƳƧŜǊƛ ǘŀƪǾƻƎ ǇǊƻƎǊŀƳŀ ǎǳ a{ 9ȄŎŜƭ ƛ 

OpenOffice.org Calc; 

¶ Program za izradu prezentacija ƪƻƧƛƳ ǎŜ ƪǊŜƛǊŀƧǳ ǎƭŀƧŘƻǾƛ ǎ ƎǊŀŦƛőƪƛƳ ƛ ǘŜƪǎǘǳŀƭƴƛƳ 

ŜƭŜƳŜƴǘƛƳŀΦ ¢ŀƪƻ ƛȊǊŀŚŜƴŀ ǇǊŜȊŜƴǘŀŎƛƧŀ ƪŀǎƴƛƧŜ ǎŜ ƳƻȌŜ ǇǊƛƪŀȊƛǾŀǘƛ ƪŀƻ αǎƭƛŘŜ ǎƘƻǿά 

na projektoru prilikom nekog izlaganja. Primjeri takvog programa su MS PowerPoint i 

OpenOffice.org Impress; 

wŀőǳƴŀƭƻ ό/ƻƳǇǳǘŜǊύ ƧŜ ǳǊŜŚŀƧ ƪƻƛ ǎŜ ǎŀǎǘƻƧƛ ƻŘ ƘŀǊŘǾŜǊŀ ƛ ǇǊŜƪƻ ƛƴǎǘŀƭƛǊŀƴƻƎ ǎƻŦǘǾŜǊŀ 

ǇǊƛƘǾŀŏŀΣ ǇŀƳǘƛ ƛ ƻōǊŀŚǳƧŜ ǇƻŘŀǘƪŜΦ   

Vrste ǊŀőŀƴŀƭŀΥ 

¶ hǎƻōƴƻ Ǌŀőǳƴŀƭƻ όtŜǊǎƻƴŀƭ /ƻƳǇǳǘŜǊ ς PC) ƪŀƪƻ ǎŀƳƻ ƛƳŜ ƪŀȌŜΣ je namijenjeno 

osobnoj upotrebi (Ȋŀ ǊŀȊƭƛƪǳ ƻŘ ǎŜǊǾŜǊŀκǇƻǎƭǳȌƛǘŜƭƧŀΣ ƪƻƧŜƎ ƪƻǊƛǎǘƛ ǾŜŏƛ ōǊƻƧ ƭƧǳŘƛ 

ƛǎǘƻǾǊŜƳŜƴƻ ǎ ǊŀȊƭƛőƛǘƛƘ ƭƻƪŀŎƛƧŀ)Φ !ƪƻ ƴŜƳŀǘŜ ƴŀƳƧŜǊǳ őŜǎǘƻ ǇǊŜƴƻǎƛǘƛ Ǌŀőǳƴŀƭƻ ǎ 

ƧŜŘƴƻƎ ƳƧŜǎǘŀ ƴŀ ŘǊǳƎƻΣ ŀ ǇǊƛ ǘƻƳŜ ȌŜƭƛǘŜ Řŀ ƻƳƧŜǊ ŎƛƧŜƴŀκǇŜǊŦƻǊƳŀƴǎŜ ōǳŘŜ 

ƳŀƪǎƛƳŀƭŀƴΣ ǘŀŘŀ ƪƻǊƛǎǘƛǘŜ ǎǘƻƭƴƻ ǊŀőǳƴŀƭƻΦ  

U usporedbi ǎ ǇǊƛƧŜƴƻǎƴƛŎƛƳŀ ƛƭƛ ǘŀōƭŜǘ ǊŀőǳƴŀƭƛƳŀΣ Ǉǳƴƻ ƧŜ ǾŜŏƛƘ ŘƛƳŜƴȊƛƧŀΣ ƴŜȊƎƻŘŀƴ 

za ǇǊŜƴƻǑŜƴƧŜΣ ǘǊƻǑƛ ǾƛǑŜ ŜƭŜƪǘǊƛőƴŜ ŜƴŜǊgije ali ima puno bolje performanse. aƻȌŜ ǎŜ 

ǊŜŏƛ Řŀ ǎǘƻƭƴƻ Ǌŀőǳƴŀƭƻ ƻŘŀōƛǊǳ ƪƻǊƛǎƴƛŎƛ ƪƻƧƛƳŀ ǘǊŜōŀ Ǌŀőǳƴŀƭƻ ōƻƭƧƛƘ ƛ ƭŀƪƻ 

ƴŀŘƻƎǊŀŘƛǾƛƘ ǇŜǊŦƻǊƳŀƴǎƛΣ ŀ ǇǊƛǘƻƳ ƛƳ ƴƛƧŜ ōƛǘƴŀ ǇƻǘǊƻǑƴƧŀ ŜƭŜƪǘǊƛőƴŜ ŜƴŜǊƎƛƧŜ ǘŜ Ǝŀ 

nemaju poǘǊŜōŜ ǇǊŜƴƻǎƛǘƛ ƛƭƛ ƪƻǊƛǎǘƛǘƛ ƴŀ ƳƧŜǎǘƛƳŀ ƎŘƧŜ ƴŜƳŀ ǇǊƛƪƭƧǳőƪŀ ƴŀ 

ŜƭŜƪǘǊƻŜƴŜǊƎŜǘǎƪǳ ƳǊŜȌǳ. 

¶ tǊƛƧŜƴƻǎƴƻ Ǌŀőǳƴŀƭƻ (Laptop ) ƛƭƛ ǘŀōƭŜǘ Ǌŀőǳƴŀƭƻ upotrebljavaju korisnici koji imaju 

ǇƻǘǊŜōǳ ǇǊŜƴƻǎƛǘƛ Ǌŀőǳƴŀƭƻ ǘƧΦ Ǉǳƴƻ ǇǳǘǳƧǳ ƛ ǇǊƛ ǘƻƳŜ ƛƳ ƧŜ ǇƻǘǊŜōƴƻ ǊŀőǳƴŀƭƻΦ 

tǊƛƧŜƴƻǎƴƻ ǊŀőǳƴŀƭƻΣ Ȋŀ ǊŀȊƭƛƪǳ ƻŘ ǘŀōƭŜǘ ǊŀőǳƴŀƭŀΣ Ǉƻ ƴŀőƛƴǳ ǳƴƻǎŀ  ǇƻŘŀǘŀƪŀ ǾƛǑŜ 

ǎƭƛőƛ ƻǎƻōƴƻƳ ǊŀőǳƴŀƭǳΦ ½ŀ  ǳƴƻǎ ǇƻŘŀǘŀƪŀ ǎŜ ƪƻǊƛǎǘƛ ǘŀǎǘŀǘǳǊŀ ƛ ƳƛǑ (ili touchpad), dok 

ǎŜ ƪƻŘ ǘŀōƭŜǘ Ǌŀőǳƴŀƭŀ ǳƴƻǎ ǇƻŘŀǘŀƪŀ ǾǊǑƛ ǇǳǘŜƳ Ȋŀǎƭƻƴŀ ƻǎƧŜǘƭƧƛǾƻƎ ƴŀ ŘƻŘƛǊ όtouch 

screen).  

½ŀ ǊŀȊƭƛƪǳ ƻŘ ǎǘƻƭƴƻƎ ǊŀőǳƴŀƭŀΣ ǇǊƛƧŜƴƻǎƴŀ ƛ ǘŀōƭŜǘ Ǌŀőǳƴŀƭŀ ǎǳ ƻǇǘƛƳƛȊƛǊŀƴŀ Ȋŀ ƭŀƪǳ 

ǇǊŜƴƻǎƛǾƻǎǘΣ Ƴŀƭǳ ǇƻǘǊƻǑƴƧǳ ƴŀ ǳǑǘǊō ǇŜǊŦƻǊƳŀƴǎƛΣ ƳƻƎǳ ǎŜ ƪƻǊƛǎǘƛǘƛ όƻŘǊŜŚŜƴƻ 

vrijeme ς Řƻƪ ǎŜ ƴŜ ƛǎǇǊŀȊƴŜ ōŀǘŜǊƛƧŜύ ōŜȊ ǳǇƻǘǊŜōŜ ǇǊƛƪƭƧǳőƪŀ ƴŀ ŜƭŜƪǘǊƻŜƴŜǊƎŜǘǎƪǳ 

ƳǊŜȌǳΦ bŀǊŀǾƴƻΣ ƪŀƪƻ ōƛǎƳƻ ǇǊƛǇǊŜƳƛƭƛ ǇǊƛƧŜƴƻǎƴƻ ƛƭƛ ǘŀōƭŜǘ Ǌŀőǳƴŀƭƻ Ȋŀ ǳǇƻǘǊŜōǳ ōŜȊ 

ŜƴŜǊƎŜǘǎƪƻƎ ǇǊƛƪƭƧǳőƪŀΣ ǇƻǘǊŜōƴƻ ƧŜ ƴŀǇǳƴƛǘƛ ōŀǘŜǊƛƧŜ Ǌŀőǳƴŀƭŀ ǎǇŀƧŀƴƧŜƳ ƴŀ 

ŜƴŜǊƎŜǘǎƪǳ ƳǊŜȌǳΦ  
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¶ tǊƛƧŜƴƻǎƴƛ ŘƛƎƛǘŀƭƴƛ ǳǊŜŚŀƧƛ: 

o Dlanovnik (PDA ς Personal Digital Assistant) ƧŜ ǇǊŀƪǘƛőƴƻ Ǌŀőǳƴŀƭƻ ƳŀƭƛƘ 

dimenzija. Lako se povezuje s mobilnim telefonima i ǊƧŜǑŜƴƧŜ je za nezahtjevne 

ƪƻǊƛǎƴƛƪŜΦ Yŀƪƻ ǎŀƳƻ ƛƳŜ ƪŀȌŜΣ ǘƻ ƧŜ ǳǊŜŚŀƧ ƪƻƧƛ ǎǘŀƴŜ ǳ Řƭŀƴ ƪƻǊƛǎƴƛƪŀΦ Direktan 

prijevod s engleskog jezika ς osobni digitalni asistent - nam govori da je to 

ǊŀőǳƴŀƭƻΣ ƎƭŜŘŀƴƻ ǎǇǊŀƳ ǎǾƻƧƛƘ ƳƻƎǳŏƴƻǎǘƛΣ ǾƛǑŜ ŀǎƛǎǘŜƴǘΣ ŀ ƴŜ ƴǇǊΦ ǊŀŘƴŀ ǎǘŀƴƛŎŀ 

őƛƧŜ ƛƳŜ ƪƻƧŜ ǎǳƎŜǊƛǊŀ ǎǳǇŜǊƛƻǊƴƻǎǘ ǳ ƳƻƎǳŏƴƻǎǘƛƳŀ ƛ ǊŀőǳƴŀƭƴƻƧ ǎƴŀȊƛ ǎǇǊŀƳ 

dlanovnika tj. osobnog digitalnog asistenta. Dlanovnik tako nazivamo i: Handheld, 

osoōƴƛ ŘƛƎƛǘŀƭƴƛ ǇƻƳƻŏƴƛƪΣ t5! ς Personal Digital Assistant . 

o Mobilni telefon ƧŜ ǇǊƛƧŜƴƻǎƴƛ ŜƭŜƪǘǊƻƴƛőƪƛ ǳǊŜŚŀƧ ƪƻƧƛ ǎŜ ƪƻǊƛǎǘƛ Ȋŀ ƪƻƳǳƴƛƪŀŎƛƧǳ ƴŀ 

ŘŀƭƧƛƴǳΦ ¦ ƴƻǾƛƧŜ ǾǊƛƧŜƳŜ Ƴƻōƛƭƴƛ ǳǊŜŚŀƧ ƧŜ ŜǾƻƭǳƛǊŀƻ ǳ multifunkcionalan ǳǊŜŚŀƧΦ 

Dodane funkcije poput kratkih tekstualnih poruka (SMS-ŀύΣ ŜƭŜƪǘǊƻƴƛőƪŜ ǇƻǑǘŜΣ 

pristupa internetu, registracije kontakta, kalkulatora, sata, alarma, snimanja i 

prikazivanja fotografija, snimanja i reprodukcije video zapisa, slanja/primanja 

multimedijalnih poruka (MMS-a), snimanja i reprodukcije zvuka itd. pretvorile su 

Ƴƻōƛƭƴƛ ŀǇŀǊŀǘ ǳ ƛȊƴƛƳƴƻ ƪƻǊƛǎǘŀƴ ǳǊŜŚŀƧ ōŜȊ ƪƻƧŜƎ ŀƪǘƛǾƴƻ ǳőŜǎǘǾƻǾŀƴƧŜ ƛ 

ŘƧŜƭƻǾŀƴƧŜ ǳ ƳƻŘŜǊƴƻƳ ŘǊǳǑǘǾǳ ƴƛƧŜ ƳƻƎǳŏŜ.  

o Pametni telefon (Smartphone) ƧŜ ǳǊŜŚŀƧ ƴŀǎǘŀƻ ǎƛƴŜǊƎƛƧƻƳκǎǇŀƧŀƴƧŜƳ 

funkcionalnosti telefona, dlanovnika, ƪŀƳŜǊŜ ƛ ŦƻǘƻŀǇŀǊŀǘŀ ǘŜ ǊŀőǳƴŀƭŀΦ tŀƳŜǘƴƛ 

telefon, za funkcioniranje, koristi operativni sustav koji je podloga za razvoj 

ŀǇƭƛƪŀŎƛƧŀΦ bŜƪƛ ƻŘ ǇŀƳŜǘƴƛƘ ǘŜƭŜŦƻƴŀ ƳƻƎǳ ǎŜ ǇǊƛƪƭƧǳőƛǘƛ ƴŀ ǾŀƴƧǎƪƛ ŜƪǊŀƴ ƛ 

ǘƛǇƪƻǾƴƛŎǳΣ őƛƳŜ ǎŜ ƪǊŜƛǊŀ ǎƭƛőƴƻ ǊŀŘƴƻ ƻƪǊǳȌŜƴƧŜ kao ƪƻŘ ƪƻǊƛǑǘŜƴƧŀ ǇǊƛƧŜƴƻǎƴƻƎ 

ƛƭƛ ǎǘƻƭƴƻƎ Ǌŀőǳƴŀƭŀ.  Neki od operativnih sustava su: Google Android, Symbian, 

Blackberry, Plam Pilot, Windows Phone. Vrlo poznati Smartphoni: Apple iPhone, 

HTC, Blackbarry itd. 

 

1.1.1 PREPOZNAVANJE GLAVNIH DIJELOVA RA2UNALA 

Rŀőǳƴŀƭƻ je funkcionalno podijeljeno na: 

 

hǎƴƻǾƴƛ ǇǊƛƴŎƛǇ ǊŀŘŀ ǊŀőǳƴŀƭŀΥ ǇƻŘŀŎƛ ǎŜ ǳƴƻǎŜ ǳ Ǌŀőǳƴŀƭƻ ǇǳǘŜƳ ǳƭŀȊƴƛƘ ǳǊŜŚŀƧŀΣ ƻōǊŀŚǳƧǳ 

ǎŜ ƛ ǇƻƘǊŀƴƧǳƧǳ ǳ ǎƛǎǘŜƳǎƪƻƧ ƧŜŘƛƴƛŎƛ ǘŜ ǇǊƛƪŀȊǳƧǳ ǇǳǘŜƳ ƛȊƭŀȊƴƛƘ ǳǊŜŚŀƧŀΦ  

 
¦[!½bL ¦w97!WL L½[!½bL ¦w97!WL 

SISTEMSKA 

JEDINICA 
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Sistemska jedinica 

¦ ǎƛǎǘŜƳǎƪƻƧ ƧŜŘƛƴƛŎƛ όƪǳŏƛǑǘǳύ ǎŜ ƴŀƭŀȊŜ ǎǾƛ Ǿƛǘŀƭƴƛ ŘƛƧŜƭƻǾƛ ǊŀőǳƴŀƭŀΦ tƻǎǘƻƧŜ ŘǾŀ ǘŜƳŜƭƧƴŀ ǘƛǇŀ 

ƪǳŏƛǑǘŀΥ  

¶ Stolno (Desktop) ƪǳŏƛǑǘŜ ƧŜ ǎƳƧŜǑǘŜƴƻ ƴŀ ǊŀŘƴƻƳ ǎǘƻƭǳ ƛ ƘƻǊƛȊƻƴǘŀƭƴŜ ƧŜ ƻǊƛƧŜƴǘŀŎƛƧŜΦ 

¶ Toranj (Tower) ŘƻƭŀȊƛ ǳ о ǾŜƭƛőƛƴŜ όmini-tower, mid-tower, full-tower) i vertikalne je 

orijentacije. 

aŀǘƛőƴŀ Ǉƭƻőŀ όMotherboard, MBO) ƧŜ ƻǎƴƻǾƴƛ ǎƪƭƻǇ Ǌŀőǳƴŀƭŀ ƴŀ ƪƻƧƛ ǎǳ ŘƛǊŜƪǘƴƻ ƛƭƛ 

ƪŀōƭƻǾƛƳŀ ǇƻǾŜȊŀƴŜ ƻǎǘŀƭŜ ƪƻƳǇƻƴŜƴǘŜΦ ¦ǊŜŚŀƧƛ ǎŜ ǇƻǾŜȊǳƧǳ ƴŀ Ƴŀǘƛőƴǳ Ǉƭƻőǳ ǇǳǘŜƳ 

sabirnice. Sabirnica (engl. busύ ǎƭǳȌƛ ǇƻǾŜȊƛǾŀƴƧǳ ǎǾƛƘ ǳǊŜŚŀƧŀ ƛ ƻǎƛƎǳǊŀǾŀ ǇǊotok podataka i 

ǳǇǊŀǾƭƧŀőƪƛƘ ǎƛƎƴŀƭŀ όƪƻƳǳƴƛƪŀŎƛƧǳύ ƛȊƳŜŚǳ ǊŀȊƭƛőƛǘƛƘ ǳǊŜŚŀƧŀ ǇǳǘŜƳ ŘŜŦƛƴƛǊŀƴƛƘ ǇǊƻǘƻƪƻƭŀΦ 

Protokol ƧŜ ϦōƻƴǘƻƴϦ ǇǊƻǘƻƪŀ ǇƻŘŀǘŀƪŀ ǘƧΦ ƴŀőƛƴ ƴŀ ƪƻƧƛ ƧŜ ŘŜŦƛƴƛǊŀƴŀ ƪƻƳǳƴƛƪŀŎƛƧŀ ƛȊƳŜŚǳ 

ǳǊŜŚŀƧŀΦ {ŀōƛǊƴƛŎŜΣ ƻǾƛǎƴƻ ƻ ƴŀƳƧŜƴƛ ǳƴǳǘŀǊ ǊŀőǳƴŀƭŀΣ ƳƻȌŜƳo podijeliti na: 

¶ serijske - USB, Firewire itd.  

¶ paralelne - AGP, PCI itd. 

¶ ƳƛƧŜǑŀƴŜ - HyperTransport, InfiniBand, PCIe itd. 

Centralna procesorska jedinica (CPU ili procesor) ƧŜ ŎŜƴǘǊŀƭƴƛ Řƛƻ ǊŀőǳƴŀƭŀΣ αƳƻȊŀƪά 

ǊŀőǳƴŀƭŀΦ tǊƻŎŜǎƻǊ ǳǇǊŀǾƭƧŀ ǎǾƛƳ ƻǎǘŀƭƛƳ ŘƛƧŜƭƻǾƛƳŀ ǊŀőǳƴŀƭŀΣ ƴŀŘƎƭŜŘŀ ƴƧƛƘƻǾǳ ƳŜŚǳǎƻōƴǳ 

ƪƻƳǳƴƛƪŀŎƛƧǳ ƛ ƻōŀǾƭƧŀ ŀǊƛǘƳŜǘƛőƪƻ-ƭƻƎƛőƪŜ ƻǇŜǊŀŎƛƧŜΦ .ǊȊƛƴŀ ǇǊƻŎŜǎƻǊŀ ƛȊǊŀȌŀǾŀ ǎŜ ōǊȊƛƴƻƳ 

takta i mjeri u hercima όƻŘƴƻǎƴƻ ƳŜƎŀƘŜǊŎƛƳŀ ƛƭƛ ƎƛƎŀƘŜǊŎƛƳŀύΦ bŀƧǇƻȊƴŀǘƛƧƛ ǇǊƻƛȊǾƻŚŀőƛ ǎǳ 

Intel i AMD. tǊƛǊǳőƴŀ ƳŜƳƻǊƛƧŀ όCache) je predmemorija malog kapaciteta koja ima brzi 

ǇǊƛǎǘǳǇ ǇƻŘŀŎƛƳŀΦ tƻƘǊŀƴƧƛǾŀƴƧŜƳ ŘƛƧŜƭŀ ǎŀŘǊȌŀƧŀ ǊŀŘƴŜ ƳŜƳƻǊƛƧŜ ǳ ǇǊƛǊǳőƴǳ ƳŜƳƻǊƛƧǳΣ 

ubrzava se komuniƪŀŎƛƧŀ ƛȊƳŜŚǳ ǇǊƻŎŜǎƻǊŀ ƛ ǊŀŘƴŜ ƳŜƳƻǊƛƧŜΦ 

ROM (Read Only Memory) ƧŜ ǾǊǎǘŀ ǘǊŀƧƴŜΣ ǳƴǳǘǊŀǑƴƧŜ ƳŜƳƻǊƛƧŜ ƪƻƧŀ ǎƭǳȌƛ ƛǎƪƭƧǳőƛǾƻ Ȋŀ 

őƛǘŀƴƧŜΦ tǊƛƳƧŜǊ ƧŜ .Lh{ όBasic Input/Output System) program koji se nalazi u posebnom 

ROM-ǳ ƴŀ ƳŀǘƛőƴƻƧ ǇƭƻőƛΣ ŀ ǎƭǳȌƛ Ȋŀ ǳőƛǘŀǾanje operacijskog sustava u radnu memoriju. 

RAM (Random Access Memory) je radna memorija u koju se, prilikom rada, privremeno 

ǇƻƘǊŀƴƧǳƧǳ ǇǊƻƎǊŀƳƛ ƛ ƻōǊŀŚŜƴƛ ǇƻŘŀŎƛΦ hƳƻƎǳŏǳƧŜ őƛǘŀƴƧŜ ƛ ǇƛǎŀƴƧŜ ǇƻŘŀǘŀƪŀΣ ŀ ƎŀǑŜƴƧŜƳ 

Ǌŀőǳƴŀƭŀ ǎŜ ōǊƛǑŜ ƴƧŜƴ ǎŀŘǊȌŀƧΦ  

Tvrdi disk (Hard Disk) je mjesto trajne pohrane podataka. Karakteriziraju ga: veliki kapacitet, 

ōǊȌƛ ǊŀŘ ǳ ƻŘƴƻǎǳ ƴŀ ƻǇǘƛőƪŜ ǳǊŜŚŀƧŜΣ ōǊȊƛ ǇǊƛǎǘǳǇ ǇƻŘŀŎƛƳŀ ƛ ǘǊŀƧƴŀ ǇƻƘǊŀƴŀ ǇƻŘŀǘŀƪŀΦ 

wŀȊƭƛƪǳƧŜ ǎŜ ǳƴǳǘǊŀǑƴƧƛ i vanjski tvrdi disk.  

5ƛǎƪŜǘƴƛ ǳǊŜŚŀƧ όFloppy Disk Drive) koristi se Ȋŀ ǎǇǊŜƳŀƴƧŜ ƛ őƛǘŀƴƧŜ ǇƻŘŀǘŀƪŀ ƴŀ ŘƛǎƪŜǘƛΦ 

Kapacitet diskete je 1,44MB.  
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CD-ROM ǳǊŜŚŀƧ ǎƭǳȌƛ Ȋŀ őƛǘŀƴƧŜ /5 ƳŜŘƛƧŀΦ  

5±5 ǳǊŜŚŀƧ ǎƭǳȌƛ Ȋŀ őƛǘŀƴƧŜ 5±5 ŘƛǎƪƻǾŀΦ YŀǇŀŎƛǘŜǘ 5±5 Řƛǎƪŀ ǎŜȌŜ ƻŘ пΣт Řƻ муD.Φ  

½Ǿǳőƴŀ ƪŀǊǘƛŎŀ ƧŜ ǎƪƭƻǇ ƪƻƧƛ ǎƭǳȌƛ Ȋŀ ǎǘǾŀǊŀƴƧŜ ƛ ƛȊǾƻŚŜƴƧŜ ȊǾǳƪŀ ƴŀ ȊǾǳőƴƛŎƛƳŀ ǊŀőǳƴŀƭŀΦ 

DǊŀŦƛőƪŀ ƪŀǊǘƛŎŀ ƧŜ ȊŀŘǳȌŜƴŀ Ȋŀ ƻōǊŀŘǳ ǎƭƛƪŜ ƛ ƴƧŜƴ ǇǊƛƪŀȊ ƴŀ ƳƻƴƛǘƻǊǳΦ tƻǎƧŜŘǳƧŜ ǎǾƻƧ ƎǊŀŦƛőƪƛ 

procesor i vlastitu memoriju. O snazi navedenih komponenti ovisi kvaliteta slike.  

Modem ƻƳƻƎǳŏǳƧŜ ƪƻƳǳƴƛƪŀŎƛƧǳ Ǌŀőǳƴŀƭŀ ǇǳǘŜƳ ǘŜƭŜŦƻƴǎƪŜ ǾŜȊŜΦ YƻǊƛǎǘƛƳƻ Ǝŀ ǇǊƛ 

ǇƻǾŜȊƛǾŀƴƧǳ Ǌŀőǳƴŀƭŀ ƴŀ ƛƴǘŜǊƴŜǘΦ  

tǊƛƪƭƧǳőŎƛ ƛƭƛ ǇƻǊǘƻǾƛ ǎǳ ǳǘƻǊƛ ǾƛŘƭƧƛǾƛ ƴŀ ǎǘǊŀȌƴƧƻƧ ƛƭƛ ǇǊŜŘƴƧƻƧ ǎǘǊŀƴƛ ǊŀőǳƴŀƭŀΦ 

 

ULAZNI URE7AJI: 

aƛǑ όaƻǳǎŜύ ƧŜ ǳƭŀȊƴƛ ǳǊŜŚŀƧ ƪƻƧƛ ƻƭŀƪǑŀǾŀ ǊŀŘ ǳ ƎǊŀŦƛőƪƻƳ ƪƻǊƛǎƴƛőƪƻƳ ǎǳőŜƭƧǳ (GUI - 

Graphical User Interface ƧŜ ƎǊŀŦƛőƪƻ ƪƻǊƛǎƴƛőƪƻ ǎǳőŜƭƧŜ ƪƻƧŜ ǳǾŜƭƛƪŜ ǇƻƧŜŘƴƻǎǘŀǾƭƧǳƧŜ ǊŀŘ ƴŀ 

ǊŀőǳƴŀƭǳΣ ǳ ǳǎǇƻǊŜŘōƛ ǎ ǘŜƪǎǘǳŀƭƴƛƳ ǎǳőŜƭƧŜƳύΦ aƛǑ ǇǊŜƴƻǎƛ ǇƻƪǊŜǘŜ ǊǳƪŜΣ ŀ ƴŀ Ȋŀǎƭƻƴǳ 

ƳƻƴƛǘƻǊŀ ǇǊƛƪŀȊǳƧŜ ǎŜ ǇƻƪŀȊƛǾŀő όƳƻǳǎŜ ǇƻƛƴǘŜǊύΦ ±ǊǎǘŜ ƳƛǑŀ ŘƛƧŜƭŜ ǎŜ ƴŀ ƳŜƘŀƴƛőƪŜ ƛ ƻǇǘƛőƪŜ 

(s obzirƻƳ ƴŀ ƴŀőƛƴ ǇǊƛƧŜƴƻǎŀ ǇƻƪǊŜǘŀύ ƛ ȌƛőŀƴŜ ƛ ōŜȌƛőƴŜ όǎ ƻōȊƛǊƻƳ ƴŀ ƴŀőƛƴ ǇƻǾŜȊƛǾŀƴƧŀύΦ 

aƛǑ ǎŜ ǇƻƧŀǾƛƻ ȊŀƧŜŘƴƻ ǎ  aŀŎƛƴǘƻǎƘ ǊŀőǳƴŀƭƻƳΣ ǘǾǊǘƪŜ !ǇǇƭŜΦ tǊƻƴŀƭŀȊŀƪ ƧŜ 5ƻǳƎƭŀǎŀ 

Engelbarta iz 1963.godine . 

Tipkovnicu (Keyboard) koristimo za unos podataka i davanje nŀǊŜŘōƛΦ ¢ŀƪƻŚŜǊ ƳƻƎǳ ōƛǘƛ 

ȌƛőŀƴŜ ƛ ōŜȌƛőƴŜΦ 

Skener ƪƻǊƛǎǘƛƳƻ Ȋŀ ǳőƛǘŀǾŀƴƧŜ ǇƻŘŀǘŀƪŀ όǎƭƛƪŜΣ ǘŜƪǎǘŀΦΦΦύ ǎ ƛǎǇƛǎŀƴƻƎ ƳŀǘŜǊƛƧŀƭŀ ǳ ǊŀőǳƴŀƭƻΦ 

Rezultat skeniranja je slika, no uz posebne programe, aƪƻ ǎƳƻ ǎƪŜƴƛǊŀƭƛ ǘŜƪǎǘΣ ƳƻȌŜƳƻ ƪŀƻ 

rezultat dobiti i tekst. Softver za prepoznavanje teksta iz slike na engleskom se zove text 

recognition tool ili OCR (optical character recognition). 

Touchpad ǎƭǳȌƛ Ȋŀ ǇǊƛƧŜƴƻǎ ǇƻƪǊŜǘŀ ǊǳƪŜΣ ŀƭƛ Ȋŀ ǊŀȊƭƛƪǳ ƻŘ ƳƛǑŀΣ ǳ ƻǾƻƳ ǎƭǳőŀƧǳ ǇǊǎǘƻƳ 

ƻŘǊŜŚǳƧŜƳƻ ǇƻȊƛŎƛƧǳ ǇƻƪŀȊƛǾŀőŀΦ 

Svjetlosna olovka (Lightpenύ ǎƭǳȌƛ Ȋŀ Ǌǳőƴƻ ǳǇƛǎƛǾŀƴƧŜ ƭƛƴƛƧŀ ƴŀ ȊŀǎƭƻƴǳΣ ǇǊƛǘƻƳ ƻǇƻƴŀǑŀƧǳŏƛ 

ǇƻƪǊŜǘŜ ƳƛǑŀΦ tƻǾŜȊŀƴŀ ƧŜ ǎ ƳƻƴƛǘƻǊƻƳΦ 

LƎǊŀŏŀ ǇŀƭƛŎŀ όJoystick) ǎŜ ǳ ǇǊǾƻƳ ǊŜŘǳ ƪƻǊƛǎǘƛ ǳ ǊŀőǳƴŀƭƴƛƳ ƛƎǊŀƳŀΦ bƧŜƴƛƳ ǇƻƪǊŜǘƛƳŀ 

ǇƻƳƛőŜƳƻ ƻōƧŜƪǘŜ ƴŀ ȊŀǎƭƻƴǳΦ 
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Mikrofon ƧŜ ǳǊŜŚŀƧ ƪƻƧƛ ǇǊŜǘǾŀǊŀ ȊǾǳƪ ǳ ŜƭŜƪǘǊƛőƴƛ ǎƛƎƴŀƭ ƪƻƧŜƎ ƧŜ ƳƻƎǳŏŜ ǎǇǊŜƳƛǘƛ ƴŀ 

ǊŀőǳƴŀƭƻΦ ¦ǇƻǘǊŜōƭƧŀǾŀ ǎŜ Ȋŀ ƪƻƳǳƴƛƪŀŎƛƧǳ ƛƎǊŀőŀ ǳ ƳǊŜȌƴƛƳ ƛƎǊŀƳŀΣ ȊŀƧŜŘƴƻ ǎ web kamerom 

u videokonferencijama, za pretvaranje glaǎŀ ǳ ǘŜƪǎǘ ƴŀ Ǌŀőǳƴŀƭǳ ƛ ǎƭƛőƴƻ. 

Web kamera je kamera koja sprema video podatke u obliku prikladnom za prijenos putem 

Web-a u stvarnom vremenu. 

Digitalna kamera, za razliku od analogne, ǎǇǊŜƳŀ ŦƻǘƻƎǊŀŦƛƧŜ ǳ ŘƛƎƛǘŀƭƴƻƳ ŦƻǊƳŀǘǳΦ aƻȌŜƳƻ 

ƧŜ ǎǇƻƧƛǘƛ ŘƛǊŜƪǘƴƻ ƴŀ Ǌŀőǳƴŀƭƻ ƛ ǎ ƴƧŜ ǳőƛǘŀǘƛ ǎǇǊŜƳƭƧŜƴŜ ŦƻǘƻƎǊafije. Kvaliteta fotografija se 

ƛȊǊŀȌŀǾŀ ǳ ƳŜƎŀǇƛksŜƭƛƳŀΦ ~ǘƻ ƧŜ ōǊƻƧ ƳŜƎŀǇƛksŜƭŀ ǾŜŏƛΣ ŦƻǘƻƎǊŀŦƛƧŀ ƧŜ ƪǾŀƭƛǘŜǘƴƛƧŀΣ ŀƭƛ ƛ 

ȊŀǳȊƛƳŀ ǾƛǑŜ ƳŜƳƻǊƛƧŜΦ  

IZLAZNI URE7AJI: 

Monitor prikazuje sliku s ǊŀőǳƴŀƭŀΦ 5ǊǳƎƛƳ ǊƛƧŜőƛƳŀΣ Řŀ ƴŜƳŀ ƳƻƴƛǘƻǊŀΣ ǊŀŘ ƴŀ Ǌŀőǳƴŀƭǳ ōƛƻ 

bƛ ǇǊŀƪǘƛőƪƛ ƴŜȊŀƳƛǎƭƛǾΦ bŀƧőŜǑŏŜ ǾǊǎǘŜΣ ǎ ƻōȊƛǊƻƳ ƴŀ ǘŜƘƴƻƭƻƎƛƧǳ ƛȊǊŀŘŜΣ ǎǳ /w¢ ƛ [/5Φ /w¢ 

ƳƻƴƛǘƻǊƛ ǎǳ ǾŜŏ ŘǳƎƻ ƴŀ ǘǊȌƛǑǘǳ ƛ Ǉƻƭŀƪƻ Ǝŀ ƴŀǇǳǑǘŀƧǳ ǳǎǘǳǇŀƧǳŏƛ ƳƧŜǎǘƻ ŘǊǳƎƛƳ 

tehnologijama. Zasnovani su na tehnologiji katodnih cijevi. LCD monitori koriste tehnologiju 

ǘŜƪǳŏƛƘ ƪǊƛǎǘŀƭŀΦ ¦ ǳǎǇƻǊŜŘōƛ ǎ /w¢ ƳƻƴƛǘƻǊƛƳŀΣ [/5 ƳƻƴƛǘƻǊƛ ǘǊƻǑŜ ƳŀƴƧŜ ŜƭΦ ŜƴŜǊƎƛƧŜΣ ne 

ȊǊŀőŜ ƛ ŎƛƧŜƴŀ ƛƳ ƧŜ ǾƛǑŀΣ ŀƭƛ ȊōƻƎ ǇǊƛǾƭŀőƴƛƧŜƎ ŘƛȊŀƧƴŀ ƛ ƳŀƴƧƛƘ ŘƛƳŜƴȊƛƧŀ Ȋŀ ƛǎǘǳ ǾŜƭƛőƛƴǳ 

ŘƛƧŀƎƻƴŀƭŜ ŜƪǊŀƴŀ ƛ ǇǊƛǾƭŀőƴƛƧŜƎ ŘƛȊŀƧƴŀ ǘŜ ŘƻǾƻƭƧƴƻ ŘƻōǊŜ ƪǾŀƭƛǘŜǘŜ ǎƭƛƪŜ όǳ ŘŀƴŀǑƴƧŜ ǾǊƛƧŜƳŜ 

ǇǊƛōƭƛȌƴƻ ƛǎǘŜ ƪǾŀƭƛǘŜǘŜ ǎƭƛƪŜύΣ ƛǎǘƛǎƪǳƧǳ /w¢ ƳƻƴƛǘƻǊŜΦ ±Ŝƭƛőƛƴŀ ƳƻƴƛǘƻǊŀ ƛȊǊŀȌŜƴŀ ƧŜ ǾŜƭƛőƛƴƻƳ 

ŘƛƧŀƎƻƴŀƭŜ Ȋŀǎƭƻƴŀ ƛ ƳƧŜǊŜƴŀ ǳ ƛƴőƛƳŀ όϥϥύΦ YǾŀƭƛǘŜǘǳ ǎƭƛƪŜ ƛȊǊŀȌŀǾŀƳƻ ǇƻƧƳƻƳ ǊŀȊƭǳőƛǾƻǎǘƛ 

(rezolucija) ōǊƻƧŀ ǘƻőŀƪŀ Ǉƻ ǑƛǊƛƴƛ ƛ Ǿisini zaslona monitora (npr. 1920 x 1080). 

ProjektoǊ ƧŜ ǳǊŜŚŀƧ ƪƻƧƛƳ ƴŀ Ǉƭŀǘƴƻ ƛƭƛ ȊƛŘ ǇǊƻƧƛŎƛǊŀƳƻ ǎƭƛƪǳ ǎ Ǌŀőǳƴŀƭŀ ƛƭƛ ǎŀƳƻǎǘŀƭƴƛƘ ǳǊŜŚŀƧŀ 

poput DVD playera, Blu-ray playera itd. 

tƛǎŀő όPrinter) ƧŜ ǳǊŜŚŀƧ ƪƻƧƛƳ ƛǎǇƛǎǳƧŜƳƻ ǇƻŘŀǘƪŜ ǎ Ǌŀőǳƴŀƭŀ ƴŀ ǇŀǇƛǊΦ Razlikuje se lokalni 

Ǉƛǎŀő όǇǊƛƪƭƧǳőŜƴ ŘƛǊŜƪǘƴƻ ƴŀ Ǌŀőǳƴŀƭƻύ ƻŘ ƳǊŜȌƴƻƎ Ǉƛǎŀőŀ όƛƳŀ ǳƎǊŀŚŜƴǳ ƳǊŜȌƴǳ ƪŀǊǘƛŎǳ ƛ 

ǎǇŀƧŀ ǎŜ ŘƛǊŜƪǘƴƻ ƴŀ ƳǊŜȌǳύΦ ¢ŀƪƻŚŜǊΣ Ǉƛǎŀőƛ ǎŜ ǊŀȊƭƛƪǳƧǳ Ǉƻ ǘŜƘƴƻƭƻƎƛƧƛ ƛǎǇƛǎŀΥ ƛƎƭƛőƴƛΣ ƭŀǎŜǊǎƪƛΣ  

ǘƛƴǘƴƛΣ ǘŜǊƳŀƭƴƛ Ǉƛǎŀő ǘŜ crtalo (engl. plotter).  Crtalo (engl. plotter) se koristi za ispis nacrta i 

ŎǊǘŜȌŀ ǾŜŏƛƘ ŘƛƳŜƴȊƛƧŀ όŘƻ !лύΦ Iznimno je skupo te se koristi u profesionalne svrhe, 

ǇǊƛƳƧŜǊƛŎŜ ǇǊƻƧŜƪǘƴƻƳ ōƛǊƻǳ Ȋŀ ƛǎǇƛǎ ǘŜƘƴƛőƪƛƘ ŎǊǘŜȌŀ ǾŜŏƛƘ ŘƛƳŜƴȊƛƧŀΦ 

¦w97!WL YhWL {¦ ¦W95NO ULAZNI I IZLAZNI 

¦ǊŜŚŀƧƛ Ȋŀ ǇƻƘǊŀƴǳ ǇƻŘŀǘŀƪŀΣ ȊōƻƎ ǇƻǘǊŜōŜ ȊŀǇƛǎƛǾŀƴƧŀ ƛ őƛǘŀƴƧŀ ǇƻŘŀǘŀƪŀΣ ǳǾǊǑǘŀǾŀƧǳ ǎŜ u 

ƎǊǳǇǳ ǳƭŀȊƴƻκƛȊƭŀȊƴƛƘ ǳǊŜŚŀƧŀΦ 

Monitor osjetljiv na dodir (Touch screenύ ƛƳŀ ǳƭƻƎǳ ǳƭŀȊƴƻƎ ǳǊŜŚŀƧŀ ƪŀŘŀ Ƴǳ ǊǳƪƻƳ 

zadajemo naredbe na monitoru, a izlaznog kad prikazuje rezultate. 
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1.1.2 ¦Y[W¦2L±!bW9 w!2¦b![A 

¶ tǊƛƧŜ ǳƪƭƧǳőƛǾŀƴƧŀ Ǌŀőǳƴŀƭŀ ƧŜ ǇƻǘǊŜōƴƻ ǇǊƻǾƧŜǊƛǘƛ ƴŀǇŀƧŀƴƧŜΣ ǇǊƻǾƧŜǊƛǘƛ Řŀ ǎǳ ƪŀōƭƻǾƛ  
őǾǊǎǘƻ ǳǘŀƪƴǳǘƛ  

¶ wŀőǳƴŀƭƻ se ǳƪƭƧǳőǳƧŜ ǇǊƛǘƛǎƪƻƳ ƴŀ ƎǳƳō  kojƛ ǎŜ ƴŀƭŀȊƛ ƴŀ ƪǳŏƛǑǘǳ Ǌŀőǳƴŀƭŀ 

¶ UǇƛǎŀǘƛ ƪƻǊƛǎƴƛőƪƻ ƛƳŜ ƛ ƭƻȊƛƴƪu ako je potrebno 

1.1.3 PREPOZNAVANJE IKONA NA RADNOJ POVR~INI I IZBORNIKU 

Izbornik Start ƧŜ ǇƻƭŀȊƛǑƴŀ ǘƻőƪŀ ǎǳǎǘŀǾŀΦ tǊŜƪƻ ƴƧŜƎŀ se ǇǊƛǎǘǳǇŀ ǇǊƻƎǊŀƳƛƳŀΣ ƻǘǾŀǊŀ őŜǎǘƻ 
ƪƻǊƛǑǘŜƴŜ ƳŀǇŜΣ ƪƻƴŦƛƎǳǊirŀ ǇƻǎǘŀǾƪŜ ǊŀőǳƴŀƭŀΣ ǇǊƛǎǘǳǇŀ ŦǳƴƪŎƛƧƛ tƻƳƻŏΣ Ǝŀǎƛ Ǌŀőǳƴŀƭƻ ƛƭƛ ǎŜ 
ƻŘƧŀǾƭƧǳƧŜΧ 

  Sl.1. Izbornik Start 

LƪƻƴŜ ǎǳ ƳŀƭŜ ǎƭƛőƛŎŜ όǇƛƪǘƻƎǊŀƳƛύ ƴŀ Ȋŀǎƭƻƴǳ Ǌŀőǳƴŀƭŀ ƪƻƧŜ ǇǊŜŘǎǘŀǾƭƧŀƧǳ ǇǊƻƎǊŀƳŜΣ ƳŀǇŜΣ 
datoteke. 

Vrste ikona koje se ƻōƛőƴƻ ƪƻǊƛǎǘŜ su:  

 Ikona Nova mapa (New folder) 

 Lƪƻƴŀ wŀőǳƴŀƭƻ όComputer) 

 Lƪƻƴŀ YƻǑ Ȋŀ ǎƳŜŏŜ όRecycle Bin) 

 

Gumb Start Okvir za 

ǇǊŜǘǊŀȌƛǾŀƴƧŜ 

Izbornik 

Start 
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 Lƪƻƴŀ ǇǊŜőŀŎŀ ŀǇƭƛƪŀŎƛƧŜ aƛŎǊƻǎƻŦǘ 9ȄŎŜƭ нлмл  

 Lƪƻƴŀ ǇǊŜőŀŎŀ ŀǇƭƛƪŀŎƛƧŜ aƛŎǊƻǎƻŦǘ ²ƻǊŘ нлмл 

 Lƪƻƴŀ ǇǊŜőŀŎŀ ŀǇƭƛƪŀŎƛƧŜ aƛŎǊƻǎƻŦǘ !ŎŎŜǎǎ нлмл 

 Lƪƻƴŀ ǇǊŜőŀŎŀ ŀǇƭƛƪŀŎƛƧŜ aƛŎǊƻǎƻŦǘ tƻǿŜǊtƻƛƴǘ нлмл 

 tǊŜőŀŎ όǎƘƻǊǘŎǳǘύ ǇǊŜƎƭŜŘƴƛƪŀ L9ф 

  tǊŜőŀŎ όǎƘƻǊǘŎǳǘύ ǇǊŜƎƭŜŘƴƛƪŀ aƻȊƛƭƭŀ CƛǊŜŦƻȄ 
 

1.1.4 RAD SA PROZORIMA NA RADNOJ POVR~INI. 

aƻƎǳŏŜ ƧŜ ƛƳŀǘƛ ǾƛǑŜ ƻǘǾƻǊŜƴƛƘ ǇǊƻȊƻǊŀΣ ŀ ǎŀƳƻ ƧŜŘŀƴ ŀƪǘƛǾŀƴΥ 

¶ aktivni prozor ima istaknuti okvir, dok neaktivni ima zasivljen 

¶ otvoreni prozor postaje aktivan ukoliko se ǇǊƛǘƛǎƴŜ ƭƛƧŜǾǳ ǘƛǇƪǳ ƳƛǑŀ ƴŀ ƴƧŜƎŀ 

¶ otvoreni prozori postaje aktivan i ako se ǇǊƛǘƛǎƴŜ ƭƛƧŜǾǳ ǘƛǇƪǳ ƳƛǑŀ ƴŀ ƴƧŜƎƻǾ ƻŘǎƧŜőŀƪ 
ƴŀ ¢ǊŀŎƛ ǎŀ ȊŀŘŀŏŀƳŀ όTaskbar) 

Sl.2. ¢Ǌŀƪŀ ǎŀ ȊŀŘŀŏŀƳŀ ό¢ŀǎƪōŀǊύ 

Prozore se ǇƻƳƛőŜ ƳŜǘƻŘƻƳ αǇƻǾǳŎƛ ƛ Ǉǳǎǘƛά όdrag and drop), tako da se pritisne lijevu tipku 
ƳƛǑŀ ƴŀ ƴŀǎƭƻǾƴƻƧ ǘǊŀŎƛ prozoraΣ ȊŀŘǊȌƛ ǘƛǇƪǳ ǇǊƛǘƛǎƴǳǘǳ ƛ ǾǳőŜ ǇƻƪŀȊƛǾŀő ƳƛǑŀ Řƻ ƳƧŜǎǘŀ ƴŀ 
koje se ȌŜƭƛ ǇƻƳŀƪƴǳǘƛ ǇǊƻȊƻǊ ǘŜ ƻǘǇǳǎǘƛ ƭƛƧŜǾǳ ǘƛǇƪǳ ƳƛǑŀΦ 

¶ Gumbi za manipulaciju prozorom ς minimiziranje, maksimiziranje, zatvaranje prozora 

¶ Naslovna traka ς ime dokumenta, ekstenzija (.docx) te ime programa 

¶ Trake s alatima / Traka izbornika  

o neke naredbe su skrivene, imaju strelicu pokraj za otvaranje dodatnih opcija  
o zasivljene naredbe se ƴŜ ƳƻƎǳ ǘǊŜƴǳǘƴƻ ƛȊǾǊǑƛǘƛ  
o ƴŀǊŜŘōŜ ǎ ǘǊƛ ǘƻőƪŜ ƛƳŀƧǳ ǎƭƛƧŜŘ ŘŀƭƧƴƧƛƘ ƴŀǊŜŘōƛ  

¶ ¢ǊŀƪŜ Ȋŀ ƘƻǊƛȊƻƴǘŀƭƴǳ ƛ ǾŜǊǘƛƪŀƭƴǳ ƴŀǾƛƎŀŎƛƧǳ όƪƭƛȊŀőƛύ 

o ŘǾƻǎǘǊǳƪŀ ǎǘǊŜƭƛŎŀ ƎƻǊŜκŘƻƭƧŜ ǇǊŜōŀŎǳƧŜ ǇƻƎƭŜŘ Ȋŀ ƧŜŘƴǳ ǎǘǊŀƴƛŎǳ ǾƛǑŜκƳŀƴƧŜ 

¶ Statusna traka 

o prikazuje podatke o trenutnom ǇƻƭƻȌŀƧǳ ǘƻőƪŜ ǳƳŜǘŀƴƧŀ ƴŀ ǊŀŘƴƻƧ ǇƻǾǊǑƛƴƛ ƛ 
stanje nekih specijalnih funkcija Microsoft Word-a 

¶ ¢ǊŀƪŜ Ȋŀ ƘƻǊƛȊƻƴǘŀƭƴǳ ƛ ǾŜǊǘƛƪŀƭƴǳ ƴŀǾƛƎŀŎƛƧǳ όƪƭƛȊŀőƛύ - ŀƪƻ ǎŜ ƴŜ ǇǊƛƪŀȊǳƧŜ ǎŀǾ ǎŀŘǊȌŀƧ 
otvorene datoteke/mape, sa desne strane i na dnu prozora se pojave horizontalan i 
vertikalan ƪƭƛȊŀő  
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¶ wŀŘƴŀ ǇƻǾǊǑƛƴŀ ς papir, ovdje upisujemo tekst, ubacujemo objekt 

¶ ¢ƻőƪŀ ǳƳŜǘŀƴƧŀΣ ƳƧŜǎǘƻ ƎŘƧŜ ǘǊŜǇŜǊƛ ƪǳǊǎƻǊ 

 

Sl.3. Elementi prozora datoteke 

 

Sl.4. Prikaz sadrģaja mape: Detalji    

(Details) - elementi prozora   

 

 

 

Adresna 
traka 

Navigacijski 
gumbi 

Manipulacijski 

gumbi 
Okvir za 

ǇǊŜǘǊŀȌƛǾŀƴƧŜ 

Alatna traka 

Navigacijsko 

okno 

Gumb prikaz 

Naslovna 
traka 

Traka 
izbornika 

Obrub 
YƭƛȊŀő 

Manipulacijski 
gumbi 
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Manipulacijski gumbi se nalaze u desnom kutu naslovne trake prozora: 

  Gumb Minimize (Minimiziraj) - prozor se ǎǇǳǑǘŀ ƴŀ ¢Ǌŀƪǳ ǎŀ ȊŀŘŀŏŀƳŀ όTaskbar) 

  Gumb Restore Down (Vrati smanjeno) - ǾǊŀŏŀ ǇǊƻȊƻǊ ƴŀ ǾŜƭƛőƛƴǳ ǇǊƛƧŜ ƳŀƪǎƛƳƛȊŀŎƛƧŜ 

 Gumb Maximize (Maksimiziraj) - prozor ǎŜ ǊŀǑƛǊƛ ǇǊŜƪƻ ŎƛƧŜƭŜ ǊŀŘƴŜ ǇƻǾǊǑƛƴŜ 

 Gumb Close (Zatvori) ς zatvara se ǇǊƻƎǊŀƳ ƛ ǳƪƭŀƴƧŀ ǇǊƻȊƻǊ ǎ ǊŀŘƴŜ ǇƻǾǊǑƛƴŜ 

5ƛƧŀƭƻǑƪƛ ƻƪǾƛǊ 

5ƛƧŀƭƻǑƪƛ ƻƪǾƛǊ ƧŜ ǎǇŜŎƛŦƛőƴŀ ǾǊǎǘŀ ǇǊƻȊƻǊŀ ƪƻƧŀ ǎŜ 
otvara nakon upotrebe pojedinih alata (npr. Font, 
Zoom, Paragraphύ ǘŜ ƴǳŘƛ ƻŘŀōƛǊ ƳƻƎǳŏƴƻǎǘƛ Ȋŀ 
ƛȊǾǊǑŀǾŀƴƧŜ ƴŜƪƻƎ ȊŀŘŀǘƪŀΦ hŘŀōƛǊ ƪƻƧƛ se napravi 
ǇƻǘǾǊŚǳƧŜ se pritiskom na gumb U redu (OK) ili ga se 
otkazuje gumbom Cancel. Za razliku od standardnih 
ǇǊƻȊƻǊŀΣ ǾŜƭƛőƛƴŀ ƛƳ ƧŜ ƴŜǇǊƻƳƧŜƴƧƛǾŀΦ   

 

Sl.5. tǊƛƳƧŜǊ ŘƛƧŀƭƻǑƪƻƎ ƻƪǾƛǊŀ 

 

tǊƻƳƧŜƴŀ ǾŜƭƛőƛƴŜ ǇǊƻȊƻǊŀΥ  

Potrebno je pozicionirati se na rub prozora i, ƪŀŘŀ ǇƻƪŀȊƛǾŀő ǇƻǇǊƛƳƛ ƻōƭƛƪ , pritisnuti i 
ȊŀŘǊȌati ƭƛƧŜǾǳ ǘƛǇƪǳ ƳƛǑŀ ǘŜ ƎŀΣ ƪƻǊƛǑǘŜƴƧŜƳ ƳŜǘƻŘŜ ǇƻǾǳŎƛ-pusti (drag and drop) smanjiti ili 
ǇƻǾŜŏŀtiŘƻ ȌŜƭƧŜƴŜ ǾŜƭƛőƛƴŜΦ 

tǊŜōŀŎƛǾŀƴƧŜ ƛȊƳŜŚǳ ǾƛǑŜ ƻǘǾƻǊŜƴƛƘ ǇǊƻȊƻǊŀ ƻōŀǾƭƧŀ se: 

¶ ǇǊƛǘƛǎƪƻƳ ƭƛƧŜǾŜ ǘƛǇƪŜ ƳƛǑŀ ǳƴǳǘŀǊ ȌŜƭƧŜƴƻƎ ŀƪǘƛǾƴƻƎ prozora ς ƻǾŀƧ ƴŀőƛƴ ƧŜ ƳƻƎǳŏ 
ǎŀƳƻ ŀƪƻ ǎǳ ǇǊƻȊƻǊƛ ōŀǊŜƳ ŘƧŜƭƻƳƛőƴƻ ǾƛŘƭƧƛǾƛ ƴŀ ǊŀŘƴƻƧ ǇƻǾǊǑƛƴƛ όŘŜǎƪǘƻǇu) 

¶ ǇǊƛǘƛǎƪƻƳ ƭƛƧŜǾŜ ǘƛǇƪŜ ƳƛǑŀ ƴŀ ƻŘǎƧŜőŀƪ ȌŜƭƧŜƴƻƎ ǇǊƻȊƻǊŀ ƴŀ ¢ǊŀŎƛ ǎŀ ȊŀŘŀŏŀƳŀ ƛƭƛ 
Programskoj traci (Taskbar) ς time se odabrani prozor pojavljuje iznad svih drugih i 
aktivan je 

¶ kombinacijom tipki Alt + Tab (tabulator) pojavljuje se okvir s prikazom otvorenih 
ǇǊƻȊƻǊŀΦ ½ŀŘǊȌƛǘŜ ǇǊƛǘƛǎƴǳǘǳ ǘƛǇƪǳ Alt te se pritiskom tipke Tab ǇǊŜƳƧŜǑǘŀƧǘŜ ǎŜ ƛȊƳŜŚǳ 
otvorenih prozora. Kada se 
pozicionirate na prozor koji 
ȌŜƭƛǘŜΣ ƻǘǇǳǎǘƛǘŜ ǘƛǇƪǳ !ƭǘΦ 

  
Sl.6. tǊŜōŀŎƛǾŀƴƧŜ ƛȊƳŜŚǳ ƻǘǾƻǊŜƴƛƘ ǇǊƻȊƻǊŀ - ǇƻƳƻŏǳ ǘƛǇƪƛ !ƭǘ Ҍ ¢ŀō 
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1.1.5 KORI~TENJE MI~A/ TIPKOVNICE ZA IZVO7ENJE ZADATAKA 

tƻƳƻŏǳ ƳƛǑŀ ƛ ǘƛǇƪƻǾƴƛŎŜ ǊŀŘƛƳƻ ƻǎƴƻǾŜ ǊŀŘƴƧŜ ǎ ŘŀǘƻǘŜƪŀƳŀ ƛ ƳŀǇŀƳŀΥ ƻȊƴŀőŀǾŀƴƧŜ ƛ 
ǇƻƳƛŎŀƴƧŜ ƧŜŘƴŜ ƛƭƛ ǾƛǑŜ ƛƪƻƴŀΣ ƻǘǾŀǊŀƴƧŜΣ ƪƻǇƛǊŀƴƧŜ ƛ brisanje datoteka i mapa.  

Lƪƻƴŀ ǎŜ ƻȊƴŀőŀǾŀ ǘŀƪƻ Řŀ ǎŜ ǇǊƛǘƛǎƴŜ ƭƛƧŜǾŀ ǘƛǇƪŀ ƳƛǑŀ όƪƭƛƪύ ƴŀ ƴƧǳΦ  

DǊǳǇǳ ƛƪƻƴŀ ƳƻȌŜ ǎŜ ƻȊƴŀőƛǘƛ ƴŀ ōƛƭƻ ƪƻƧƛ ƻŘ ǎƭƧŜŘŜŏƛƘ ƴŀőƛƴŀΥ 

¶ ǇǊƛǘƛǎƴǳǘƛ ƛ ȊŀŘǊȌŀǘƛ ƭƛƧŜǾǳ ǘƛǇƪǳ ƳƛǑŀ ƴŀ ǇǊŀȊƴƻ ƳƧŜǎǘƻ ƴŀ ǊŀŘƴƻƧ 
ǇƻǾǊǑƛƴƛ όŘŜǎƪǘƻǇǳύ ƛ Ǿǳŏƛ ǇƻƪŀȊƛǾŀő ƳƛǑŀ Řƻƪ ǎŜ ƴŜ ƻȊƴŀőŜ 
ȌŜƭƧŜƴŜ ƛƪƻƴŜ ǘŜ ȊŀǘƛƳ ƻǘǇǳǎǘƛǘƛ ǘƛǇƪǳ ƳƛǑŀ  

Sl.7. hȊƴŀőŀǾŀƴƧŜ ƎǊǳǇŜ ƛƪƻƴŀ 

¶ ƴŀƪƻƴ Ǒǘƻ ǎŜ ƻȊƴŀőƛ ƛƪƻƴǳΣ ǇƻǘǊŜōƴƻ ƧŜ ǇǊƛǘƛǎƴǳǘƛ ƛ ȊŀŘǊȌŀǘƛ ǘƛǇƪǳ Shift ƛ ƻȊƴŀőƛǘƛ ƪǊŀƧƴƧǳ 
ikonu u nizu te otpustiti tipku Shift όƻȊƴŀőŀǾŀƴƧŜ ǳȊŀǎǘƻǇƴƛƘ ƛƪƻƴŀύ 

¶ ƴŀƪƻƴ Ǒǘƻ ǎŜ ƻȊƴŀőƛ ƧŜŘƴǳ ƛƪƻƴǳΣ ǇƻǘǊŜōƴƻ ƧŜ ǇǊƛǘƛǎƴǳǘƛ ƛ ȊŀŘǊȌŀǘƛ ǘƛǇƪǳ Ctrl ƛ ƻȊƴŀőƛǘƛ 
ikone koje nisu u nizu te otpustiti tipku Ctrl 

¶ ƻȊƴŀőŀǾŀƴƧŜ ǎǾƛƘ ƛƪƻƴŀ όŘŀǘƻǘŜƪŀΣ ƳŀǇŀΣ ǇǊƻƎǊŀƳŀΣ ǇǊŜőƛŎŀύ ǳƴǳǘŀǊ ƻŘǊŜŚŜƴŜ ƳŀǇŜ 
obavljate putem izbornika Uredi Ҧ hŘŀōŜǊƛ ǎǾŜ (9Řƛǘ Ҧ {ŜƭŜŎǘ !ƭƭ) ili kombinacijom 
tipki Ctrl + A 

LƪƻƴŜ ǎŜ ǇƻƳƛőǳ ƳŜǘƻŘƻƳ αǇƻǾǳŎƛ ƛ Ǉǳǎǘƛά όdrag and drop) ς ǇƻǘǊŜōƴƻ ƧŜ ƻȊƴŀőƛǘƛ ƛƪƻƴǳ ƛ 
ŘǊȌŀǘƛ ǇǊƛǘƛǎƴǳǘǳ ƭƛƧŜǾǳ ǘƛǇƪǳ ƳƛǑŀ Řƻƪ ǎŜ ƴŜ ƻŘǾǳőŜ ǇƻƪŀȊƛǾŀő ƳƛǑŀ Řƻ ƳƧŜǎǘŀ ƎŘƧŜ ǎŜ ȌŜƭƛ 
ǇǊŜƳƧŜǎǘƛǘƛ ƛƪƻƴǳΣ ƴŀƪƻƴ őŜƎŀ ǎŜ ǘƛǇƪŀ ƻǘǇǳǎǘƛΦ 

Ikone se otvaraju tako da se: 

¶ ŘǾŀ Ǉǳǘŀ ōǊȊƻ ǇǊƛǘƛǎƴŜ ƭƛƧŜǾǳ ǘƛǇƪǳ ƳƛǑŀ ƴŀ ƛƪƻƴǳΣ ƛƭƛ 

¶ ƻȊƴŀőƛ ƛƪƻƴǳ ƛ ǇǊƛǘƛǎƴŜ ǘƛǇƪǳ 9ƴǘŜǊ 

bŀƪƻƴ ƻȊƴŀőŀǾŀƴƧŀ ƛƪƻƴŜΣ Ȋŀ ƻōŀǾƭƧŀƴƧŜ ƴŜƪƛƘ ƻǎƴƻǾƴƛƘ ǊŀŘƴƧƛ ƳƻȌŜƳƻ ƪƻǊƛǎǘƛǘƛ ƛ ǘƛǇƪƻǾƴŜ 
ǇǊŜőƛŎŜ, ƳŜŚǳ ƪƻƧƛƳŀ ǎǳ ƴŀƧǇƻǇǳƭŀǊƴƛƧƛ: 

¶ Kopiraj  Ctrl + C; 

¶ LȊǊŜȌƛ  Ctrl + X 

¶ Zalijepi Ctrl + V 

¶ hǘǾŀǊŀƴƧŜ ǇƻǎǘƻƧŜŏŜƎ ŘƻƪǳƳŜƴǘŀ  Ctrl + O. 

Prilikom rada u programima za ƻōǊŀŘǳ ǘŜƪǎǘŀ ƪƻǊƛǎǘƛƳƻ ǎƭƧŜŘŜŏŜ ǘƛǇƪŜΥ 

¶ tipke sa strelicama ς ǇƻƳƛőŜ ǎŜ Ȋŀ ƧŜŘŀƴ ǊŜŘŀƪ ƎƻǊŜ ƛƭƛ ŘƻƭƧŜΣ ƻŘƴƻǎƴƻ Ȋŀ ƧŜŘŀƴ Ȋƴŀƪ 

desno ili lijevo 

¶ tipka Enter ς postavlja kursor na ǇƻőŜǘŀƪ novog reda 
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¶ tipka Space ς razmak 

¶ ǘƛǇƪŀ {ƘƛŦǘ ǎŜ ƪƻǊƛǎǘƛ ƴŀ н ƴŀőƛƴŀΥ 

o za ǳƴƻǎ ǾŜƭƛƪƛƘ ǎƭƻǾŀΥ Řƻƪ ƧŜ ƻǾŀ ǘƛǇƪŀ ǇǊƛǘƛǎƴǳǘŀΣ ǳƴŜǎŜƴŀ ǎƭƻǾŀ ŏŜ ōƛǘƛ ǾŜƭƛƪŀ 
o Ȋŀ ƻȊƴŀőŀǾŀƴƧŜ ǾƛǑŜ ǊŜŘŀƪŀ ǳ ƴƛȊǳΥ ǇǊǾƻ ǎŜ ƻȊƴŀőƛ ǊŜŘŀƪΣ ǇǊƛǘƛǎƴŜ ƛ ȊŀŘǊȌƛ ǘƛǇƪǳ 

{ƘƛŦǘΣ ƻȊƴŀőƛ ȊŀŘƴƧƛ ǊŜŘŀƪ ǳ ƴƛȊǳ ƪƻƧƛ ǎŜ ȌŜƭƛ ƻȊƴŀőƛǘƛ ǘŜ ƻǘǇǳǎǘƛ ǘƛǇƪǳ {ƘƛŦǘΦ 

όhȊƴŀőŀǾŀƴƧŜ ǾƛǑŜ ǊŜŘŀƪŀ ƪƻƧƛ ƴƛǎǳ ǳ ƴƛȊǳ ǾǊǑƛ ǎŜ ǇƻƳƻŏǳ ǘƛǇƪŜ Ctrl (prvo se 

ƻȊƴŀőƛ ǊŜŘŀƪΣ ǇǊƛǘƛǎƴŜ ƛ ȊŀŘǊȌƛ ǘƛǇƪǳ /ǘǊƭ Řƻƪ ǎŜ ƴŜ ƻȊƴŀőƛ ƻǎǘŀƭŜ ǊŜǘƪŜ ǘŜ ƻǘǇǳǎǘƛ 

tipku Ctrl).  

¶ tipka CapsLock - nakon priǘƛǎƪŀ ƻǾŜ ǘƛǇƪŜΣ ǎǾŀ ǳƴŜǎŜƴŀ ǎƭƻǾŀ ŏŜ ōƛǘƛ ǾŜƭƛƪŀΦ tƻƴƻǾƴƛƳ 
pritiskom tiǇƪŜΣ ǳƴŜǎŜƴŀ ǎƭƻǾŀ ŏŜ ōƛǘƛ Ƴŀƭŀ 

¶ tipku Backspace koristimo za brisanje znakova u tekstualnom dokumentu (ili tipku 

Delete ŀƪƻ ǘƻőƪǳ ǳƳŜǘŀƴƧŀ ǇƻǎǘŀǾƛǘŜ ǇǊƛƧŜ Ȋƴŀƪŀ ƪƻƧŜƎ ȌŜƭƛƳƻ ƻōǊƛǎŀǘƛύΦ 

¶ tipka Home ς ǇƻǎǘŀǾƭƧŀ ƪǳǊǎƻǊ ƴŀ ǇƻőŜǘŀƪ ǊŜŘŀ 

¶ tipka End ς postavlja kursor na kraj reda 

¶ tipke PageUp/PageDown ς jedna stranica dokumenta gore/dolje 

¶ tipka Tab - ¢ŀōǳƭŀǘƻǊƛƳŀ ǎŜ ŘŜŦƛƴƛǊŀ ǘƻőƪǳ ǳƳŜǘŀƴƧŀΣ ŀ ƪƻǊƛǎǘŜ ǎŜ Ȋŀ ƛȊǊŀŘǳ 

ƧŜŘƴƻǎǘŀǾƴƛƧƛƘ ǘŀōƭƛőƴƛƘ ǇǊƛƪŀȊŀ ƪŀƻ Ǒǘƻ ǎǳ ŎƧŜƴƛŎƛΣ ǇƻǇƛǎƛ ƛ ǎƭΦ tƻƳƻŏǳ ǘƛǇƪŜ Tab 

ǇƻƳƛőŜ ǎŜ ƴŀ ǎƭƧŜŘŜŏƛ ƎǊŀƴƛőƴƛƪ ǘŀōǳƭŀǘƻǊŀΦ ½ŀŘŀƴŀ ǾǊƛƧŜŘƴƻǎǘ ƎǊŀƴƛőƴƛƪŀ ƧŜ мΣнр ŎƳΦ 

 

1.1.6 PRAVILNO ISKLJU2IVANJE RA2UNALA. 

 

wŀőǳƴŀƭƻ se gasi odabiranjem izbornika 
Start te pritiskom gumba LǎƪƭƧǳőƛ Ǌŀőǳƴŀƭƻ 
(Shut down). 

tǊƛƧŜ ƛǎƪƭƧǳőƛǾŀƴƧŀ Ǌŀőǳƴŀƭŀ ǇƻǘǊŜōƴƻ je 
zatvoriti sve otvorene datoteke (i pohraniti 
promjene prije ili priliko zatvaranja), kako 
ƴŜ ōƛ ŘƻǑƭƻ Řƻ Ǝǳōƛǘƪŀ ǇƻŘŀǘŀƪŀΦ 

 

 

Sl.8. LǎƪƭƧǳőƛǾŀƴƧŜ Ǌŀőǳƴŀƭŀ 
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1.1.7 KORI~TENJE FUNKCIJA POMO0I 

Funkcija tƻƳƻŏ όHelp) poziva se ǎ ǊŀŘƴŜ ǇƻǾǊǑƛƴŜ Ǌŀőǳƴŀƭŀ όŘŜǎƪǘƻǇa), pritiskom tipke F1. 
Otvara se prozor ²ƛƴŘƻǿǎ ǇƻƳƻŏ ƛ ǇƻŘǊǑƪŀ όWindows Help and Support) ǳ őƛƧƛ ƻƪǾƛǊ Ȋŀ 
pretragu se upisujuΣ ŀ ȊŀǘƛƳ ǇǊŜǘǊŀȌǳƧu pojmovi koji vas zanimaju. Pritiskom tipke F1 dok se 
nalazite u aktivnom prozoru 
nekog programa (npr. Microsoft 
Worda), pozvat ŏŜǘŜ funkciju 
tƻƳƻŏ ǾŜȊŀƴǳ ƪƻƴƪǊŜǘƴƻ Ȋŀ ǘŀƧ 
program. 

5ǊǳƎƛ ƴŀőƛƴ pozivanja funkcije 
tƻƳƻŏ je putem izbornika Start 
Ą tƻƳƻŏ ƛ ǇƻŘǊǑƪŀ όHelp and 
Support). 

 

 

 

 

 Sl.9. Funkcija tƻƳƻŏ όHelp) 
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1.2 DATOTEKE I MAPE  

Datoteka ƧŜ ǎƪǳǇ ŘƛƎƛǘŀƭƴƛƘ ǇƻŘŀǘŀƪŀ ȊŀǇƛǎŀƴƛƘ ǳ ƳŜƳƻǊƛƧƛ ƪŀƻ ƭƻƎƛőƪŀ ŎƧŜƭƛƴŀΦ {Ǿŀƪǳ 
ŘŀǘƻǘŜƪǳ ƪŀǊŀƪǘŜǊƛȊƛǊŀ ƴƧŜƴ ǇƻőŜǘŀƪΣ ƪǊŀƧΣ ǾŜƭƛőƛƴŀ ƛ ƛƳŜΦ 5ŀǘƻǘŜƪŜ ǎŜ ȊōƻƎ ōƻƭƧŜ ǇǊŜƎƭŜŘƴƻǎǘƛ 
όƭŀƪǑŜƎ ǎƴŀƭŀȌŜƴƧŀύ ǎƳƧŜǑǘŀƧǳ ǳ ƳŀǇŜΦ  

 

1.2.1 PREGLEDAVANJE MAPA, DIREKTORIJA. 

Rad s datotekama i mapama u Windows Exploreru  

²ƛƴŘƻǿǎ 9ȄǇƭƻǊŜǊ ǎŜ ƪƻǊƛǎǘƛ ȊōƻƎ ƘƛƧŜǊŀǊƘƛƧǎƪƻƎ ǇǊƛƪŀȊŀ ƳŀǇŀ ƛ ŘŀǘƻǘŜƪŀ ǳƴǳǘŀǊ ǳǊŜŚŀƧŀ Ȋŀ 
ǇƻƘǊŀƴǳ ǇƻŘŀǘŀƪŀΦ ²ƛƴŘƻǿǎ 9ȄǇƭƻǊŜǊ ǎŜ ƳƻȌŜ ƻǘǾƻǊƛǘƛ ƴŀ ƴŜƪƛ ƻŘ ǎƭƧŜŘŜŏƛƘ ƴŀőƛƴŀΥ 

¶ Start Ҧ {Ǿƛ ǇǊƻƎǊŀƳƛ Ҧ tƻƳŀƎŀƭŀ Ҧ Windows Explorer ({ǘŀǊǘ Ҧ !ƭƭ ǇǊƻƎǊŀƳǎ Ҕ 
!ŎŎŜǎǎƻǊƛŜǎ Ҧ ²ƛƴŘƻǿǎ 9ȄǇƭƻǊŜǊ) ili  

¶ ŘŜǎƴŀ ǘƛǇƪŀ ƳƛǑŜƳ ƴŀ Start Ҧ hǘǾƻǊƛ Windows Explorer ({ǘŀǊǘ Ҧ hǇŜƴ ²ƛƴŘƻǿǎ 
Explorer) 

tƻƴŜƪŀŘ ǎŜΣ ƪŀŘŀ ǇǊƻȊƻǊ ƴƛƧŜ ƳŀƪǎƛƳƛȊƛǊŀƴΣ ƴŜ ǾƛŘŜ ǎǾŜ ƛƴŦƻǊƳŀŎƛƧŜ ƻ ǳǊŜŚŀƧƛƳŀ ƛ ƳŀǇŀƳŀΦ 
¢ŀŘŀ ǎŜ ǇƻƧŀǾŜ ǾŜǊǘƛƪŀƭƴƛ ƛκƛƭƛ ƘƻǊƛȊƻƴǘŀƭƴƛ ƪƭƛȊŀőƛ ƪƻƧƛ ǎŜ ƪƻǊƛǎǘŜ Ȋŀ ǇǊŜƎƭŜŘ ŎƛƧŜƭƻƎ ǎŀŘǊȌŀƧŀ 
ǇǊƻȊƻǊŀΦ ¢ŀƪƻŚŜǊΣ ƳƻȌŜ ǎŜ ǇǊƛƭŀƎƻŘƛǘƛ ǾŜƭƛőƛƴǳ ǇǊƻȊƻǊŀ ǘŀƪƻ Řŀ ƧŜ ŎƛƧŜƭŀ Ǿƛǎƛƴŀ ƛκƛƭƛ ŘǳȌƛƴŀ 
ǇǊƻȊƻǊŀ ǾƛŘƭƧƛǾŀΥ ƪǳǊǎƻǊƻƳ όǇƻƪŀȊƛǾŀőŜƳ ƳƛǑŀύ ǎŜ ǾŀƭƧŀ ǇƻȊƛŎƛƻƴƛǊŀǘƛ ƴŀ Ǌǳō ǇǊƻȊƻǊŀ ƪƻƧƛ ǎŜ 
ȌŜƭƛ ǇƻƳŀƪƴǳǘƛΤ ƪŀŘŀ ǇƻƪŀȊƛǾŀő ƳƛǑŀ ǇǊƻƳƛƧŜƴƛ ƻōƭƛƪ ǳ ǎǘǊŜƭƛŎŜ ƪƻƧŜ ǇƻƪŀȊǳƧǳ ǳ ƪƻƧŜƳ ǎŜ 
ǎƳƧŜǊǳ ƳƻȌŜ ǇƻƳŀƪƴǳǘƛ Ǌǳō ǇǊƻȊƻǊŀΣ ǘǊŜōŀ ǇǊƛǘƛǎƴǳǘƛ ƛ ȊŀŘǊȌŀǘƛ ƭƛƧŜǾǳ ǘƛǇƪǳ ƳƛǑŀΣ ƻŘǾǳŏƛ Ǌǳō 
ǇǊƻȊƻǊŀ Řƻ ȌŜƭƧŜƴƻƎ ƳƧŜǎǘŀ ǘŜ ƻǘǇǳǎǘƛǘƛ ƭƛƧŜǾǳ ǘƛǇƪǳ ƳƛǑŀ όǇƻǾǳŎƛ ƛ Ǉǳǎǘƛ ƛƭƛ drag&drop 
metoda). 

LǎǘƻǾǊŜƳŜƴƻ ƳƛƧŜƴƧŀƴƧŜ ǾƛǎƛƴŜ ƛ ǑƛǊƛƴŜ ǇǊƻȊƻǊŀ ǊŀŘƛ ǎŜ ǘŀƪƻ Řŀ ǎŜ ǇƻȊƛŎƛƻƴƛǊŀ ǇƻƪŀȊƛǾŀő ƳƛǑŀ ǳ 
bilo koji kut prozora te ǘŀƪƻŚŜǊ ƳŜǘƻŘƻƳ ǇƻǾǳŎƛ ƛ Ǉǳǎǘƛ ƻŘǊŜŘƛ ǾŜƭƛőƛƴǳ ǇǊƻȊƻǊŀΦ 

Navigacijsko okno (lijevi dio prozora) Windows Explorera prikazuje cjelokupnu strukturu 
ƳŀǇŀΣ ƻƭŀƪǑŀǾŀ ƴŀǾƛƎŀŎƛƧǳΤ ƪƭƛƪƻƳ ƴŀ  mape se dodatno granaju, tj. postaje vidljiva 
struktura podmapa te mape, a oznaka Ȋƴŀőƛ Řŀ ǎǳ ƳŀǇŜ ǊŀȊƎǊŀƴŀǘŜΣ ǘƧΦ Řŀ ƴŜ ǎŀŘǊȌŜ 
ǇƻŘƳŀǇŜΦ !ƪƻ ǇǊƛǘƛǎƴŜƳƻ ƭƛƧŜǾǳ ǘƛǇƪǳ ƳƛǑŀ ƴŀ ƴŜƪǳ ƳŀǇǳΣ ǳ ŘŜǎƴƻƳ ǇǊƻȊƻǊǳ ǎŜ ǇƻƪŀȊǳƧŜ 
ǎŀŘǊȌŀƧ ǘŜ ƳŀǇŜΦ 

U desnom prozoru je vidlƧƛǾ ǎŀŘǊȌŀƧ ƳŀǇŜ ƪƻƧŀ ƧŜ ƻȊƴŀőŜƴŀ ǳ ƭƛƧŜǾƻƳ ŘƛƧŜƭǳ ǇǊƻȊƻǊŀ 
όǇǊƛǘƛǎƪƻƳ ƭƛƧŜǾŜ ǘƛǇƪŜ ƳƛǑŀ ƴŀ ƴƧǳύΦ aŀǇŜ ǳ ŘŜǎƴƻƳ ŘƛƧŜƭǳ ǇǊƻȊƻǊŀ ǎŜ ƻǘǾŀǊŀƧǳ ŘǾƻƪƭƛƪƻƳ 
ƭƛƧŜǾŜ ǘƛǇƪŜ ƳƛǑŀΦ 
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Sl.10. Prozor Windows Explorer-a  

 

1.2.2 PREPOZNAVANJE RAZLI2ITIH VRSTA DATOTEKA. 

5ŀǘƻǘŜƪŀ ƧŜ ƻŘǊŜŚŜƴŀ ƛƳŜƴƻƳ ƛ ŜƪǎǘŜƴȊƛƧƻƳ ƛƭƛ ƴŀǎǘŀǾƪƻƳΦ 9ƪǎǘŜƴȊƛƧŀ ǳǇǳŏǳƧŜ ƴŀ ǘƛǇ 
ŘŀǘƻǘŜƪŜ όǘŜƪǎǘǳŀƭƴŀΣ ƳǳƭǘƛƳŜŘƛƧŀƭƴŀΦΦΦύΣ ǘƧΦ ƎƻǾƻǊƛ ƪƻƧƻƳ ƧŜ ŀǇƭƛƪŀŎƛƧƻƳ ŘŀǘƻǘŜƪŀ ƛȊǊŀŚŜƴŀΦ  

5ŀǘƻǘŜőƴƛ ƴŀǎǘŀǾŎƛ όŜƪǎǘŜƴȊƛƧŜύ őŜǎǘƻ ƪƻǊƛǑǘŜƴƛƘ ŘŀǘƻǘŜƪŀΥ 
.exe ς ƛȊǾǊǑƴŜ 

.sys, .dll - sistemske 

.tmp, .temp ς privremene  

.rar, .zip, .7z ς ǎŀȌŜǘŜ όƪƻƳǇǊƛƳƛǊŀƴŜύ  

.jpg, .jpeg, .gif, .pngς slikovne 

.mp3, .wav, .wmaς audio  

.avi, .wmv, .mpg, .mp4 ς video  

.txt ς tekstualna npr. Notepad 

.rtf, .doc, .docx ς MS Word 

.xls, .xlsx ς MS Excel  

.ppt, .pptx ς MS PowerPoint 

.mdb, .accdb ς MS Access 
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.pdf ς (Portable Document Format) - Adobe Acrobat 

.htm, .html, .asp, .aspx, .php - web 

wŀŘƛ ƭŀƪǑŜƎ ǇǊŜǇƻȊƴŀǾŀƴƧŀΣ ǳƻōƛőŀƧeƴŜ ǾǊǎǘŜ ŘŀǘƻǘŜƪŀ ƛƳŀƧǳ ǎǾƻƧŜ ƪŀǊŀƪǘŜǊƛǎǘƛőƴŜ ƛƪƻƴŜ 
(navedene u poglavlju 1.1.3.). 

tƻŘŜǑŀǾŀƴƧŜ ǇƻƎƭŜŘŀ ƴŀ ǳǊŜŚŀƧŜ ƛ ƳŀǇŜ 

Pritiskom na gumb Prikaz  ǳ ŀƭŀǘƴƻƧ ǘǊŀŎƛ ǇǊƻȊƻǊŀ ƳŀǇŜΣ ƳƛƧŜƴƧŀƳƻ ƴŀőƛƴ ƴŀ ƪƻƧƛ ǎŜ 
datoteke prikazuju.  

¶ Vrlo velike ikone (Extra Large Icons) 

¶ Velike ikone (Large Icons) 

¶ Srednje ikone (Medium Icons) 

¶ Male ikone (Small Icons) 

¶ Popis (List) 

¶ Detalji (Details) 

¶ tƭƻőƛŎŜ όTiles) 

¶ {ŀŘǊȌŀƧ όContent) 

 Sl.11. Prikaz datoteka 

Odabir statusa datoteke 

5ŀǘƻǘŜƪǳκƳŀǇǳ ƧŜ ǇƻǘǊŜōƴƻ ƻȊƴŀőƛǘƛ ƛ ǇǊƛǘƛǎƴǳǘƛ ŘŜǎƴǳ ǘƛǇƪǳ ƳƛǑŀ ǘŜ ƛȊ ōǊȊƻƎ ƛȊōƻǊƴƛƪŀ 
odabrati naredbu Svojstva (Properties)Φ ¦ ƻǘǾƻǊŜƴƻƳ ŘƛƧŀƭƻǑƪƻƳ ƻƪǾƛǊǳ ƪǾŀőƛŎƻƳ se 
ƻȊƴŀőŀǾŀ ƻǇŎƛƧǳ {ŀƳƻ Ȋŀ őƛǘŀƴƧŜ (Read Only)Φ !ƪƻ ƧŜ ƻǾŀ ƻǇŎƛƧŀ ƻȊƴŀőŜƴŀ, datoteku je 

ƳƻƎǳŏŜ ƻǘǾƻǊƛǘƛ ƛ ǊŀŘƛǘƛ ǇǊƻƳƧŜƴŜ ǳ ƴƧƻƧΣ ŀƭƛ 
ƪŀŘ ƧŜ ȌŜƭƛƳƻ ǎǇǊŜƳƛǘƛ ς ƻǘǾƻǊƛǘƛ ŏŜ ƴŀƳ ǎŜ 
ŘƛƧŀƭƻǑƪƛ ƻƪǾƛǊ Spremi kao (Save As). Novu 
izmijenjenu datoteku spremamo pod drugim 
ƛƳŜƴƻƳΣ ŀ ƻǊƛƎƛƴŀƭƴŀ ŘŀǘƻǘŜƪŀ ƴŜŏŜ ōƛǘƛ 
promijenjena jer je njen status da je dostupna 
ǎŀƳƻ Ȋŀ őƛǘŀƴƧŜΦ 

Za skrivanje datoteka ili mapa, 
ŘŀǘƻǘŜƪǳκƳŀǇǳ ƧŜ ǇƻǘǊŜōƴƻ ƻȊƴŀőƛǘƛ ƛ 
pritisnuti desnu tipku miǑŀ ǘŜ ƛȊ ōǊȊƻƎ 
izbornika odabrati naredbu Svojstva 
(Properties). ¦ ƻǘǾƻǊŜƴƻƳ ŘƛƧŀƭƻǑƪƻƳ ƻƪǾƛǊǳ 
ƪǾŀőƛŎƻƳ ƻȊƴŀőŀǾŀƳƻ ƻǇŎƛƧǳ Skrivena 
(Hidden). 

Sl.12 5ƛƧŀƭƻǑƪƛ ƻƪǾƛǊ tǊƻǇŜǊǘƛŜǎ -  
ƻȊƴŀőŜƴŀ ƻǇŎƛƧŀ IƛŘŘŜƴ 
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Odabir se ǇƻǘǾǊŚǳƧŜ ƎǳƳōƻƳ Primijeni (Apply) (koji primiƧŜƴƧǳƧŜ ǳőƛƴƧŜƴŜ ǇǊƻƳƧŜƴŜ ƛ ƴŜ 
ȊŀǘǾŀǊŀ ŘƛƧŀƭƻǑƪƛ ƻƪǾƛǊύ ƛƭƛ ƎǳƳōƻƳ U redu (OK) (primiƧŜƴƧǳƧŜ ǳőƛƴƧŜƴŜ ǇǊƻƳƧŜƴŜ ƛ ȊŀǘǾŀǊŀ 
ŘƛƧŀƭƻǑƪƛ ƻƪǾƛǊύΦ 

Ako ŘŀǘƻǘŜŎƛκƳŀǇƛ ȌŜƭƛte ukloniti odabrani atribut, ponovno pritisnete ƭƛƧŜǾǳ ǘƛǇƪǳ ƳƛǑŀ ǳ ƛǎǘƛ 
potvrdni okvir dok on ne postane prazan te gumbom OK potvrdite odabir.  

bŀƧőŜǑŏŜ ƪƻǊƛǑǘŜƴŜ ŘŀǘƻǘŜƪŜΥ 

OpenOffice.org paket uredskih programa Ekstenzija: 

tekstualni dokument: Writer .odt 

izrada i pregled prezentacija: Impress  .odp 

ǊŀŘ ǎ ǘŀōƭƛőƴƛƳ ƪŀƭƪǳƭŀǘƻǊƻƳΥ /ŀƭŎ .ods 

 

Microsoft Office 
Ekstenzija: 

verzija 2003 verzija 2010 

tekstualni dokument: Word dokument .doc .docx 

izrada i pregled prezentacija: PowerPoint prezentacija .ppt .pptx 

ǊŀŘ ǎ ǘŀōƭƛőƴƛƳ ƪŀƭƪǳƭŀǘƻǊƻƳΥ 9ȄŎŜƭ ŘƻƪǳƳŜƴǘ .xls .xlsx 

 

Ostali programi: Ekstenzija: 

glazbeni zapis .mp3 

slika .jpg 

video zapis .mpeg 

ƪƻƳǇǊƛƳƛǊŀƴ όǎŀȌŜǘύ ǎŀŘǊȌŀƧ .zip 

ƛȊǾǊǑƴŀ ŘŀǘƻǘŜƪŀ όǇǊƻƎǊŀƳύ .exe 

 

Sortiranje datoteka unutar mapa 

Datoteke se mogu sortirati (Arange byύ ǇǊŜƳŀ ƛƳŜƴǳΣ ǘƛǇǳΣ ǾŜƭƛőƛƴƛΣ ŘŀǘǳƳǳ ƪǊŜƛǊŀƴƧŀΦ  

 

 

 

 

Sl.13. 
Sortiranje 
datoteka 
 

 

http://hr.wikipedia.org/wiki/OpenOffice.org
http://hr.wikipedia.org/wiki/Microsoft_Office
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1.2.3 KOPIRANJE, PREMJE~TANJE DATOTEKA I MAPA. 

Kopiranje datoteka i mapa 

YƻǇƛǊŀƴƧŜ ǎŀŘǊȌŀƧŀ ǎŜ ƛȊǾƻŘƛ ǘŀƪƻ Řŀ ǎŜ ƻǘǾƻǊƛ ²ƛƴŘƻǿǎ 9ȄǇƭƻǊŜǊ ǘŜ ǎŜΥ 

1. ǳ ƴŀǾƛƎŀŎƛƧǎƪƻƳ ƻƪƴǳ όƭƛƧŜǾƛ Řƛƻ ǇǊƻȊƻǊŀύ ǇǊƻƴŀŚŜ ƛ ƻȊƴŀőƛ ƳŀǇǳ ƪƻƧǳ ǎŜ ȌŜƭƛ ƪƻǇƛǊŀǘƛΣ 
ƛƭƛ ǎŜ ǳ ŘŜǎƴƻƳ ŘƛƧŜƭǳ ǇǊƻȊƻǊŀ ƻȊƴŀőƛ ŘŀǘƻǘŜƪǳ ƪƻƧǳ ǎŜ ȌŜƭƛ ƪƻǇƛǊŀǘƛ 

2. ǇǊƛǘƛǎƴŜ ŘŜǎƴǳ ǘƛǇƪǳ ƳƛǑa i u izborniku Organiziraj (Organize) odabere naredbu 

Kopiraj (Copy)  (kombinacija tipki Ctrl + C) 
3. ǇǳǘŜƳ ƴŀǾƛƎŀŎƛƧǎƪƻƎ ƻƪƴŀ ǇƻȊƛŎƛƻƴƛǊŀ ƴŀ ƳƧŜǎǘƻ ƎŘƧŜ ǎŜ ȌŜƭƛ ǎƳƧŜǎǘƛǘƛ ƪƻǇƛƧǳ 

4. ǇǊƛǘƛǎƴŜ ŘŜǎƴǳ ǘƛǇƪǳ ƳƛǑŀ ƛ ǳ ƛȊōƻǊƴƛƪǳ hǊƎŀƴƛȊƛǊŀƧ όOrganize) odabere naredbu 

Zalijepi (Paste)  (kombinacija tipki Ctrl + V) 

YƻǇƛǊŀƴƧŜ ƳŜǘƻŘƻƳ αǳƘǾŀǘƛ-povuci-Ǉǳǎǘƛά (drag and drop): 

1. ƻȊƴŀőƛǘƛ ŘŀǘƻǘŜƪǳ ƛƭƛ ƳŀǇǳ ƪƻƧǳ ǎŜ ȌŜƭƛ ƪƻǇƛǊŀǘƛ 

2. ƴŀ ƻȊƴŀőŜƴƻƧ ŘŀǘƻǘŜŎƛ ƛƭƛ ƳŀǇƛ ǇǊƛǘƛǎƴǳǘƛ ƛ ȊŀŘǊȌŀǘƛ ƭƛƧŜǾǳ ǘƛǇƪǳ ƳƛǑŀ ǘŜ ǇǊƛǘƛǎƴǳǘƛ i 

ȊŀŘǊȌŀǘƛ ǘƛǇƪǳ Ctrl 

3. Ǿǳŏƛ ǇƻƪŀȊƛǾŀő ƳƛǑŀ 

4. ƻǘǇǳǎǘƛǘƛ ǘƛǇƪǳ ƳƛǑŀ ƛ ǇƻǘƻƳ ǘƛǇƪǳ Ctrl. Kopija je zalijepljena na novu poziciju. 

tǊŜƳƧŜǑǘŀƴƧŜ ŘŀǘƻǘŜƪŀ ƛ ƳŀǇŀ 

bŀƪƻƴ Ǒǘƻ ǎŜ ƻǘǾƻǊƛ ²ƛƴŘƻǿǎ 9ȄǇƭƻǊŜǊΥ 

1. ǳ ƴŀǾƛƎŀŎƛƧǎƪƻƳ ƻƪƴǳ ǾŀƭƧŀ ǇǊƻƴŀŏƛ ƛ ƻȊƴŀőƛǘƛ ŘŀǘƻǘŜƪǳκƳŀǇǳ ƪƻƧǳ ǎŜ ȌŜƭƛ ǇǊŜƳƧŜǎǘƛǘƛ 

2. ǾŀƭƧŀ ǇǊƛǘƛǎƴǳǘƛ ŘŜǎƴǳ ǘƛǇƪǳ ƳƛǑŀ ƛ ǳ ōǊȊƻƳ ƛȊōƻǊƴƛƪǳ ƻŘŀōǊŀǘƛ ƴŀǊŜŘōǳ LȊǊŜȌƛ (Cut)   

3. ǇǳǘŜƳ ƴŀǾƛƎŀŎƛƧǎƪƻƎ ƻƪƴŀ ǇƻȊƛŎƛƻƴƛǊŀǘƛ ǎŜ ƴŀ ƳƧŜǎǘƻ ƎŘƧŜ ǎŜ ȌŜƭƛ premjestiti datoteku 
ili mapu 

4. ǇǊƛǘƛǎƴǳǘƛ ŘŜǎƴǳ ǘƛǇƪǳ ƳƛǑŀ ƛ ƴŀ ƛȊōƻǊƴƛƪǳ ƻŘŀōǊŀǘƛ ƴŀǊŜŘōǳ Zalijepi (Paste)   

tǊŜƳƧŜǑǘŀƴƧŜ ƳŜǘƻŘƻƳ αǳƘǾŀǘƛ-povuci-Ǉǳǎǘƛά ǊŀŘƛ ǎŜ ƴŀ ƛǎǘƛ ƴŀőƛƴ kao i kopiranje, ali se 
pritom ne koristi tipku Ctrl. 

 

Kreiranje mape 

!ƪƻ ƴǇǊΦ ȌŜƭƛǘŜ ƪǊŜƛǊŀǘƛ ƳŀǇǳ ƴŀ ǊŀŘƴƻƧ ǇƻǾǊǑƛƴƛ όŘŜǎƪǘƻǇǳύΣ ǇǊƛǘƛǎƪƻƳ ŘŜǎƴŜ ǘƛǇƪŜ ƳƛǑŀ 

pozivate brzi izbornik u kojem odabirete naredbe Nova (Newύ Ҧ aŀǇŀ όFolderύ Ҧ ǳǇƛǑŜǘŜ 

ƛƳŜ Ҧ ǇǊƛǘƛǎƴŜǘŜ ǘƛǇƪǳ Enter. 

 Sl.14. Ikona prazne mape  Sl.15. Lƪƻƴŀ ƳŀǇŜ ƪƻƧŀ ǎŀŘǊȌƛ ŘŀǘƻǘŜƪŜ 
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Kreiranje podmape 

tƻŘƳŀǇŀ ǎŜ ƳƻȌŜ ƪǊŜƛǊŀǘƛ ǘŀƪƻ Řŀ ǎŜ ƻǘǾƻǊƛ ōƛƭƻ ƪƻƧŀ ƳŀǇŀ όŘǾƻǎǘǊǳƪƛƳ ǇǊƛǘƛǎƪƻƳ ς
dvoklikom ƭƛƧŜǾŜ ǘƛǇƪŜ ƳƛǑŀ ƴŀ ƴƧǳύ ǘŜ ǎŜΥ 

¶ na alatnoj traci odabere Nova mapa (New Folder) Ҧ ǳǇƛǑŜ ƛƳŜ Ҧ ǇǊƛǘƛǎƴŜ ǘƛǇƪǳ 
Enter, ili 

¶ ǇǊƛǘƛǎƴŜ ŘŜǎƴǳ ǘƛǇƪǳ ƳƛǑŀ ǳ ŘŜǎƴƻƳ ŘƛƧŜƭǳ ǇǊƻȊƻǊŀ Ҧ ƴŀ ōǊȊƻƳ ƛȊōƻǊƴƛƪǳ ƻŘŀōŜǊŜ 
naredbu Nova (New) Ҧ Mapa (Folder) Ҧ ǳǇƛǑŜ ƛƳŜ Ҧ ǇǊƛǘƛǎƴŜ ǘƛǇƪǳ Enter 

Kreiranje nove mape u Glazbenoj biblioteci (Music library): 
1. potrebno je otvoriti Windows Explorer 

2. otvoriti Glazbenu biblioteku (Music library) 
3. pritisnuti gumb Nova mapa (New Folder) u alatnoj traci prozora 
4. imenovati mapu i u nju pohraniti datoteke, podmape, programe 

 

 

 

 

 

Sl.16. Kreiranje 
nove mape 

 

1.2.4 BRISANJE DATOTEKA I MAPA. 

Brisanje datoteka i mapa ƳƛŎŀƴƧŜƳ ǳ YƻǑ Ȋŀ ǎƳŜŏŜ όRecycle Bin) radi se na bilo koji od 

ǎƭƧŜŘŜŏƛƘ ƴŀőƛƴŀΥ 

¶ putem Windows Explorera - ǳ ƴŀǾƛƎŀŎƛƧǎƪƻƳ ƻƪƴǳ ǾŀƭƧŀ ƻȊƴŀőƛǘƛ ƭƻƪŀŎƛƧǳ ƴŀ ƪƻƧƻƧ ǎŜ 
ƴŀƭŀȊƛ ŘŀǘƻǘŜƪŀ ƛƭƛ ƳŀǇŀ ǘŜ ǳ ŘŜǎƴƻƳ ǇǊƻȊƻǊǳ ƻȊƴŀőƛǘƛ ŘŀǘƻǘŜƪǳ ƛƭƛ ƳŀǇǳ ƪƻƧǳ ǎŜ ȌŜƭƛ 
obrisati. U izborniku Organiziraj (Organize) potrebno je odabrati naredbu hōǊƛǑƛ 

(Delete)  

¶ ǇǊƛǘƛǎƴǳǘƛ ŘŜǎƴǳ ǘƛǇƪǳ ƳƛǑŀ ƴŀ ƳŀǇǳ ƛƭƛ ŘŀǘƻǘŜƪǳ ƛ ǳ ōǊȊƻƳ ƛȊōƻǊƴƛƪǳ ƻŘŀōǊŀǘƛ ƴŀǊŜŘōǳ 
hōǊƛǑƛ όDelete) 

¶ metodom drag and drop - ǇǊƛǘƛǎƴǳǘƛ ƛ ȊŀŘǊȌŀǘƛ ƭƛƧŜǾǳ ǘƛǇƪǳ ƳƛǑŀ ƴŀ ŘŀǘƻǘŜŎƛ ƛƭƛ ƳŀǇƛ 
ƪƻƧǳ ǎŜ ȌŜƭƛ ƻōǊƛǎŀǘƛ ǘŜ ƧŜ ƻŘǾǳŏƛ Řƻ YƻǑŀ Ȋŀ ǎƳŜŏŜ όRecycle Bin) na wŀŘƴƻƧ ǇƻǾǊǑƛƴƛ 

¶ ƻȊƴŀőƛǘƛ ƳŀǇǳ ƛƭƛ ŘŀǘƻǘŜƪǳ ƛ ǇǊƛǘƛǎƴǳǘƛ ǘƛǇƪǳ Delete na tipkovnici 
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±ǊŀŏŀƴƧŜ ƻōǊƛǎŀƴƛƘ ŘŀǘƻǘŜƪŀ ƛ ƳŀǇŀ ƛȊ ƪƻǑŀ Ȋŀ ǎƳŜŏŜ 

hōǊƛǎŀƴŜ ŘŀǘƻǘŜƪŜκƳŀǇŜ ƪƻƧŜ ǎŜ ƴŀƭŀȊŜ ǳ YƻǑǳ Ȋŀ ǎƳŜŏŜ όRecycle Bin) mogu se vratiti na 
ƴƧƛƘƻǾǳ ǇǊǾƻōƛǘƴǳ ƭƻƪŀŎƛƧǳ ƴŀ ǊŀőǳƴŀƭǳΦ bŀƪƻƴ Ǒǘƻ ǎŜ ŘǾƻƪƭƛƪƻƳ ƻǘǾƻǊƛ ǇǊƻȊƻǊ YƻǑŀ Ȋŀ ǎƳŜŏŜΣ 
koriste se naredbe na alatnoj traci: 

¶ Vrati sve stavke (Restore all items) ς ǾǊŀŏŀ ǎǾŜ ƻōǊƛǎŀƴŜ ŘŀǘƻǘŜƪŜκƳŀǇŜ ƴŀ ƴƧƛƘƻǾǳ 
prvobitnu lokaciju 

¶ Vrati ovu stavku (Restore this item) ς da bi ova naredba postala dostupna, potrebno 
ƧŜ ǇǊǾƻ ƻȊƴŀőƛǘƛ ŘŀǘƻǘŜƪǳκƳŀǇǳ ƪƻƧǳ ȌŜƭƛƳƻ ǾǊŀǘƛǘƛ 

 
tǊŀȌƴƧŜƴƧŜ ƪƻǑŀ Ȋŀ ǎƳŜŏŜ 

¶ Putem alatne trake prozora YƻǑ Ȋŀ ǎƳŜŏŜ όRecycle Bin) naredbom LǎǇǊŀȊƴƛ ƪƻǑ Ȋŀ 
ǎƳŜŏŜ όEmpty the Recycle Bin) ς ǘǊŀƧƴƻ ōǊƛǑŜ ŘŀǘƻǘŜƪŜκƳŀǇŜ  

¶ desnim klikom na ikonu YƻǑŀ Ȋŀ ǎƳŜŏŜ όRecycle Bin) ƴŀ ǊŀŘƴƻƧ ǇƻǾǊǑƛƴƛ όŘŜƪǘƻǇǳύ ς u 
brzom izborniku 
odabire se naredbu 
LǎǇǊŀȊƴƛ ƪƻǑ Ȋŀ ǎƳŜŏŜ 
(Empty Recycle Bin). 

 
 
 
 
 
 

Sl.17. YƻǑ Ȋŀ ǎƳŜŏŜ 
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1.3 JEDNOSTAVNE APLIKACIJE 

1.3.1 KORI~TENJE UOBI2AJENIH APLIKACIJA ZA KREIRANJE NOVOGA DOKUMENTA. 

Notepad 

Notepad je jednostavni tekstualni editor, 
ƭƛƳƛǘƛǊŀƴƛƘ ƳƻƎǳŏƴƻǎǘƛ ƻōƭƛƪƻǾŀƴƧŀ 
teksta. Aplikacija Notepad ǇƻƪǊŜŏŜ ǎŜ 
preko izbornika Start tako da se klikne na 
Svi programi Ҧ Pomagala Ҧ .ƭƻƪ Ȋŀ 
pisanje (!ƭƭ tǊƻƎǊŀƳǎ Ҧ !ŎŎŜǎǎƻǊƛŜǎ Ҧ 
Notepad) 

 Sl.18. Notepad 

Program za obradu teksta ǎƭǳȌƛ Ȋŀ ƛȊǊŀŘǳ ƛ ƻōƭƛƪƻǾŀƴƧŜ ǘŜƪǎǘǳŀƭƴƛƘ ŘƻƪǳƳŜƴŀǘŀΣ ǳƳŜǘŀƴƧŜ 

slika, grafikona i tablica. Primjeri takvog programa su i OpenOffice.org Writer i Microsoft 

Word. 

Pokretanje aplikacije: 

¶ U izborniku Start ς kliknuti na Svi programi (All Programs) i u mapi Microsoft Office 

odabrati Microsoft Word 2010. 

¶ Upotrebom funkcije tǊŜǘǊŀȌƛ όSearch) ς utipkati ǊƛƧŜő αǿƻǊŘέ ƛ ƛȊ ǇƻƴǳŚŜƴƛƘ ǊŜȊǳƭǘŀǘŀ 

odabrati Microsoft Word 2010. 

¶ Dvostrukim klikom (dvoklikom) ƴŀ  ǇǊŜőƛŎǳ όshortcut) programa  ƪƻƧŀ ǎŜ ƻōƛőƴƻ 

nalazi ƴŀ ǊŀŘƴƻƧ ǇƻǾǊǑƛƴƛ όdesktopύ Ǌŀőǳƴŀƭŀ. 

Zatvaranje aplikacije: 

¶ Odabirom manipulacijskog gumba Zatvori (Close). 

¶ Preko izbornika Datoteka (File) i odabirom funkcije LȊŀŚƛ όExit). 

¶ Kombinacijom tipki Alt + F4. 

1.3.2 OTVARANJE POSTOJE0IH DOKUMENATA. 

hǘǾŀǊŀƴƧŜ ǇƻǎǘƻƧŜŏŜƎ ŘƻƪǳƳŜƴǘŀΥ 

¶ U izborniku Datoteka (File) odabrati naredbu Otvori (Open). 

¶ Kombinacijom tipki Ctrl + O. 
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Otvaranje novog dokumenta 

¶ Iz izbornika Datoteka (File) potrebno je odabrati naredbu Nova (New). !ƪƻ ȌŜƭƛǘŜ 

izraditi ƴƻǾƛ ǇǊŀȊŀƴ ŘƻƪǳƳŜƴǘΣ ƻŘŀōƛǊŜǘŜ ǇǊŜŘƭƻȌŀƪ Prazan dokument (Blank 

Document) i potvrdite gumbom Kreiraj (Create)Φ bƻǾƛ ŘƻƪǳƳŜƴǘ ƳƻȌŜǘŜ ƛȊǊŀŘƛǘƛ ƛ 

tako da pritisnete tipke Ctrl + N. 

hǘǾŀǊŀƴƧŜ ƴƻǾƻƎ ŘƻƪǳƳŜƴǘŀ ǘŜƳŜƭƧŜƴƻƎ ƴŀ ǇǊŜŘƭƻǑƪǳ  

¶ !ƪƻ ȌŜƭƛǘŜ ƴŀǇƛǎŀǘƛ ŦŀƪǎΣ ǘŀƪƻŚŜǊ ƛȊ ƛȊōƻǊƴƛƪŀ Datoteka (File) odabirete naredbu Nova 

(New) te ƻŘŀōƛǊŜǘŜ ƴŜƪƛ ƻŘ ǇƻƴǳŚŜƴƛƘ ǇǊŜŘƭƻȌŀƪŀ ƛȊ ƳŀǇŜ hƎƭŜŘƴƛ ǇǊŜŘƭƻǑŎƛ (Sample 

Templates). Drugi ƴŀőƛƴ ƪƻǊƛǑǘŜƴƧŀ ǇǊŜŘƭƻȌŀƪŀ ƧŜ ǇǊŜǘǊŀȌƛǾŀƴƧŜƳ Microsoft Office 

Online ƪŀŘŀ ǎŜ ǇǊŜŘƭƻȌŀƪ ǇǊŜǳȊƛƳŀ ƴŀ ǊŀőǳƴŀƭƻΦ 

1.3.3 ¦bh{ ¢9Y{¢! L ¦w97L±ANJE. 

tƻǎǘƻƧƛ ƴŜƪƻƭƛƪƻ ǇǊŀǾƛƭŀ ƪƻƧƛƘ ōƛ ǎŜ ǘǊŜōŀƭƻ ǇǊƛŘǊȌŀǾŀǘƛ ǇǊƛ ǳǇƛǎǳ ǘŜƪǎǘŀ ǳ ŘƻƪǳƳŜƴǘ, radi bolje 

preglednosti: 

¶ nakon interpunkcijskih znakova . , : ; ! ? stavljati razmak 

¶ razmak koristiti prije i poslije zagrada (), ƴŀǾƻŘƴƛƪŀ αά ƛ ǇƻǾƭŀƪŜ ς  

¶ ne koristiti ǾƛǑŜ ǊŀȊƳŀƪŀ ǳȊŀǎǘƻǇƴƻ 

¶ tipkom Enter prelaziti u novi odlomak 

¶ ako se ǊŜőŜƴƛŎǳ ǇƻőƛƴƧŜ ǳ ƴƻǾƻƳ ǊŜŘǳ ƛǎǘƻƎ ƻŘƭƻƳƪŀ ς koristiti kombinaciju tipki Shift 

+ Enter 

¶ za prelazak na novu stranicu (ako trenutna nije popunjena) koristiti kombinaciju tipki 

Ctrl + Enter 

Umetanje simbola tj. posebnih znakova 

{ƛƳōƻƭŜ ǳ ǘŜƪǎǘ ǳƳŜŏŜ se preko alata Simbol (Symbol) na kartici Umetanje (Insert). Ako 

ƳŜŚǳ ǇƻƴǳŚŜƴƛƳ ǎƛƳōƻƭƛƳŀ ƴŜ ǾƛŘƛte onaj koji vam je potreban, odabirete opciju ±ƛǑŜ 

simbola (More Symbols). 

 

 

   

 

Sl.19. Gumb Simbol (Symbol) 

Sl.20. 5ƛƧŀƭƻǑƪƛ ƻƪǾƛǊ 
 Simbol (Symbol) 




















































